
राम�सादराई गाउँपा�लकाको आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� �नद� िशका, २०८० 

�स्तावना 
यस  राम�सादराई गाउँपा�लकाबाट सम्पादन ग�रने कायर्लाई �मतव्ययी, �भावकार�, �नय�मतत र 
कायर्दक्षतापूणर् ढंगवाट सम्पादन गनर्, �व�ीय ��तवेदन �णाल�लाई �व�सनीय बनाउन तथा �च�लत 
कानून बमोिजम कायर्सम्पादन गनर् आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� तयार गर� कायार्न्वयन गनुर्पन� भएको र 
आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� तयार गदार् यस गाउँपा�लकाको कामको �कृ�त अनरुुप �नयन्�णको 
वातावरण, जोिखम क्षे�को प�हचान, �नयन्�णका ग�त�व�ध, सूचनाको आदान �दान, अनगुमन तथा 
मूल्यांकनजस्ता �वषयलाई समेट्दै सम्भा�वत जोिखम �व�षेण गर� स्थानीय सरकार  स�ालन ऐन, 
२०७४ को दफा ७८ को उपदफा (२) एवम ् स्थानीय तहको आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� तजुर्मा 
�दग्दशर्न -२०७८ बमोिजम यो �नद� िशका जार� ग�रएको छ । 
 

प�रच्छेद १ 
�ारिम्भक 

 
१. संिक्ष� नाम र �ारम्भः (१) यस �नद� िशकाको नाम राम�सादराई गाउँपा�लकाको आन्त�रक �नयन्�ण 

�णाल� �नद� िशका, २०८०” रहेकोछ। 
(२) यो �नद� िशका राम�सादराई गाउँपा�लकाको कायर्पा�लकाबाट स्वीकृत भइ राजप�मा �कािशत 
भएको �म�त देिख लाग ुहनुेछ। 

२.प�रभाषा:  �वषय वा �स�ले अक� अथर् नलागेमा यस �नद� िशकामा 
(क) “अ�धकार �ा� अ�धकार�” भ�ाले गाउँपा�लकामा लाग ुहनुे �च�लत ऐन, �नयमावल� बमोिजम 

कुनै कायर् गनर् अ�धकार �ा� अ�धकार� सम्झन ुपदर्छ । 
(ख) “अध्यक्ष” भ�ाले गाँउपा�लकाको अध्यक्षलाई सम्झन ुपदर्छ  ।   
(ग) “अिन्तम लेखापर�क्षण” भ�ाले नेपालको सं�वधानको धारा २४१, लेखापर�क्षण ऐन २०७५ को 

दफा ३ र स्थानीय सरकार स�ालन ऐन २०७४ को दफा ७७ बमोिजम महालेखापर�क्षकको 
कायार्लयबाट हनुे लेखापर�क्षण सम्झन ुपदर्छ । 

(घ) “आन्त�रक �नयन्�ण” भ�ाले �नकायले आफ्नो उ�ेश्य �ा�ीको ला�ग कायर् स�ालनमा हनु े
जोिखमहरूको प�हचान र �तनको सम्वोन्धन गन� कायर्लाई सम्झन ुपदर्छ। 

(ङ) “आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�” भ�ाले आन्त�रक �नयन्�ण कायर्लाई ब्यविस्थत गनर् �नमार्ण 
ग�रएको �णाल�लाई सम्झन ुपदर्छ । 

(च) “आन्त�रक लेखापर�क्षण” भ�ाले गाउँपा�लकाको तो�कएको आन्त�रक लेखापर�क्षण शाखा वा 
उ� शाखाका कमर्चार�बाट हनुे लेखा तथा अन्य कारोबार र सोसँग सम्विन्धत कागजात एवम ्
���याको जाँच, पर�क्षण, �व�षेणको कायर् सम्झन ुपदर्छ ।  



(छ) “एक तह मा�थको अ�धकार�” भ�ाले वडा सिचव वा शाखा / महाशाखा / �वभागीय �मखुको 
हकमा �मखु �शासक�य अ�धकृत, �मखु �शासक�य अ�धकृतको हकमा गाउँपा�लका  अध्यक्ष र 
गाउँपा�लकाको अध्यक्षका हकमा गाउँ कायर्पा�लका सम्झन ुपदर्छ  ।  

(ज) “ऐन” भ�ाले गाउँपा�लकामा लाग ुभएको �च�लत ऐन सम्झन ुपदर्छ । 
(झ) “कायर्पा�लका” भ�ाले गाउँ कायर्पा�लका  सम्झनपुदर्छ । 
(ञ) “कायार्लय” भ�ाले गाउँपा�लकाको कायर्पा�लकाको कायार्लय सम्झनपुदर्छ । 
(ट) “कायार्लय �मखु” भ�ाले गाउँपा�लकाको �मखु �शासक�य अ�धकृतको रुपमा काम गन� 

�शासक�य �मखु वा सो काम गनर् तो�कएको पदा�धकार� वा व्यि� सम्झन ुपदर्छ। 
(ठ) “कोष” भ�ाले गाउँपा�लकाको स्थानीय सि�त कोष सम्झन ुपदर्छ र सो शब्दले कानून बमोिजम 

स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषलाई समेत जनाउँदछ ।  
(ड) “कोष तथा लेखा �नयन्�क कायार्लय” भ�ाले महालेखा �नयन्�क कायार्लय अन्तगर्तको िजल्ला 

िस्थत कोष तथा लेखा �नयन्�क कायार्लय सम्झन ुपदर्छ। 
(ढ) “िजम्मेवार व्यि�” भ�ाले स्थानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ बमोिजम कायर् स�ालन गन�, 

िजम्मा �लने, खचर् गन�, लेखा रा�,े ��तवेदन गन�, आन्त�रक वा अिन्तम लेखापर�क्षण गराई 
बेरुज ुफछय�ट गन� गराउने, सरकार� नगद� िजन्सी असलु उपर गन� गराउने तथा दािखला गन� 
वा गराउने कतर्व्य भएको व्यि� सम्झन ुपदर्छ ।  

(ण) “जोिखम” भ�ाले �नकायको उ�ेश्य �ा��लाई वाधा पयुार्उन सक्ने कुनै ��याकलाप वा घटना 
हनु सक्ने सम्भावनालाई बझुाउँदछ । 

(त) “�मखु �शासक�य अ�धकृत” भ�ाले स्थानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 
बमोिजमको �मखु �शासक�य अ�धकृत सम्झन ुपदर्छ।  

(थ)“मन्�ालय” भ�ाले नपेाल सरकारको स�ीय मा�मला तथा सामान्य �शासन मन्�ालयलाई सम्झन ु
पदर्छ। 

(द) “�वभागीय �मखु” भ�ाले गाउँपा�लकाको अध्यक्ष लाई सम्झन ुपदर्छ।   
(ध) “�व�ीय उ�रदा�यत्व” भ�ाले �व�सम्वन्धी ��तफलमा सधुार गनर्, �व�ीय अनशुासन, पारदिशर्ता 

तथा जवाफदे�हता कायम गनर् वहन गनुर् पन� िजम्मेवार�, जवाफदे�हता तथा सोबाट �ा� हनुे 
��तफल ��तको उ�रदा�यत्व तथा प�रपालना सम्झन ुपदर्छ। 

(न) “�व�ीय �ववरण” भ�ाले स्थानीय तहको ला�ग स्वीकृत भएको कुनै �नि�त अव�धमा भएको 
आ�थर्क कारोवारको सम��गत िस्थ�त दशार्उने उ�ेश्यले शीषर्क समेत खलु्ने गर� तयार ग�रएको 
�ववरण सम्झन ु पदर्छ र सो शब्दले कारोवारको िस्थ�त दशार्उने गर� शीषर्कका आधारमा 
बनाइएको बजेट अनमुान, �नकाशा, खचर्, आम्दानी, दािखला र बाँक� रकम समेत खलुाइएको 
�ा�� र भ�ुानी �ववरण र सोसँग सम्विन्धत लेखा, �टप्पणी र खलुासा समेतलाई जनाउँदछ। 



(प) “बेरुज”ु भ�ाले �च�लत कानून बमोिजम पयुार्उन ुपन� र�त नपयुार्ई कारोवार गरेको वा रा� ुपन� 
लेखा नराखेको तथा अ�नय�मत वा बेमनुा�सब त�रकाले आ�थर्क कारोवार गरेको भनी 
लेखापर�क्षण गदार् औलं्याइएको वा ठहयार्इको कारोवार सम्झन ुपदर्छ। 

(फ) “संपर�क्षण” भ�ाले आन्त�रक वा अिन्तम लेखापर�क्षण ��तवेदनमा औलं्याइएको बेरुजकुो 
सम्बन्धमा पेश हनु आएका स्प�ीकरण वा ��त��या साथ संलग्न �माण तथा कागजातको 
आधारमा ग�रने फ��ट सम्वन्धी कायर्लाई सम्झन ुपदर्छ। 

(ब) “पा�लका” भ�ाले राम�सादराई  गाउँपा�लका सम्झन ुपदर्छ । 
३. आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को उ�ेश्य: राम�सादराई गाउँपा�लकाले देहायको उ�ेश्य �ा��को ला�ग 

आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को तजुर्मा गर� जार� ग�रएको छः 
(क) कायर् स�ालनलाई व्यविस्थत, �सल�सलाब� र �नय�मत गनुर्,  
(ख)  �ोत साधन तथा सम्पि�को उपयोगमा �नय�मतता, �मतव्य�यता, कायर्दक्षता र 

�भावका�रता ल्याउन,ु  
(ग) �च�लत ऐन, �नयम लगायतका कानूनी व्यवस्था तथा कायर्�व�धको प�रपालना गराउन,ु  
(घ) �ोत साधन तथा सम्पि�को अपब्यय, दरुुपयोग र हानी नोक्सानी हनुबाट रोक्न,ु 
(ङ) �व�ीय �ववरणको �व�सनीयता, गणुस्तर◌ीयता र �भावका�रता अ�भव�ृ� गनुर्,  
(च) �व�ीय िजम्मेवार� तथा अनशुासन कायम गर� �व�ीय पारदिशर्ता र जवाफदेह�ता �व�र्न 

गनुर् । 
आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� कायार्न्वयनका आधारः 
४.  राम�सादराई गाउँपा�लकाले आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को तजुर्मा गदार् देहायका नी�तगत एवम ्

कानूनी व्यवस्थाहरूलाई आधारको रुपमा �लएको छः 
(क)  नेपालको सं�वधान 
(ख)  स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ 
(ग)  राम�सादराई गाउँपा�लकाको आ�थर्क कायर्�व�ध तथा �व�ीय उ�रदा�यत्व ऐन र आ�थर्क 

कायर्�व�ध तथा �व�ीय उ�रदा�यत्व �नयमावल�  
(घ) सावर्ज�नक ख�रद ऐन,२०६३ र   सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ राम�सादराई 

गाउँपा�लकाको सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� । 
(ङ) सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सम्बन्धी �नयमावल�,२०६५ 
(च) लेखापर�क्षण ऐन,,२०७५  
(छ)  कमर्चार� समायोजन ऐन,  ,२०७५  
(ज)  ��ाचार �नवारण ऐन,,२०५९ 
(झ)  संघ, �देश र स्थानीय तह समन्वय तथा अन्तरसम्बन्ध ऐन ,२०७७  एवम ् संघ, �देश र 

स्थानीय तह समन्वय तथा अन्तरसम्बन्ध �नयमावल�,,२०७७ 
(ञ) महालेखा पर�क्षक�ारा स्वीकृत फारामहरू (म.ले.प. फारामहरू) 



(ट) सरकार� कारोवार �नद� िशका, २०७६ 
(ठ) एक�कृत आ�थर्क संकेत तथा बग�करण र व्याख्या,२०७४ (दो�ो प�रमाजर्न स�हत) 
(ड) स्थानीय तहको वा�षर्क योजना तथा बजेट तजुर्मा �दग्दशर्न, २०७५ 
(ढ) स्थानीय तहमा बजेट तजुर्मा, कायार्न्वयन, आ�थर्क व्यवस्थापन तथा सम्पि� हस्तान्तरण 

सम्बन्धी �नद� िशका, २०७४ 
(ण)  स्थानीय तहको लेखापर�क्षण मागर्दशर्न, २०७४ 
(त) गाउँपा�लकाको राज� सधुार कायर्योजना तजुर्मा �दग्दशर्न, २०७६ 
(थ)गाउँपा�लकाको �वपद ब्यवस्थापन कोष (स�ालन) कायर्�व�ध, २०७.. 
(द) गाउँपा�लकाको (कायर्सम्पादन) �नयमावल�, २०७.. 
(ध) स्थानीय सि�त कोष व्यवस्थापन �णाल� (स�ु) 
(न) आ�थर्क कायर्�व�ध तथा �व�ीय उ�रदा�यत्व ऐन,२०७६ र �नयमावल�,२०७७ 

प) आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� सम्बन्धी अन्य �नकायका �च�लत रा�◌्�रय एवम ्अन्तरा��य 
अभ्यासहरू 

आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�का क्षे�: 
५. राम�सादराई गाउँपा�लकाको आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�मा देहायको �वषय क्षे�हरू समे�टएको छः  

(क) संगठनात्मक संरचना, जनशि� व्यवस्थापन तथा नै�तक आचरण �नयन्�ण 
(ख)  सशुासन, सेवा �वाह र �शास�नक कायर्को �नयन्�ण  
(ग)  सूचना तथा स�ार, अ�भलेखीकरण र ��तवेदन सम्वन्धी �नयन्�ण 
(घ)   �नर�क्षण, सपुर�वेक्षण र अनगुमन तथा मूल्या�न   
(ङ)  राज� तथा �ा� हनुपुन� �हसाबको �नयन्�ण 
(च)  बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा, स्वीकृति◌, �नकाशा र रकमान्तर �नयन्�ण 
(छ)  बजेट खचर् तथा पेश्क�को �नयन्�ण 
(ज)  बै� खाता स�ालन, �हसाब �भडान, भ�ुानी �नयन्�ण 
(झ)  अनदुान �ा�ि◌ तथा उपयोग समब्न्धी �नयन्�ण 
(ञ)  �शास�नक खचर्, तलब तथा स�ुवधा र सवार� साधन तथा उपकरणको उपयोग  
(ट)  ख�रद कायर्को �नयन्�ण, मालसामान ख�रद, �नमार्ण कायर् तथा सेवा ख�रद 
(ठ)  ��तव�ता खचर् तथा भ�ुानी �दन बा◌ँक� �हसाब सम्वन्धी �नयन्�ण 
(ड)  आकिस्मक तथा �ाकृ�तक �कोपको अवस्थाको खचर् �नयन्�ण 
(ढ)  सम्पि�, तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्वन्धी �नयन्�ण 
(ण)  धरौट� कारोवार तथा कोष स�ालनको �नयन्�ण 
(त)  लेखा�न तथा लेखा सफ्टवेयरको स�ालन र �व�ीय ��तवेदन सम्वन्धी �नयन्�ण 
(थ) जनसहभा�गता र सावर्ज�नक जवाफदे�हता 
(द)  लेखापर�क्षण तथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्वन्धी �नयन्�ण 



नोट: गाउँ तथा नगरपा�लकाहरूले आआफ्नो आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� तयार गदार् कामको �क�त 
अनरुुप मा�थका �वषय क्ष�ेहरूमा आवश्यकता अनसुार थपघट गनर् स�कने । 
 

प�रच्छेद २ 
संगठनात्मक संरचना, जनशि� व्यवस्थापन एवम ्नै�तकता र आचारसं�हता 

 
संगठनात्मक संरचनाः  
६. स�ठनात्मक संरचना �नमार्ण गदार् देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछः 

क) स�ठनात्मक संरचना �नमार्ण गदार् गाउँपा�लकाको उ�ेश्य प�रपू�तर् हनुे गर� �नमार्ण ग�रने छ । 
७. स�ठनात्मक संरचना �नमार्ण गदार् मखु्य रुपमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्नेछनः 

क) स�ठनात्मक संरचना तयार गदार् कायर्बोझ र आयको �व�षेण नगर� बोिझलो संरचना तयार हनु 
सक्ने । 

ख) व्यि�गत स्वाथर् र सम्वन्धको आधारमा स�ठन संरचना तयार हनु सक्ने । 
ग) स�ठनको उ�ेश्य पू�तर्को ला�ग आवश्यक पूणर् संरचना तयार नहनु सक्ने । 
घ) स�ठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण ��तवेदन सभाबाट स्वीकृत नगर� कायार्न्वयन हनु सक्ने । 

८. स�ठनात्मक संरचना �नमार्ण गदार् देहायका ���या अपनाइने छः 
क) गाउँपा�लकाको स�ठन संरचना तथा दरबन्द�को अध्ययन गदार् आफ्नो कायर्बोझ र राजस्व 

क्षमता समेतलाई �व�षेण गर� स�ठन तथा व्यवस्थापन सभ�क्षण ग�रनेछ । 
ख) �शास�नक खचर्को सीमा पालना हनुे गर� स�ठन संरचना स्वीकृत ग�रनेछ । 
ग) स�ठन तथा व्यवस्थापन सभ�क्षण गराउँदा �वषयगत शाखा र वडा कायार्लय स�हतको पूणर् 

स�ठन संरचना सहभा�गतामूलक �व�धबाट तयार ग�रनेछ । 
घ) स�ठन तथा व्यवस्थापन सभ�क्षण गदार् स�ीय र �देश कानून तथा मापदण्डको पालना ग�रनेछ  
ङ) स�ठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण ��तवेदन सभाबाट अ�नवायर् रुपमा स्वीकृत गराइनेछ । 

९. स�ठनात्मक संरचना �नमार्णको मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र कायर्पा�लकाको हनुछे  
१०. स्वीकृत स�ठन संरचना सावर्ज�नक गर� मन्�ालय र �देश मखु्यमन्�ी तथा मिन्�प�रषद्को 

कायार्लयमा पठाइने छ । 
११. िजल्ला समन्वय स�म�त तथा स्थानीय तहको सशुासन स�म�तबाट स�ठनात्मक संरचना �नमार्ण 

कायर्को अनगुमन गराइनेछ । 
पदप�ुतर् तथा जनशि� व्यवस्थापन 
१२. जनशि� व्यवस्थापन गदार् देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) स्वीकृत दरबन्द�को �र� पदमा प�रपू�तर् ग�रनेछ ।   
(ख)  कमर्चार�को योग्यता, क्षमता र रुचीको आधारमा पदस्थापन ग�रनेछ । 
(ग)  �च�लत कानून �वप�रत कमर्चार� काजमा रािखने छैन । 



(घ)  कायर्सम्पादनमा आधा�रत भई �ोत्साहन, परुस्कार तथा दण्डको ब्यवस्था लागू ग�रनेछ । 
१३.जनशि� व्यवस्थापन गदार् देहायका जोिखमहरू हनु सक्नेछनः 

(क) जनशि� व्यवस्थापन योजना तयार नग�रने  
(ख)  �देश लोकसेवा आयोगमा �र� पद माग नगन� ।   
(ग)  दरबन्द� नभएको स्थानमा कानूनमा व्यवस्था भएभन्दा बढ� अव�धको कमर्चार� काजमा रा�े 
(घ)  कमर्चार�को योग्यता, क्षमता र रुिचबारे जानकार� नराखी पदस्थापन ग�रने । 
(ङ)  सम्पकर्  सम्बन्ध र आस्थाको आधारमा कमर्चार�को पदस्थापना हनुे । 

१४.जनशि� व्यवस्थापन तथा पदपू�तर् गदार् देहायका ���याहरू अपनाउन ुपन�छ । 
(क) जनशि� व्यवस्थापन योजना तयार ग�रनेछ। 
(ख)  �मखु �शासक�य अ�धकृतको पद �र� भए तत्कालै स�ीय मा�मला तथा सामान्य 

�शासन मन्�ालयमा अनरुोध ग�रनेछ । 
(ग)  �देश लोकसेवा आयोगमा पदपू�तर्को ला�ग समयमै अनरुोध गर� पठाइनेछ । 
(घ)  कमर्चार�हरूको पदस्थापन गदार् शैिक्षक योग्यता, ता�लम, अनभुव आ�दलाई दृ��गत गर� 

उपय�ु व्यि� उपय�ु स्थानमा पदस्थापन ग�रनेछ ।  
(ङ) कमर्चार� �नयिु� वा पदस्थापन गदार् अ�नवायर् रुपमा कायर् �ववरण �दने व्यवस्था ग�रनेछ । 
(च) स्वीकृत दरबन्द�को पदमा मा� कानूनमा भएको ब्यवस्था बमोिजम समय तोक� 

कमर्चार�लाई काजमा खटाइनेछ । 
१५. पदपू�तर् तथा जनशि� व्यवस्थापन गन� �मखु दा�यत्व �मखु �शासक�य अ�धकृत र 

कायर्पा�लकाक◌ो हनुेछ । यस सम्बन्धी  �मखु ��याकलापकाहरू र �ववरण अ�ाव�धक गर� 
वेभसाइटमा रािखनेछ । 

१६. पदप�ूतर् तथा जनशि� व्यवस्थापन सम्बन्धी �मखु ��याकलापकाहरूको अनगुमन र मूल्या�न 
सशुासन स�म�तले गन�छ । 

 
नै�तकता र आचारसं�हता 
१७. गाउँपा�लकाले न�ैतकता र आचार सं�हताका सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन गन�छ । 

(क) पदा�धकार�को आचारसं�हता र कमर्चार�को पेशागत आचारसं�हता तयार गर� उल्ल�नको 
अवस्थामा कानून बमोिजम कारवाह� गन� ।  

१८. गाउँपा�लकामा नै�तकता र आचारसं�हता पालनाका सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्नेछन ्
(क) स्थानीय तहका पदा�धकार� र कमर्चार�हरूको आचारसं�हता तयार नग�रने । 
(ख)  स्वीकृत भएको आचारसं�हता लागू नग�रने  । 
(ग)  आचरण पालनाको अनगुमन गन� संयन्� स्थापना नग�रने । 
(घ)  आचरण उल्ल�न भएता प�न कारवाह� नहनुे । 

१९. गाउँपा�लकामा नै�तकता र आचार सं�हता पालनाका सम्बन्धमा देहायका ���याहरू अपनाइनेछ । 



(क) पदा�धकार�को आचारसं�हता स्वीकृत गराई वेभ साइट माफर् त सावर्ज�नक ग�रन◌ेछ । 
(ख) पदा�धकार�ले आफ्नो सम्पि� �ववरण सावर्ज�नक गनर्◌े व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ग) आचारसं�हता प�रपालनाको अवस्था मूल्या�नका सूचकहरू समेत तयार ग�रनेछ ।  
(घ) पदा�धकार� र जनशि�लाई आचारसं�हता पालना गन� ��तव�ता प�मा हस्ताक्षर गन� 

गराउने र सोको अ�भलेख रा� ेब्यबस्था �मलाइनेछ । 
(ङ) �नजी स्वाथर् गाँ�सएको �वषयसँग सम्बिन्धत �नणर्यमा सहभागी नहनुे व्यवस्था �मलाइनेछ ।  
(च) आचरणहरू उल्ल�न गरे, नगरेको सम्वन्धमा जाँचबझु तथा अनगुमन गनर् सशुासन 

स�म�तले अनगुमन गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(छ) आचरण उल्ल�न सम्वन्धी गनुासा वा उजरु�हरू उजरु� पेट�का/अन्य �व�तुीय 

माध्यमबाट जानकार� �ा� गर� सूचना वा प�ृपोषण गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ज) आचारसं�हता उल्लंघन सम्वन्धी अ�भलेख राखी �च�लत कानून बमोिजम कारवाह� गन� 

गराउने ब्यवस्था ग�रनेछ । 
(झ) ते�ो पक्ष वा सावर्ज�नक सनुवुाइ माफर् त आचारसं�हताको वा�षर्क अनगुमन गन� व्यवस्था 

�मलाइनेछ । 
२०. स्वीकृत आचारसं�हता तथा ते�ो पक्षबाट भएको अनगुमनको ��तवेदन वेभसाइटमा रािखनेछ । 
२१. सशुासन स�म�तले आचारसं�हता कायार्न्वयन सम्बन्धमा आवश्यक अनगुमन गर� �नद�शन �दनेछ । 

प�रच्छेद ३ 
सेवा �वाह र �शास�नक �नणर्य ���या 

सेवा �वाह  
२२. सेवा �वाह सम्बन्धी व्यवस्था �मलाउन देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनछेः 

(क) सशुासनका �निम्त �भावकार� सेवा �वाहको व्यवस्था �मलाइने छ । 
२३. सेवा �वाह �भावकार� बनाउने सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्नेछन-् 

(क) आवश्यक सूचना स�हतको अ�ाव�धक नाग�रक बडाप� सवैले दे� ेस्थानमा नरािखने, 
(ख)  क�ठनाई भोगेका खास वगर्का जनताको घरदैलोमा सेवा �वाहको व्यवस्था नग�रने,  
(ग)  घमु्ती सेवा सगुम र सहज ठाउँमा मा� ग�रन सक्ने, 
(घ) सावर्ज�नक उ�रदा�यत्व अ�भव�ृ� सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था नग�रने,  
(ङ) सेवाको समय तथा लागत बढ� लाग्ने �ढलाससु्ती, अनिुचत लेनदेन हनु सक्ने, 

२४. गाउँपा�लकाको सेवा �वाहलाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्वन ग�रने छः 
(क) नाग�रक बडाप� कायर्पा�लकाको कायार्लय, वडा कायार्लय र �वषयगत कायार्लयको प�रसर 

�भ� सवैले दे� ेउपय�ु स्थानमा रा� ेब्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ख)  सम्भव भएसम्म �डिजटल नाग�रक बडाप�को व्यवस्था ग�रन◌ेछ । 
(ग)  नाग�रक बडाप�मा क्ष�तपू�तर् सम्वन्धी ब्यवस्था समेत शरुुवात ग�रनेछ । 
(घ)  सवै ��त िश� व्यवहार ग�रनेछ । 



(ङ)  सेवा�ाह� ��त मयार्�दत र समान व्यवहार ग�रनेछ । 
(च)  सेवा�ाह�लाई भेदभाव नगर� सेवा �दान ग�रनेछ । 
(छ)  सेवा �वाहको मापदण्ड र कायर्�व�ध तयार गर� पारदिशर्ता कायम ग�रनेछ । 
(ज)  घमु्ती सेवा स�ालन सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था ग�रनेछ । 
(झ)  कायार्लयबाट टाढा रहेका समदुाय वा जनता, सेवा �ा� गनर् क�ठनाई भो�गरहेका 

सेवा�ाह�, �पछ�डएका क्षे�को वगर्का सेवा�ाह�लाई �वशेष ध्यान �दइनेछ । 
(ञ)  घमु्ती सेवा वा सूचना ��व�धको �योगबाट सेवा�वाहमा सरल र सहज पहुँचको व्यवस्था 

ग�रनेछ ।  
(ट) सावर्ज�नक सम्पि�को संरक्षण र सम्व�र्नमा जोड �दइनेछ । 
(ठ)  सामािजक पर�क्षण, सावर्ज�नक पर�क्षण, सावर्ज�नक सनुवुाईजस्ता सामािजक उ�रदा�यत्व 

सम्बन्धी औजार अवलम्बन गनुर्पन� गर� कानूनी व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ड) सामािजक पर�क्षण तथा सावर्ज�नक पर�क्षणको आव�धक रुपमा अनगुमन गन� व्यवस्था 

�मलाइनेछ । 
(ढ) �ोत साधनको उपलब्धता र कायर् �कृ�त सहुाउँदो �व�तुीय सूचना ��व�धको �वकास गर� 

�योग ग�रनेछ । 
(ण) सेवा �वाहकोला�ग स�ीय वा �देश मन्�ालायवाट �वकास गरेको उपय�ु ��व�ध भए 

�योगमा ल्याइनेछ ।   
(त) ��व�धको माध्यमवाट सेवा �वाह सम्वन्धी तथ्या� र अ�भलेख रािखनेछ । 

२५. सेवा �वाहलाई �भावकार� बनाउने �मखु दा�यत्व कायर्पा�लकाको �नद�शनमा �मखु �शासक�य 
अ�धकृतको हनुेछ । 

२६. पा�लकामा सेवा �वाह सम्बन्धी मापदण्ड नी�त सूचना राजप� र अन्य काम कारबाह� वेबसाइटमा 
राखी सावर्ज�नक ग�रनेछ । 

२७. पा�लकाको सशुासन स�म�तले सेवा �वाह सम्बन्धमा आवश्यक अनगुमन गर� �नद�शन �दनेछ । 
 
�शास�नक �नणर्य ���या 
२८. पा�लकाले �शास�नक �नणर्य ���या �भावकार� बनाउन देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछः  

(क) सावर्ज�नक सेवा �वाहलाई �छटो छ�रतो, पारदश�, उ�रदायी र सूचना ��व�धमै�ी बनाइनेछ 
। 

२९. पा�लकाले �शास�नक �नणर्य ���याका सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छः  
(क) �नणर्यको कायर्�व�ध, समय र आधार स्प� नखलुाई स्वेच्छाचार� �हसाबले �नणर्य ग�रने । 
(ख)  �नणर्यको आधार तयार नगर� अ�नय�मतता र सरकार� हानी नोक्सानी हनुे गर� �नणर्य 

गन� । 
(ग)  कायर्हरूलाई �ाथ�मकताको आधारमा वग�करण नग�रने ।   



(घ)  पदा�धकार� र कमर्चार�ले आफैले गनर् सक्ने काम नगर� िजम्मेवार� पन्छाउने तथा 
�शास�नक �नणर्यका तह बढ� हनुे । 

३०. �शास�नक �नणर्य ���या �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्वन ग�रने छ। 
(क) �नणर्य गदार् �च�लत कानून बमोिजमका �नि�त कायर्�व�ध अपनाइनेछ । 
(ख) कानूनमा तो�कए बमोिजम �नि�त समयाव�ध�भ� �नणर्य गन� गराइनेछ । 
(ग) �नणर्य गदार् �च�लत कानून बमोिजमको आधार  वा अन्य आधार, प�ुयाई तथा कारण स्प� 

खलुाउने व्यवस्था लागू ग�रनेछ । 
(घ) अध्यक्ष �मखु र  �शासक�य अ�धकृतले �नणर्यको उपय�ुताबारे �नगरानी र सपु�रवेक्षण ग�रनेछ 

। 
(ङ) कामको महत्व अनसुार वग�करण गर� कायर् फ��ट गन� समयाव�ध तोक्ने र तो�कएको समय 

�भ� कायर् फ��ट गनर् मापदण्ड बनाई कायार्न्वन गरि◌नेछ ।  
(च) कायर् फ��ट गन� समय देहाय बमोिजम गन� गराइनेछ  

�ाथ�मकता व्यि� आफै◌लें फ��ट 
गन� 

मा�थल्लो तहमा पेश गरेकोमा सो तहले 
फर�्ौट गन� 

तरुुन्त सोह� �दन सोह� �दन (कायार्लय उठ्ने समय परेमा 
कायार्लय खलु्नासाथ) 

अ�त जरुर� ३ �दन �भ� २ �दन �भ� 
जरुर� ५ �दन �भ� २ �दन �भ� 
साधारण १० �दन �भ� ७ �दन �भ� 

(छ)  �त्येक कमर्चार�को िजम्मेवार� र कायर्सम्पादन मापन गर� मूल्या�न गन� प��तको 
�वकास ग�रनेछ । 

(ज)  �नणर्यकतार्ले �नणर्य  कानूनमा तो�कएको शतर् तथा �नधार्�रत अव�ध�भ� रह� गरे नगरेको 
अनगुमन र मूल्या�न ग�रनेछ ।  

(झ)  कानूनी ज�टलता वा ���वधा भएको �वषय बाहेक मा�थल्लो पदा�धकार� वा अ�धकार� 
समक्ष �नणर्यको ला�ग पेश गनर् नपन� ब्यवस्था �मलाइनेछ । 

३१. �शास�नक �नणर्य ���यालाई �भावकार� बनाउने मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको 
हनुेछ । 

३२.  �शास�नक �नणर्य ���यालाई �भावकार� बनाउने कायर्को अनगुमन कायर्पा�लकाको हनुेछ । 
 
 
 
 
 



 
 

प�रच्छेद ४ 
सूचना तथा स�ार, अ�भलेखा�न र ��तवेदन 

 

सूचना तथा स�ार 

३३. गाउँपा�लकाले सूचना तथा स�ार �णाल�को उपयोग सन्दभर्मा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछः  
(क) कायार्लयको कायर्सम्पादनमा �भावका�रत◌ा एवम ्पारदिशर्ता ल्याउन सूचना तथा स�ार 

�णाल�को उपयोगमा जोड �दइने छ । 
३४. गाउँपा�लकाको सूचना तथा स�ार �णाल�को उपयोग सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने 

देिखन्छ । 
(क) व्यविस्थत सूचना �णाल�को अभावमा सम्बिन्धत पक्षहरूलाई समयमा उिचत जानकार� 

उपलब्ध गराउन नस�कने ।  
(ख)  �व�सनीय सूचनाको अभावमा काम कारबाह�मा �भावका�रता ल्याउन नस�कन े। 
(ग) महत्वपूणर् नी�त, �नद�शनबारे जानकार� नहनु सक्ने । 
(घ)  �व�तुीय स�ार माध्यम (वेबसाइट) वाट सूचना �वाह नग�रने । 
(ङ)  सावर्ज�नक महत्वका �नणर्य तथा ��तवेदन सवर्साधारणका ला�ग सावर्ज�नक नहनु सक्ने ।  
(च)  तथ्यमा आधा�रत नभएका र अपूणर् सूचना �वाह हनु सक्ने । 
(छ)  �नणर्य तथा  सूचना सावर्ज�नक गदार् �व�तुीय माध्यम �योग नग�रने । 

३५. गाउँपा�लकाको सूचना तथा स�ार �णाल�को उपयोगलाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू 
अवलम्बन ग�रने छः 

(क) ��व�धमा  आधा�रत सूचना �णाल�लाई कायार्लय�भ� तथा मातहतको वडा कायार्लय वा 
एकाइहरूमा समेत �नय�मत रुपमा लागू ग�रनेछ  । 

(ख) महत्वपूणर् नी�त, प�रप�, �नद�शन, आदेशहरू कायार्लयमा तथा मातहतका वडा र इकाइलाई 
जानकार� गराउन ुपदार् �व�तुीय स�ार माध्यमवाट �वाह ग�रनेछ । 

(ग) कायार्लयवाट मातहतस◌गँ सूचना तथा स�ारगदार् तथा मातहतका वडा र इकाइबाट कुनै   
��तवेदन �ा� गदार् वा प�ाचार गदार् �व�तुीय स�ार माध्यम �योग ग�रनेछ ।  

(घ) सावर्ज�नक सूचना �वाह गदार् �व�तुीय स�ार पोटर्ल (वेबसाइट) मा रा� ेव्यवस्था �मलाइनेछ।   
(ङ) सूचना र तथ्या� कम्प्यूटरमा व्यविस्थत ग�रनेछ ।  
(च) सूचना ��व�धको माध्यमबाट सेवा �वाहको प�ृपोषण र गनुासो व्यवस्थापन ग�रनेछ । 
(छ) आफ्नो वेभपेज �नमार्ण गर� नाग�रक बडाप�, कायर् स�ालन कायर्�व�ध, सेवा �वाहसँग सम्बिन्धत 

सूचनाहरू रािखनेछ । 



(ज) सूचना, प�रप�, आदेश, तथ्या� आदि◌ वेबसाइटमा राख्दा अ�धकार �ा� अ�धकार�बाट �मािणत 
गराई रािखन◌ेछ ।  

(झ) सूचना ��व�धको स�ालनको ला�ग उपय�ु जनशि�को व्यवस्था ग�रनेछ ।  
(ञ) सूचना ��व�ध सम्बन्धी जनचेतना बढाउन �चार �सार एवम ्अन्तर��या ग�रनेछ । 
(ट) �व�तुीय स�ार माध्यम (इमेल, फ्याक्स आ�द) माफर् त �ा� जानकार� एवम ्सूचनाको आधारमा 

प�न कारबाह� अिघ बढाउने व्यवस्था �मलाइनेछ ।   
३६.  सावर्ज�नक जानकार� गराउन सूचना अ�धकार� र �व�ा तोक� िजम्मेवार� �दइनेछ । 
३७.  �मखु �शासक�य अ�धकृतले सो कायर्को अनगुमन गन�छ । 
 
अ�भलेखा�न र ��तवेदन  
३८. अ�भलेखा�न (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था सन्दभर्मा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछः 
(क)  कायार्लयको महत्वपूणर् नी�त, ��तवेदन, �नणर्य सम्बन्धी कागजातको अ�भलेखीकरण व्यविस्थत 

ग�रनेछ । 
(ख)  कायार्लयले पदा�धकार� तथा कमर्चार�को वैयि�क �ववरण तथा अ�भलेखहरू सरुिक्षत रा� े

व्यवस्था ग�रनेछ । 
३९. अ�भलेखा�न (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) महत्वपूणर् �वषय र कागजातहरू अ�भलेखीकरण गनर् उिचत व्यवस्था नग�रने ।  
(ख)  अ�भलेखीकरण अस्प�, अपूणर्, अ�मािणत र अ�व�सनीय हनु सक्ने । 
(ग)  वैयि�क �ववरण तथा अ�भलेखहरू व्यविस्थत नहनु े। 
(घ)  अ�भलेख नरहेको वा खोजेको समयमा नपाइएका कारण �नणर्य ���यामा समस्या एवम ्

�ढलाइ हनुे । 
(ङ)  �ोफाइलमा तयार नहनुे । 

४०. अ�भलेखा�न (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रने छः 
(क) महत्वपूणर् नी�त, बैठकको �नणर्य, प�रप�, वा�षर्क कायर्�म, वा�षर्क ��तवेदन,सम्झौता, 

�नद� िशका, मागर्दशर्न, योजना तथा कायर्�म, अध्ययन ��तवेदन जस्ता कागजात कान◌ून 
बमोिजम सरुिक्षत रा� अ�भलेखा�नको आवश्यक व्यवस्था ग�रनेछ । 

(ख)  अ�भलेखा�न गन� कमर्चार� तथा �नजको िजम्मेवार� तो�कनेछ । 
(ग)  कायार्लय तथा वडा कायार्लयको अ�भलेख एक�करण गनर् एक�कृत ब्यवस्थापन सूचना �णाल� 

(सफ्टवेयर) �वकास गर� मातहतका वडामा समेत �योग गन� व्यवस्था �मलाइनेछ। 
(घ)  कायार्लयले देहायका अ�भलेख सरुिक्षत रुपमा रा� ेव्यवस्था गनुर्पन�छ – 

अ)  स्वदेशी तथा वैदेिशक अवलोकन �मण, ताल�म वा गो�ीको �वषय, �म�त, अव�ध,  
सहभागी लगायतका �ववरण।  

आ)  �त्येक वषर् खचर् भएको �बदा र सि�त रहेको �बदाको �ववरण ।  



इ) कमर्चार�को बैयि�क �ववरण तथा अ�भलेख फाइलहरू  । 
ई) कमर्चार�ले पाएको दण्ड, परुस्कार र कारबाह�को �ववरण । 

(ङ)  �च�लत कानून बमोिजमको �नम्न �ववरण तथा ��तवेदन तो�कएको ढाँचामा तो�कएको सयम 
सीमा�भ� तयार ग�रनेछ । 
अ)  वस्तगुत �ववरण (�ोफाइल) 
आ)  सामािजक पर�क्षण ��तवेदन लगायत कानूनले तोकेका अन्य ��तवेदन 

४१. अ�भलेखा�न (डकुमेण्टेशन) कायर्को मखु्य िजम्मेबार� सम्बिन्धत शाखाका कमर्चार�को हनुेछ । 
४२. अ�भलेखा�न (डकुमेण्टेशन) कायर्को अनगुमन गन� िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ  
 

प�रच्छेद ५ 
�नर�क्षण, सपुर�वेक्षणर अनगुमन तथा मूल्या�न 

�नर�क्षण र सपुरेक्षण 
४३. �नर�क्षण, सपुर�वेक्षण सन्दभर्मा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) आफ्नो कायार्लय तथा मातहतका वडा र योजनाको �नर�क्षण गर� त्यसको अ�भलेख रा� े
व्यवस्था ग�रनेछ । 

(ख)  �नर�क्षणको �ममा अ�नय�मतता देिखएमा आवश्यक कारबाह� ग�रनेछ । 
(ग)  योजना र कायर्कंमको �ग�त समीक्षा �नय�मत रुपमा ग�रनेछ । 

४४. �नर�क्षण, सपुर�वेक्षण सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) �नर�क्षणको �ममा गम्भीर �टु� वा अ�नय�मतता भए प�न उ� �वषयको अ�भलेख तथा ��तवेदन 

तयार नगन� र आवश्यक कारवाह� समेत नहनुे । 
(ख)  मातहतका सम्पूणर् योजनाको �ग�तको समीक्षा नहनु।े 
(ग)  �ग�तको समीक्षा बैठकमा सम्बिन्धत पक्षहरूको सहभा�गता नहनुे र ��तवेदन समेत तयार नहनुे। 
(घ)  आ�थर्क ��याकलापहरूको �नय�मत सपु�रवेक्षण नहनुे । 
(ङ)  आ�थर्क अ�नय�मतता तथा मस्यौट हनु सक्ने 

४५. �नर�क्षण, सपुर�वेक्षणलाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) गाउँपा�लका अध्यक्षले आफ्नो कायार्लय तथा मातहतका वडा र योजनाको  काम कारवाह� 

सम्वन्धमा कानूनले तोके बमोिजम आफैले वा कुनै पदा�धकार�लाई अिख्तयार सिुम्पई अ�नवायर् रुपमा 
�नर�क्षण गन� गराइनेछ ।  

(ख)  �नर�क्षण गदार् �च�लत ऐन �नयम बमोिजम कायार्लयको �शास�नक काम कारवाह�, कमर्चार� 
�शासन, लेखातथा अ�भलेख, कायर्�म कायार्न्वयन आ�द वारेमा जानकार� �लइनेछ ।  

(ग)  �नर�क्षणको �ममा देिखएको सधुार गनुर्पन� �वषयको सम्वन्धमा सम्बिन्धतलाई मौिखक वा �लिखत 
तवरले �नद�शन �दइनेछ ।  

(घ)  �नर�क्षण ��तवेदन तयार गर� अ�भलेख रा� ेर आवश्यकता अनसुार �नद�शन �दइनेछ । 



(ङ)  कुनै व्यि�बाट गम्भीर �टु� वा अ�नय�मतता भएको वा सम्पादन हनुपुन� काम कारबाह� नगरेको 
पाइएमा �नम्नानसुार ग�रनेछ । 
अ) �च�लत कानून बमोिजम आफैले कारबाह� गनर् स�कने भए तत्कालै कारबाह� गन� । 
आ) आफैले कारवाह� गनर् न�मल्ने भएमा अ�धकार �ा� अ�धकार� वा �नकाय समक्ष कारबाह�को 

ला�ग  �सफा�रस साथ लेखी पठाउने । 
(च)  मातहतका योजनाको �ग�तको समीक्षा तो�कएको समय �भ� ग�रनेछ । 
(छ)  समस्याहरू समाधान गनर् आवश्यक �नद�शन �दइनेछ  ।  
(ज)  योजनाको �ग�त समीक्षा ��तवेदन र �नर�क्षण ��तवेदन तयार ग�रनेछ। 
(झ)  �मखु �शासक�य अ�धकृतले आफै वा मातहतका अ�धकृत माफर् त कायार्लयको आ�थर्क 

�शासन स�ालनको सम्वन्धमा �नय�मत रुपमा �नर�क्षण तथा सपु�रवेक्षण गन� गराइनेछ ।  
(ञ)  �नर�क्षण तथा सपु�रवेक्षण गदार् मातहतका कायार्लय/इकाइले आ�थर्क �शासन 

स�ालनमा कानूनको पालना गरे नगरेको जाँचवझु ग�रनेछ । 
(ट) आ�थर्क अ�नय�मतता तथा मस्यौट भएको पाइएमा तत्काल कारबाह�को ���या अिघ बढाइनेछ  

 
४६. �नर�क्षण र सपु�रवेक्षण गन� मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ । 
४७. गाउँपा�लका अध्यक्षले आफ्नो कायार्लय तथा मातहतका वडा कायार्लयहरूको काम कारबाह�को 

अनगुमन गन�छ । 
 

अनगुमन तथा मूल्या�न 
४८. अनगुमन तथा मूल्या�नका सन्दभर्मा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) योजनाको अनगुमन गनर्को ला�ग कानून बमोिजम अनगुमन तथा सपु�रवेक्षण स�म�त गठन ग�रनेछ  
(ख) आफनो तथा मातहतको वडा कायार्लयको  आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� कायार्न्वयनवारे अनगुमन 

ग�रनेछ। 
(ग) बढ� लागत भएका योजनाको �भाव मूल्या�न ग�रनेछ । 

४९. अनगुमन तथा मूल्या�न सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 
(क) कानून बमोिजम अनगुमन तथा सपु�रवेक्षण स�म�त गठन नग�रने । 
(ख)  गठन ग�रएका स�म�त कृयाशील नहनुे । 
(ग)  अनगुमन �नद� िशका/ कायर्�व�ध तयार नग�रने । 
(घ)  अनगुमन कायर्योजना तथा सूचकहरू तयार नग�रने ।  
(ङ)  अनगुमन �नद� िशकाको कायार्न्वयन नहनुे । 
(च)  आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� कायार्न्वयनको �भावकार�तावारे �नय�मत अनगुमन नग�रने ।  
(छ)  अनगुमन गदार् तो�कएको पर�क्षण सूची �योग नहनु े।  
(ज)  �भाव मूल्या�न गनुर् पन� योजनाको मूल्या�न नग�रने । 
(झ)  �भाव मूल्या�नबाट आएका सझुावहरू कायार्न्वयन नहनुे । 

 



�नर�क्षण र सपुर�वेक्षण  

५०. �नर�क्षण, सपुर�वेक्षणलाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) योजना तथा कायर्�मको अनगुमन गर� प�ृपोषण गनर्को ला�ग अनगुमन तथा सपु�रवेक्षण 

स�म�त गठन ग�रनेछ । 
(ख)   यस्तो स�म�त गठन गदार् उपाध्यक्षको संयोजकत्वमा तो�कएको सदस्यहरू समावेश ग�रनेछ । 
(ग)  वडास्तर�य योजना तथा कायर्�मको अनगुमनका ला�ग वडास्तर�य अनगुमन स�म�त गठन ग�रनेछ 

। 
(घ)  अनगुमन कायर्लाई व्यविस्थत गनर् अनगुमन �नद� िशका/कायर्�व�ध तयार ग�रनेछ । 
(ङ)  अनगुमन तथा सपु�रवेक्षण स�म�तले सम्पादन गनुर्पन� कायर्हरू �नम्नानसुार रहेका छन ्– 

अ) वा�षर्क अनगुमन कायर् योजना तयार गन� । 
आ) अनगुमनको ला�ग आवश्यक सूचकहरूको �वकास गन� । 
इ) कानूनले तोके बमोिजम अनगुमन गर� ��तवेदन पेश गन� । 
ई) योजनाको कायार्न्वयनमा देिखएको समस्या तथा �नमार्ण कायर्को गणुस्तरको जाँचगन� । 
उ) योजना कायार्न्वयनमा देिखएका समस्या समाधानको ल�ग आवश्यक �नद�शन �दने ।  
ऊ) वडा अनगुमन स�म�तको ��तवेदन �ा� गर� एक�कृत ��तवेदन तयार गन� । 

(च)  कायार्लय र मातहतका वडा वा इकाइको आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को �भावका�रता 
बारे �नय�मत रुपमा अनगुमन तथा मूल्या�न ग�रनेछ । 

(छ)  आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को अनगुमन गदार् यस �नद� िशकाको दफा ३५मा �दइएको 
फाराम �योग ग�रनेछ ।  

(ज)  अनगुमन ��तवेदन तयार ग�रनेछ ।  
(झ)  आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� कायार्न्वयनकाकमी कमजोर� समाधानकोला�ग कायर्योजना 

तयार गर� कायार्न्वयन ग�रनेछ । 
(ञ)  कानूनले तोकेको रकमभन्दा वढ�  लागत अनमुान भएको  योजना सम्प� भएको २ 

वषर्�भ� �भाव मूल्या�न ग�रनेछ ।  
(ट)  �भाव मूल्या�न गदार् कानूनले तोकेको �व�ध र ���या पालना ग�रनेछ । 
(ठ)  �भाव मूल्या�न ��तवेदन तयार गर� सावर्ज�नक ग�रनेछ । 
(ड)  �भाव मूल्या�नबाट �ा� भएका सझुाव अनसुार बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा र कायार्न्वयनमा 

सधुार ग�रनेछ । 
५१. अनगुमन तथा मूल्या�नगन� मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ । 
५२. गाउँपा�लका अध्यक्षले आफ्नो कायार्लय तथा मातहतका वडा कायार्लयहरूको काम कारबाह�को 
अनगुमन गन�छ । 
 
 



 
 

प�रच्छेद ६ 
राजस्व तथा �ा� हनुपुन� �हसावको �ववरण 

 
राजस्व स�लन 
५३.राजस्व संकलनसम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) सं�वधान बमोिजम आफ्नो अ�धकार क्षे��भ�को  राज� उठाउने सम्बन्धी नी�त, कानून  तथा 
कायर्योजना तयार ग�रनेछ । 

(ख)  राज� सधुार कायर्योजना तयार गदार् राज�सँग सम्बिन्धत सवै  �वषय र सम्भाव्य क्षे� 
प�हचान ग�रनेछ । 

(ग)  आफ्नो कायर्क्षे� अन्तगर्तको कर, दस्तरु तथा सेवा शलु्क कानून�ारा तो�कए बमोिजमको 
अ�धकार �योग गर� �भावकार� रुपमा असलु ग�रनेछ । 

(घ) आफ्नो कायर्क्षे� अन्तगर्तको कर,  दस्तरु  तथा सेवा शलु्क असलु� �भावकार� बनाउन 
�ोत्साहन एवम ्दण्ड ज�रवानाको ब्यवस्था समेत  ग�रनेछ । 

५४.राजस्व संकलन कायर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) राज� उठाउने �वषयमा नी�त,कानून तथा कायर्योजना तयार नहनुे । 
(ख)  अ�धकारक्षे� बा�हर गई कर लगाउन सक्ने । 
(ग)  राज� सधुार कायर्योजना तयार गदार् राज�सँग  सम्बिन्धत सम्पूणर् �वषय वस्त ुर सम्भाव्य 

क्षे�हरू प�हचान  हनु नसक्ने । 
(घ)  क्षे�ा�धकार �भ�का सम्भाव्य कर असलु�का ला�ग कानूनी �वन्ध नग�रने ।  
(ङ)  आ�थर्क ऐनमा तो�कएका सबै कर नउठाउने ।  
(च)  सवै करदाता करको दायरामा ल्याउन नस�कने।   
(छ)  दस्तरु तथा सेवा शलु्कहरू सम्बिन्धत सेवा�ाह�/व्यि�बाट नउठाइने। 
(ज)  बाँडफाँट गनुर्पन� राजस्व बाँडफाँट नगन� । 
(झ)  करदाताको लगत नरािखने । 
(ञ)  �ोत्साहन एवम ्दण्ड ज�रवानाको ब्यवस्था व्यवहारमा लागू नग�रने । 

५५.राजस्व संकलन कायर्लाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) कर लगाउने, उठाउने वा करका दर प�रवतर्न गन� कायर्हरू आ�थर्क ऐनमा व्यवस्था गरेर मा� 

ग�रनेछ ।  
(ख)  राज� सधुार कायर्योजना तजुर्मा सम्बन्धी �दग्दशर्न, २०७६ को अधीनमा रह� राज� 

सधुारसम्बन्धी आफ्नो कायर्योजना तयार ग�रनेछ । 



(ग)  राज� सधुार कायर्योजना तयार गदार् �दग्दशर्न अनसुार राज�स◌ँग सम्बिन्धत सवै �वषयहरूको 
प�हचान गर� पदा�धकार� तथा जन��त�न�धहरू, वडा कायार्लयहरू र सरोकारवालाहरूलाई 
सहभागी  गराई राज� सधुार कायर्योजना तजुर्मा कायर्शाला गो�ी ग�रनेछ । 

(घ)  व्यापक छलफल, अध्ययन एवम ् �व�षेण गर� यथाथर्, वस्तगुत र कायार्न्वयन योग्य 
कायर्योजना तयार ग�रनेछ । 

५६. आफ्नो अ�धकार क्षे� अन्तरगतका कर तथा सेवा शलु्क कान◌ून बमोिजम असूल गनर् देहाय 
बमोिजम ग�रनेछ । 

(क) कर तथा गैरकरको �भावकार� प�रचालनका ला�ग आवश्यक नी�तगत र कानूनी व्यवस्था 
ग�रनेछ ।  

(ख)  �भावकार� राजस्व प�रचालनका ला�ग आवश्यक जनशि�, तथ्या� र सूचना ��व�धको 
उपयोग माफर् त कर �शासनलाई सदुृढ ग�रनेछ । 

(ग)  करदाता दतार् र करदाता िशक्षा अ�भयान स�ालन ग�रनेछ । 
(घ)  �दान ग�रएका �सफा�रस र असूल भएको दस्तरु रकमलाई समय समयमा रुज ु गर� 

सेवा�ाह�बाट �ा� हनुपुन� रकम स�ुनि�त ग�रनेछ । 
(ङ)  असूल भएको राज� कानून बमोिजमको समयसीमा�भ� राज� खातामा दािखला गन� ब्यवस्था 

�मलाई सोको  �नय�मत अनगुमन ग�रनेछ  । 
(च)  �च�लत कानून बमोिजम �देश सरकारसँग बाँडफाँट गनुर्पन� राजस्व समयमै बाँडफाँट 

ग�रनेछ  
(छ)  कानून बमोिजम कर वझुाउन ुपन� दा�यत्व भएका करदाताको लगत राखी �त्येक वषर् 

अध्याव�धक ग�रनेछ । 
(ज)  समयमा कर वझुाउने करदातालाई छुट �दने र बढ� कर बझुाउने करदातालाई 

�ोत्साहन गनर् कानूनी ब्यवस्था ग�रनेछ । 
(झ)  कर वझुाउन ुपन� दा�यत्व भएका करदाताले समयमा कर नबझुाएमा कान◌ून बमोिजम 

दण्ड ज�रवाना गर� असूल गन� व्यवस्था कडाइका साथ लागू ग�रनेछ । 
५७. आफ्नो अ�धकार क्ष�े अन्तरगतका कर तथा सेवा शलु्क कान◌ून बमोिजम असूल गनर्◌े िजम्मेवार� 

राजस्व शाखा �मखुको हनुेछ । 
५८. स्थानीय राजस्व परामशर् स�म�तले अनगुमन गर� आवश्यक परामशर् �दनेछ  । 
राजस्व लेखा �णाल� 
५९.राजस्व लेखा �णाल� सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) राजस्व लेखा तो�कएको ढाँचामा राखी अ�ाव�धक ग�रनेछ । 
(ख)  स्थानीय तहले राज�का भौचर �नय�मत रुपमा �भडान गर� तो�कए बमोिजम �हसाव 

�भडान �ववरण तयार ग�रनेछ । 
६०.राजस्व लेखा �णाल� सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 



(क) सवै �कारको राजस्व रकम समयमा नै जम्मा नहनुे  ।  
(ख)  बक्यौता करको लगत नरािखने। 
(ग)  नगदै राजस्व �लएको अवस्थामा र�सद उपलब्ध नगराउने ।   
(घ)  र�सद �नयन्�ण खाता नरािखने । 
(ङ)  राज�का भौचर �नय�मत रुपमा �भडान नग�रने । 
(च)  तो�कएको �हसाव �भडान �ववरण तयार नग�रने । 

६१.राजस्व लेखा �णाल� सम्वन्धी कायर्लाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ  
(क) राज� आम्दानी महालेखा �नयन्�क कायार्लयबाट तो�कएको एक�कृत आ�थर्क सड्केत, 

वग�करण तथा ब्याख्या अनरुूप राज� शीषर्क छु�ाई  आम्दानी  बाँ�धनेछ । 
(ख)  राज�को �ेस्ता राख्दा महालेखा पर�क्षकको कायार्लयवाट स्वीकृत म.ल◌.ेप.फारामहरू 

�योगमा ल्याइनेछ ।  
(ग)  सूचना ��व�धमा आधा�रत राजस्व �णाल� अवलम्वन ग�रनेछ ।  
(घ)  राज� शाखा �मखुले राज� रकम ब�क स्टेट्मेण्टसँग �भडाई अ�ाव�धक गन� र सोको 

व्यविस्थत अ�भलेख रािखनछे । 
(ङ)  राजस्व असलु� गदार् तो�कएको रकम नगद र�सद �दई  बिुझ�लन ेर समय �भ� बैक दािखला 

गन� । नगद� र�सदको ला�ग र�सद �नयन्�ण खाता रािखनेछ । 
(च)  तो�कएको रकम भन्दा वढ� रकमको कर तथा शलु्क बै◌ंक दािखला गनर् लगाइनेछ । 
(छ)  तो�कएको समयसीमा भन्दा पछ� कर, गैरकर, शलु्क असूल हुँदा कानून बमोिजम 

ज�रवाना र थप दस्तरु समेत असलु ग�रनेछ । 
(ज)  �ा� राजस्व रकम बै�मा खो�लएको राज� खातामा जम्मा ग�रनेछ । 
(झ)  राजस्वको लगत राख्दा असूल गनुर्पन�, असूल भएको र उठ्न बाँक� कर तथा अन्य 

आय रकम खलुाई लगत राखी राज� आम्दानीको लगत तथा असूल� ��तवेदन 
(म.ले.प.फा.नं.११३) तयार ग�रनेछ । 

(ञ)  राज�को लेखा रा� े र लगत तयार गन� �योजनको ला�ग स्थानीय तहको ला�ग  
तो�कएको सफ्टवेयर �योग ग�रनेछ । 

(ट)  दािखला भएका भौचरहरू र बै◌ंक स्टेटमेण्ट �नय�मत रुपमा �भडान गर� राज�को वैक �हसाव 
�मलान �ववरण (म.ले.प.फा.नं. १०९)तयार ग�रनछे । 

(ठ)  राज�को बैक �हसाव र कायार्लयको �ेस्ता �हसाव फरक पनर् गएमा फरक पनार्को कारण 
खोल� मा�सक रुपमा ब�क �हसाव �मलान �ववरण तयार ग�रनेछ । 

६२. राजस्व लेखा �णाल� सम्वन्धी कायर्लाई �भावकार� बनाउने मखु्य िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन 
शाखा �मखुको हनुेछ । 

६३. राजस्व लेखा �णाल� सम्वन्धी कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतले गन�छ । 
 



 
 
 
 
 
ऋण �ा�ि◌ 
६४.ऋण �ा�ि◌ सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) स्थानीय तहले ऋण �लंदा कानूनले तोकेको ���या अवलमब्न ग�रनेछ । 
६५. ऋण �ा�ि◌ सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 

(क) कमजोर ��तफल हनुे आयोजनाको ला�ग ऋण �लन े। 
(ख)  ऋण �ा��का शतर्हरू पालना नग�रन े

६६. ऋण �ा�ि◌ कायर्लाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) संभाव्यता अध्ययन सम्प� भएका आ�थर्क रुपले सम्भाव्य उच्च ��तफल �ा� हनुे आयोजनामा 

पयार्� पूवर् तयार� गर� ऋण �लइनेछ । 
(ख)  ऋण भ�ुानी ता�लका अनरुुप समयमै ऋणको साँवा ब्याज भ�ुानी ग�रनेछ । 
(ग)  आयोजना प�हचान तथा कायार्न्वयनको �ा�व�धक क्षमता �वकासमा जोड �दइनेछ । 
(घ)  ऋण �लन ुअगावै आयोजना स�ालन र व्यवस्थापन सम्बन्धी �व�ध तय ग�रनेछ । 

६७. कायार्लयले �ा� गन� ऋणको अ�भलेख रा� े र ��तवेदन गन� मखु्य िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन 
शाखा �मखुको हनुेछ । 

६८.कायार्लयले �ा� गन� ऋणको अ�भलेख रा� ेर ��तवेदन गन� कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य 
अ�धकृतले गन�छ । 

�ा� गनुर् पन� �हसाब 
६९.�ा� गनुर् पन� �हसाब सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) �ा� गनुर्पन� �हसाबको लेखा तो�कए बमोिजम ब्यविस्थत रुपमा राखी असलु�को ला�ग �नय�मत 
रुपमा कारबाह� ग�रनेछ । 

७०.�ा� गनुर् पन� �हसाब सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) �ा� गनुर् पन� �हसाबको लेखा अध्याव�धक नरािखने । 
(ख)  �ा� गनुर् पन� रकम असलु�को ला�ग कारबाह� नग�रने । 

७१.�ा� गनुर् पन� �हसाब �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) लगत कायम हनुे राज� बाहेक �ा� गनुर्पन� सवै �कारको �हसाबलाई �ा� गनुर्पन� �हसाबको  

रुपमा लेखा�न ग�रनेछ ।  



(ख)  �ा� गनुर्पन� �हसाबमा कायार्लयले �लन बाँक� रकमहरू र कारबाह� गर� असूल गनुर्पन� 
कर दस्तरु ज�रवाना लगायत अन्य �कारको रकमहरू समावेश गर� असलु�को ला�ग �नय�मत 
रुपमा कारबाह� ग�रनेछ । 

७२. कायार्लयले ख�रद कानून र �च�लत कानून बमोिजम असूल गनुर् पन� हजार्ना, क्ष�तपू�तर्, जफत, 
दण्ड, ज�रवाना आ�द रकमको �नधार्रण गर� सोको व्यविस्थत अ�भलेख राखी समयमान ैअसलु�को 

कारवाह� गन� मखु्य िजम्मेवार� राजस्व शाखा �मखुको हनुेछ । 
७३. �ा� गनुर् पन� �हसाब �ा� भए नभएको अनगुमन गन� िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको र 

स्थानीय राजस्व परामशर् स�म�तको हनुेछ । 
राज� सम्बन्धी ��तवेदन 
७४.  यस सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) राज� सम्बन्धी ��तवेदन राज� कारोवारको मा�सक ��तवेदन र वा�षर्क आ�थर्क �ववरण तथा 
��तवेदनहरू तयार गर� पशे ग�रनेछ । 

७५. राज� सम्बन्धी ��तवेदन सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) राज�को मा�सक ��तवेदन तथा वा�षर्क आ�थर्क �ववरण तो�कए बमोिजमको ढाँचामा तयार 

नग�रने ।   
(ख)  तो�कएको समय�भ� सम्बिन्धत �नकायमा नपठाइने । 

 
७६.राज� सम्बन्धी ��तवेदन कायर्लाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) कायार्लयले राजस्वको बै� �हसाब �मलान गर�  वा�षर्क तथा मा�सक �ववरण अथार्त राज�को 
आ�थर्क �ववरण फाँटवार� (म.ले.प.फा.नं.११०)तयार गर� तो�कएको समय�भ� सम्बिन्धत 
मन्�ालय/�नकायमा पेश ग�रनेछ । 

(ख)  लगती राज�को हकमा राज� आम्दानीको लगत तथा असलु� ��तवेदन 
(म.ले.प.फा.नं.११३) तयार गर� तो�कएको समय�भ� सम्बिन्धत मन्�ालय/�नकायमा पशे 
ग�रनेछ । 

(ग) �त्येक आ�थर्क वषर् समा� भएको प�तीस �दन �भ� राजस्वको वा�षर्क आ�थर्क �ववरण र 
��तवेदनहरू तयार ग�रनेछ ।  

(घ) राज�को ��तवेदन तयार गनर्को ला�ग  तो�कएको �व�तुीय ��व�धमा आधा�रत �णाल�को 
�योग ग�रनेछ । 

७७. राजस्व सम्बन्धी  �ववरण एवम ्��तवेदन तयार गन� मखु्य िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन शाखा �मखु 
र त्यसमा सहयोग गनुर् राजस्व शाखा �मखुको कतर्व्य हनुेछ । 

७८. राजस्व सम्बन्धी �ववरण एवम ्��तवेदन तयार गन� कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतको 
हनुेछ । 

प�रच्छेद ७ 



बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा, स्वीकृ�त, �नकासा र रकमान्तर �नयन्�ण 
 
बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा  
७९. बजेट तथा कायर्�म तजुर्मासम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) वा�षर्क वजेट तथा कायर्�म तयार गदार् स्थानीय आव�धक योजनाको ल�य, उ�ेश्य, नी�त,  
रणनी�त एवम ्स�ीय तथा �ादेिशक नी�त तथा कायर्�मसँग मेलखाने गर� तयार पा�रनेछ । 

(ख)  योजना तथा कायर्�म तजुर्मा गदार् ��तफललाई स�ुनि�त ग�रनेछ । 
(ग)  योजना छनौट, कायार्न्वयन र अनगुमन  तथा मूल्या�नमा जनसहभा�गता स�ुनि�त ग�रनेछ । 
(घ)  योजना तजुर्मा गदार् आव�धक योजना, मध्यमकाल�न खचर् संरचना र वा�षर्क बजेटबीच 

उिचत तालमेल र समन्वय कायम ग�रनेछ । 
(ङ)  आव�धक योजना तजुर्मा गदार् यथासंभव स्थानगत योजना तजुर्मा ग�रनेछ । 
(च)  स्थानीय वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म तजुर्माका चरण र कायर्�व�धहरू प◌ूरा गर� वा�षर्क 

बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा ग�रनेछ।वा�षर्क बजेट तयार गदार् सम्भाव्य सवै आन्त�रक र वा� 
�ोतको अनमुान ग�रनेछ  । 

(छ)  बैदेिशक सहायताको �ा��मा तो�कएको कायर्�व�ध पालना ग�रनेछ । 
(ज)  बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा गर� तो�कएको समय सीमा �भ�ै गाउँसभावाट पा�रत ग�रनेछ । 

८०.बजेट तथा कायर्�म तजुर्माका सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) आव�धक योजना नै तजुर्मा नहनुे । 
(ख)  स्थानीय आव�धक योजना र स�ीय तथा �देश आव�धक योजनाबीच तालमेल नहनुे । 
(ग) योजना तथा कायर्�म छनौट गदार् लागत लाभ �व�ेषण नग�रने ।  
(घ) योजना तथा बजेट तजुर्मा मागर्दशर्नका ���या र आधारहरू उल्ल�न हनुे । 
(ङ) योजना कायार्न्वयनमा उपभो�ाको सहभा�गता न्यून हनुे ।वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म स�ीय 

तथा �ादेिशक नी�त तथा कायर्�मसँग तालमेल नहनुे । 
(च) योजनाको छनौट, कायार्न्वयन र अनगुमन तथा मूल्या�नमा जनताको माग र आवश्यकता 

बमोिजम नहनुे । 
(छ)  मध्यमकाल�न खचर् संरचना तयार नग�रने । 
(ज)  मध्यमकाल�न खचर् संरचना र वा�षर्क बजेटबीच तालमेल नहनुे । 
(झ)  स्थानगत (स्पेिशयल) �वशेषतामा आधारि◌त आव�धक योजना तजुर्मा नग�रने । 
(ञ)  वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म तजुर्माको चरणहरू औपचा�रकतामा मा� सी�मत ग�रने । 
(ट)  टोल/वस्तीस्तरमा बजेट तजुर्माको ला�ग छलफल नग�रने । 
(ठ) तथ्यगतभन्दा ब्यि�गत �भावमा �ाथ�मकता �नधार्रण ग�रने । 
(ड) सवै �कारको बैदेिशक सहायता वा�षर्क बजेटमा समावेश नग�रने । 
(ढ) बजेट तथा कायर्�म तोकेको समय सीमा �भ� पेश गर� पा�रत नग�रने । 



८१. बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा कायर्लाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ  
(क) �च�लत कानून अनसुार स्थानीय �वकासको ल�ग आव�धक, वा�षर्क, रणनी�तक, �वषय/क्षे�गत 

मध्यमकाल�न तथा द�घर्काल�न �वकास योजना तयार ग�रनेछ । 
(ख) आव�धक योजनालाई मध्यमकाल�न खचर् संरचना तयार गर� वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म 

माफर् त कायार्न्वयन ग�रनछे । 
(ग) आव�धक योजना र वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा गदार् स�ीय तथा �देश सरकारको 

आव�धक योजना र नी�त तथा कायर्�मसँग तालमेल हनुेगर� ग�रनेछ । 
(घ) �वकास योजनाको बजेट �स्ताव गदार् आयोजनाको सम्भाब्यता अध्ययन ��तवेदनको 

गणुस्तर प�रक्षणको �बन्ध गन� तथा लागत अनमुान भई आ�थर्क, �ा�व�धक तथा वातावरणीय 
आधारमा उपय�ु र लाभ-लागतको आधारमा �ाथ�मक�करण गर� ��तफलमखुी आयोजना छनौट 
ग�रनेछ  

(ङ) �वकास योजना �स्ताव गदार् आ�थर्क �वकास तथा ग�रबी �नवारणमा योगदान गन�, उत्पादनमूलक 
तथा �छटो ��तफल �ा� हनुे, जनताको जीवनस्तर र रोजगार� बढने, अ�धक स्थानीय सहभा�गता 
रहने, कम लागत भएको र स्थानीय �ोत साधनको प�रचालन हनुे जस्ता योजना छनौटका 
आधारहरू पालना ग�रनेछ । 

(च) ठूला आयोजनाको बजेट समावेश गदार् सोको �दगो कायार्न्वयन तथा स�ीय र �देश 
योजनासँग समन्वय कायम ग�रनेछ ।  

(छ) आयोजना ब�कमा समावेश भएका आयोजनालाई छनौटमा �ाथ�मकता �दइनेछ । 
(ज) आयोजनाको छनौट गदार् जनताको माग र आवश्यकताको आधारमा ग�रनेछ । 
(झ) आयोजनाको छनौट गदार् वस्ती, टोल र समदुायमा छलफल गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ञ) योजना तजुर्मा र कायार्न्वयन गदार् �च�लत कानून बमोिजम नाग�रक सहभा�गतालाई 

स�ुनि�त ग�रनेछ । 
(ट) नाग�रक सहभा�गता वढ� हनुे आयोजना छनोटमा �ाथ�मकता �दइनेछ । 
(ठ) छनौट भएका आयोजनाहरू कायार्न्वयन हनुे वषर् स�हतको कायर्योजना आव�धक योजनामा 

समावेश ग�रनेछ । 
(ड) �ोत अनमुान तथा बजेट सीमा �नधार्रण स�म�तले आन्त�रक आय,संघ तथा �देश सरकारबाट 

�ा� हनुे अनदुान, राज� बाँडफाँट, रोयल्ट�, जनसहभा�गता तथा ऋणस�हत कुल �ोतको 
अनमुान ग�रनेछ । 

(ढ) कुल �ोत अनमुानको आधारमा �वषय क्षे�गत बजेट सीमा तथा मागर्दशर्न तयार गर� �वषयगत 
शाखा र वडा कायार्लयलाई उपलब्ध गराइनेछ । 

(ण) बजेट तथा कायर्�म तजुर्माका चरणहरू अ�नवायर् पालना ग�रनेछ । 
(त) �मखु �शासक�य अ�धकृतले बजेट सीमा, मागर्दशर्न तथा आयोजना �ाथ�मकताका आधारहरू 

वैशाख १५ गते�भ� �वषयगत शाखा तथा वडा स�म�तलाई उपलब्ध गराइनेछ । 



(थ)टोल /वस्तीस्तरमा  योजनाको माग स�लन गदार् अ�धकतम जनसहभा�गता कायम हनुे गर� 
स्थानीय तहका सरोकारवालाहरूलाई सहभागी गराइनेछ। 

(द) बैदेिशक सहयोग प�रचालन गदार् अन्तररा��य �वकास सहायता प�रचालन नी�त, २०७६ तथा 
�च�लत कानूनले तोकेको �ाथ�मकता �ा� क्षे�मा मा� ग�रनेछ ।  

(ध) वैदेिशक सहायता �ा� गदार् �च�लत कानून बमोिजम नेपाल सरकारको  पूवर् स्वीकृ�त �लइनेछ  
(न) �ा� हनुे सवै �कारका बैदेिशक सहायतालाई अ�नवायर् रुपमा बजेट तथा कायर्�ममा समावेश 

ग�रनेछ । 
प) योजना तजुर्माका चरणहरू पूरा गर� बजेट तथा कायर्�म चाल ुआ�थर्क वषर्को असार १० 

गते �भ� सभामा �स्ततु ग�रनेछ । 
फ) वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म गाउ◌ँ सभामा पयार्� छलफलको व्यवस्था �मलाइनेछ । 
ब) वा�षर्क बजेट तथा कायर्�म गाउ◌ँ सभाबाट असार मसान्त�भ� अ�नवायर् रुपमा पा�रत 

ग�रनेछ । 
८२. बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा गन� मखु्य िजम्मेवार� बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा स�म�तको  

हनुेछ । 
८३. बजेट तथा कायर्�म तजुर्मा कायर्को अनगुमन कायर्पा�लकाबाट हनुेछ ।  
 

अिख्तयार�, �नकासा रकमान्तर 
८४. अिख्तयार�, �नकासा रकमान्तर सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछः 

क) बजेट स्वीकृत भए प�छ अिख्तयार� �दने र �नकासा �दने कायर् ग�रनेछ ।   
ख) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा खचर् हनु नसक� बाँक� रहेको रकम स्थानीय सि�त कोषमा �फतार् 

दािखला ग�रनेछ । 
ग) बजेट रकमान्तर गन� कायर् �च�लत कानून�ारा तो�कएको ���या र रकमगत सीमा �भ� रह� 

ग�रनेछ । 
८५.अिख्तयार�, �नकासा रकमान्तर सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छः 

क) स्वीकृत बजेट बमोिजम अिख्तयार� न�दने । 
ख) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा बाँक� रहेको रकम स्थानीय सि�त कोषमा समयमै �फतार् 
दािखला नग�रने । 
ग) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा बाँक� रहेको सवै रकम अिख्तयार� �दंदा तो�कएको समय र 
���याको पालना नग�रने  

घ) बजेट रकमान्तर गदार् तो�कएको कायर्�व�ध र सीमा पालना  नग�रने । 

८६.अिख्तयार�, �नकासा रकमान्तर कायर्लाई �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन 
ग�रनेछः 

(क) एउटा आयोजनामा स्वीकृत भएको बजेट अक� आयोजनामा खचर् ग�रने छैन । 



(ख) सभाबाट बजेट स्वीकृत भएको सात �दन�भ� अध्यक्षले �मखु �शासक�य अ�धकृतलाई 
बजेट खचर् गन� अिख्तयार� �दान ग�रनेछ । 

(ग) �मखु �शासक�य अ�धकृतले १५ �दन�भ� समब्िन्धत महाशाखा वा शाखा�मखु र वडा 
सिचवलाई बजेट खचर्गन� अिख्तयार� �दनेछ । 

(घ) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा खचर् हनु नसक� बाँक� रहेको सवै रकम �च�लत ऐन अनसुार 
तो�कएको ���या अपनाई स्थानीय सि�त कोषमा �फतार् दािखला ग�रनेछ । 

(ङ) सि�त कोषमा �फतार् दािखला गरेको जानकार� समब्िन्धत कोष तथा लेखा �नयन्�क 
कायार्लय समेतलाई �दइनछे । 

(च) �नयतवस रकम �फतार् नगन� वा अन्य� सारेको अवस्थामा िजम्मेवार अ�धकार� वा 
कमर्चार�लाई कानूनबमोिजम कारबाह� ग�रनेछ । 

(छ) अ�धकार �ा� आ�धकार�ले कोषको िस्थ�त हेर� आवश्यक कायर्को ला�ग मा� बजेट 
रकमान्तर स्वीकृत गन�छ। 

(ज) चाल ु शीषर्कबाट पूजँीगतमा र पूँजीगतबाट पूजँीगत शीषर्कमा मा� रकमान्तर गनर् 
स्वीकृ�त �दइनेछ ।  

(झ)  रकमान्तर गदार् जनु शीषर्कमा रकमान्तर ग�रने हो सो शीषर्कमा शरुु बजेटको २५ 
��तशतसम्म थप गनर् स�कने छ । 

(ञ) कुनै बजेट नभएको शीषर्क एवम ्आयोजनामा रकमान्तर गनर् स्वीकृ�त �दइनेछैन । 
८७. अिख्तयार�, �नकासा रकमान्तर सम्बन्धी समन्वय गन� मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य 

अ�धकृतको हनुेछ । 
८८. अिख्तयार�, �नकासा र रकमान्तर सम्बन्धी अनगुमन कायर्पा�लकाबाट हनुछे । 
 
 

प�रच्छेद ८ 
बजेट खचर् तथा पेश्क�को �नयन्�ण 

बजेट खचर् व्यवस्थापन 
८९.बजेट खचर् ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) स्वीकृत बजेट खचर् गदार् �नय�मतता, �मतव्य�यता, कायर्दक्षता, �भावका�रता कायम ग�रनेछ 
। 

(ख) अ�धकार �ा� अ�धकार�वाट मा� खचर् गन� आदेश �दने वा खचर् स्वीकृत गन� व्यवस्था 
ग�रनेछ । 

(ग) खचर् गन� तो�कएको कायर्�व�ध र ���या पालना भएको स�ुनि�त गरेर मा� खचर् ग�रनेछ । 
(घ) पूवार्धार �वकास योजनामा भएको खचर् लेख्दा तो�कएको �नमार्ण सम्वन्धी कायर्�व�ध पूरा 

ग�रनेछ । 



(ङ) योजनारकायर्�मको  खचर् गदार् सहायता सम्झौता बमोिजम �ा� खचर् मा� खचर् ग�रनेछ 
।ता�लम, गो�ी, आ�द जस्ता कायर्�म स�ालन खचर् गदार् लागत अनमुान एवम ् ता�लम 
कायर्�मको ��तवेदन �ा� ग�रनेछ । 

(च) खचर् लेख्दा �नयमानसुार लाग्ने आयकर क�ी, मूल्य अ�भब�ृ� कर,धरौट� तथा पेश्क� 
क�ी ग�रनेछ । 

९०. बजेट खचर् ब्यवस्थापन सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) �च�लत कानून पणुर् रुपमा पालना नहनुे । 
(ख) अनावश्यक क्षे� तथा कायर्मा खचर् हनुे । 
(ग) समय र लागत बढ� खपत हनुे । 
(घ) बजेट अनशुासनमा कमी कमजोर�हरू देिखने  । 
(ङ) अ�धकार �ा� अ�धकार�बाट आदेश नभई खचर् ग�रने । 
(च) स्वीकृत वा�षर्क कायर्�म र बजेटको प�र�धभन्दा बा�हर खचर् ग�रने । 
(छ) स्वीकृत ऐन, �नयम, �नद� िशका/कायर्�व�ध, मापदण्ड तथा नम्सर्को पालना नगर� खचर् 

ग�रने 
(ज) योजनाको सभ�, �डजाइन, लागत अनमुान जस्ता �ारिम्भक तयार� पूरा नग�रने ।  
(झ) ख�रद समब्न्धी कायर् र ���याहरू पूरा नग�रने । 
(ञ) ता�लम/गो�ी सम्वन्धी कायर्�म गदार् लागत अनमुान तयार गर� स्वीकृ�त नगराइने । 
(ट) ता�लम कायर्�मको ��तवेदन र �भावका�रता मूल्या�न नग�रने 
(ठ) सम्झौता ��तकूल कायर्  वा ��याकलापमा खचर् ग�रने ।  
(ड) कानूनतः अ�नवायर् दा�यत्व क�ी नगर� भ�ुानी हनुे । 
(ढ) धरौट� र पेश्क� �ववरण अध्याव�धक नगर� भ�ुानी हनुे  
 

९१. बजेट खचर् व्यवस्थापन �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) �मखु �शासक�य अ�धकृतले बजेट खचर् गदार् �च�लत कानूनी व्यवस्था पालना गन� 

गराउनेछ । 
(ख) �ा�व�धक तथा �शास�नक कमर्चार�लाई ख�रद व्यवस्थापन तथा आ�थर्क �शासन 

सम्बन्धी �बषयमा क्षमता �वकास गन� गराउइनेछ। 
(ग) खचर्का मापदण्ड, कायर्�म/योजना स�ालन �नद� िशका/कायर्�व�ध �नमार्ण र कायार्न्वयन गन� 

गराइनेछ । 
(घ) �मखु �शासक�य अ�धकृतले �च�लत आ�थर्क कायर्�व�ध ऐन �नयम अनसुार आफै वा 

अ�धकार� तोक� �नजबाट खचर् गन� वा खचर्को आदेश �दने ब्यवस्था  �मलाइनेछ ।  
(ङ) �च�लत कानून अनसुार पेश भए नभएको ए�कन गर� �नम्न अवस्थामा खचर् स्वीकृत ग�रनेछ  

अ) स्वीकृत बजेट तथा खचर् शीषर्क�भ� रह� खचर् गरेको, 



आ) योजना स्वीकृत भएको, 
इ) खचर् गनर् �नकासा फ◌ुकुवा भएको, 
ई) वैदेिशक �ोतबाट खचर् व्यहोन� भएमा �ोत फुकुवा भएको 

९२. अ�धकार �ा� अ�धकार�बाट �नम्नानसुार खचर् ग�रनेछः  
(क) स्वीकृत बजेट, कायर्�म र उपलब्ध �ोतको आधारमा अ�धकार �ा� अ�धकार�बाट खचर् 

स्वीकृत ग�रनेछ । 
(ख) खचर्मा एकरुपता र �मतव्य�यता ल्याउन खचर् सम्वन्धी मापदण्ड वा �नद� िशका �नमार्ण 

गर� सोको पालना ग�रनेछ। 
(ग) िशक्षा, स्वास्थ्य, कृ�ष जस्ता क्षे�गत कायर्�म सम्वन्धी खचर् गदार् स्वीकृत मागर्दशर्न, 

कायर्�व�ध एवम ्शतर्हरू पालना भएको स�ुनि�त ग�रनेछ । 
(घ) खचर्को कागजात र कारोवार प�ुी भएको आधार र आवश्यक �बल भरपाई पेश गनर् 

लगाइनेछ ।   
(ङ) �वकास योजना सम्वन्धी खचर् गदार् योजनाको सभ�, �डजाइन, लागत अनमुान तथा कायर्�म 

तयार एवम ्स्वीकृत भएको स�ुनि�त गनर् चेक�ल� तयार गर� रुज ुगन� व्यवस्था ग�रनेछ। 
(च) स्वीकृत कायर्�म अनसुार समयमै कायर्सम्पादन र मालसामानको �ा�ीका ला�ग ख�रद 

सम्बन्धी �ा�व�धक एवम ्�शास�नक ���या पूरा ग�रनेछ । 
(छ) स्थानीय पूवार्धार �नमार्ण र ममर्त सम्वन्धी �वल भ�ुानी गदार् सम्विन्धत वडा कायार्लय र 

लाभ�ाह� तथा उपभो�ावाट अ�नवायर् रुपमा �सफा�रस गनुर्पन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ज) लागत साझेदार�मा कायार्न्वयन ग�रएका योजनाहरूको सम्वन्धमा सम्झौता बमोिजम 

सम्विन्धत लाभ�ाह�, उपभो�ा स�म�तवा स्थानीय संस्थाको योगदानको स�ुनि�तता ग�रनेछ । 
(झ) लागत साझेदार� ब्यहो�रएको �मदान वा योगदान रकमको खचर् गणना गन� ब्यवस्था 

ग�रनेछ  
(ञ) ता�लम कायर्�मको लागत अनमुान तयार गदार् कायर्�म स�ालन सम्वन्धी नम्सर् र 

मापदण्डको आधारमा खचर् गन� व्यवस्था ग�रनेछ ।  
(ट) ता�लम, गो�ीआ�द स�ालन गदार् कायर्�मको �स्ताव र लागत अनमुान तयार गर�अ�धकार 

�ा� अ�धकार�बाट स्वीकृत गराइनेछ । 
(ठ) स्वीकृत �स्ताव र लागत अनमुान अनसुार कायर् सम्प� गर� पेश भएको ��तवेदनको 

आधारमा रकम भ�ुानी ग�रनेछ । 
(ड) ता�लम कायर्�मका सहभागीबाट प�ृपोषण �ा� गर� आवश्यकता अनसुार समीक्षाको 

व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ढ) वैदेिशक सहायता अन्तगर्त स�ा�लत कायर्�मको खचर् गदार् दात ृसंस्थाको सम्झौता बमोिजम 

खचर् ब्यहो�रन �ा� खचर् शीषर्क  वा ��याकलापमा मा� ग�रनेछ । 



(ण) आ�थर्क तथा सम्बिन्धत कमर्चार�को ला�ग आयोजना लेखा सम्बन्धी ज्ञान, �सप तथा 
क्षमता �बकास ग�रनेछ । 

(त) सम्झौता बमोिजम खचर्को शीषर्क (क्याटोगोर�) �मलाई खचर् लेखाड्कन गरे नगरेको ए�कन 
ग�रनेछ । 

(थ)खचर्को सोधभनार् माग गन� कायर्मा सहयोगी हनुे आ�थर्क र अन्य �ववरण समयमा तयार 
ग�रनेछ । 

९३. अ�धकार �ा� अ�धकार�बाट �नम्नानसुार खचर् स्वीकृत गन� व्यवस्था �मलाइनेछः  
(क) �वल भ�ुानी गदार् �च�लत कानूनले तोकेको आयकर, मूल्यअ�भब�ृ� कर, धरौट� क�ी गरेर 

मा� भ�ुानी �दने ब्यवस्था ग�रनेछ । 
(ख) पेश्क� बाँक� भए सम्झौता अनसुार क�ी गरेर मा� भ�ुानी दि◌इनेछ । 
(ग) क�ी ग�रएको आयकर रकम समयमै ब�क दािखला ग�रनेछ । 
(घ) आयकर क�ी ग�रएको कमर्चार�, व्यि� वा संस्थाको नाम नामेसी स�हतको �ववरण र 

मूल्यअ�भब�ृ� कर भ�ुानी �दएको नाम नामेसी स�हतको �ववरण आन्त�रक राज� 
कायार्लयमा पठाइनेछ । 

(ङ) �वल �वजक पेश गरेर मा� भ�ुानी �दइनेछ । 
९४. बजेट खचर् ब्यवस्थापनको मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ । 
९५. बजेट खचर् ब्यवस्थापनको अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
पेश्क� व्यवस्थापन 
९६. पेश्क� ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ 

(क) अ�धकार �ा� अ�धकार�ले स्वीकृत कामको �निम्त आवश्यक रकम मा� पेश्क�  �दइनेछ । 
(ख) दै�नक तथा �मण भ�ा, मालसामान ख�रद र ठे�ा  �योजनकोला�ग पेश्क� �दंदा कानूनी 

कायर् ���याहरू पूरा ग�रनेछ । 
(ग) कानून बमोिजम अ�धकार �ा� अ�धकार�ले  पेश्क� फ��ट गन� गराइनेछ । 
(घ) िजम्मेवार अ�धकार�ले पेश्क� फ��ट कायर् समयमा नगरेमा ऐन �नयम बमोिजम 

कारवाह� ग�रनेछ । 
९७. पेश्क� व्यवस्थापन सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छः 

(क) पेश्क� न�दए हनुेमा प�न पशे्क� �दने । 
(ख) परुानो पेश्क� बाँक� रहे ताप�न नयाँ पेश्क� �दने ।  
(ग) पेश्क�को लगत कायम नग�रने । 
(घ) पेश्क� फ��ट तो�कएको समय �भ� नग�रने । 
(ङ) मालसामान ख�रदको ला�ग आवश्यकभन्दा बढ� पेश्क� �दने ।  
(च) ख�रद सम्झौता अनसुार बै� ग्यारेण्ट� �ा� नगर� पेश्क� भ�ुानी हनुे । 
(छ) ठे�ा अव�ध भरको ब�क ग्यारेण्ट� नहनु े



(ज) आवश्यक र पूणर् कागजात नभई पेश्क�फ��टको ला�ग पेश हनुे । 
(झ) तो�कएको म्याद �भ� पेश्क� फ��ट नहनुे  । 
(ञ) पेश्क� �लएको �योजन भन्दा फरक �योजनमा खचर् देखाई फ��ट हनुे 
(ट) पेश्क� फ��ट कायर् �ाथ�मकतामा नपन� ।  

९८. पेश्क◌ी खचर् ब्यवस्थापन �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ◌ः 
(क) पेश्क� सम्बन्धी काम, �योजन र चा�हन े रकम र �ववरण खलुाई आवश्यक रकम मा� 

पेश्क� �दइनेछ । 
(ख)  पेश्क� माग गन�को परुानो पेश्क� बाँक� रहे नरहेको जाँच गन� र परुानो पेश्क� फ��ट 

भई नसकेको अवस्था भए सो पेश्क� फ��ट गराई मा� नयाँ पेश्क� �दइनेछ ।  
(ग) कमर्चार� बाहेकको हकमा पेश्क� �लने व्यि�को  तीन पसु्ते, स्थायी र अस्थायी ठेगाना �� 

लेखी पेश्क� �दइनेछ । 
(घ) पेश्क� खातामा पेश्क�को लगत कायम गर� अनगुमन गन� व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ङ) �मण र मालसामान ख�रद पेश्क� �दंदा �मणआदेश र ख�रदआदेश स्वीकृ�त र  बजेटको 

उपलब्धतालाई ध्यान �दइनेछ । 
(च) सावर्ज�नक ख�रद सम्बन्धी ठे�ा सम्झौता अनसुार पेश्क� �दंदा सम्झौताको शतर् बमोिजम 

सम्झौता अव�ध भरको बै� ग्यारेण्ट� �लई मा� �दइनेछ ।  
(छ) ब�क ग्यारेण्ट�को म्याद �नयन्�ण खाता राखी समयमै म्याद थप गराइनेछ । 

९९. पेश्क� फ��ट गदार् �नम्न बमोिजम गन� गराइनेछ 
(क) पेश्क� �लने�दन े दबैुले पेश्क� �योजन अनसुार तो�कएको म्याद�भ� कानूनबमोजमको 

कायर्�व�ध अपनाई फ��ट गन� गराइनेछ । 
(ख) पेश्क� रकम �लने कमर्चार�, व्यि�वाट �बल भरपाईको पछाडी �मािणत गर� फाँटवार� 

स�हतको �नवेदन पेश गनर्◌े व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ग) आ�थर्क �शासन शाखाले पेश्क� फ��टको ला�ग �ा� �बल भपार्ई जाँची �लन ु �दन ु पन� 

रकम ठहर् याई पेश्क� फ��टको ला�ग पेश गन�लाई भरपाई �दने ब्यवस्था ग�रनेछ ।  
(घ) ता�लम सम्वन्धी कायर्�मको पेश्क� फ��ट गदार् ता�लम सम्प� ��तवेदन संलग्न 

रािखनेछ  
(ङ) पेश्क� खाता अध्याव�धक गर� रािखनेछ । फ��ट गनर् बाँक�को �ववरण तो�कएको ढाँचामा 

तयार गन� र �त्येक आ�थर्क बषर्मा पेश्क� बा◌ँक�को िजम्मेवार� सार� अनगुमन ग�रनेछ । 
१००. पेश्क� फ��ट समब्न्धी कारबाह� �नम्न बमोिजम ग�रनेछ  

(क) म्याद नाघेको पेश्क�को हकमा कानूनी व्यवस्था कडाईका साथ लागू ग�रनेछ ।   
(ख) फ��ट गनर् अटेर गरेमा वा म्याद �भ� फाँटबार� नबझुाएमा पदा�धकार� वा कमर्चार�को 

हकमा तलब वा स�ुवधा रो�ा ग�रनेछ । 
(ग) तलब वा स�ुवधा  रो�ा गदार् प�न अटेर गरेमा �च�लत कानून बमोिजम कारबाह� ग�रनेछ । 



(घ) सरकार� कमर्चार� बाहेकका अन्य व्यि�को हकमा सरकार� बाँक� सरह ब्याज स�हत 
असलुउपर गर� कारवाह� ग�रनेछ । 

१०१.  पेश्क� खचर् ब्यवस्थापनको मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ । 
१०२.  पेश्क◌ी खचर् ब्यवस्थापनको सशुासन स�म�तबाट अनगुमन हनुेछ । 
 
 
 
 
 

 

प�रच्छेद ९ 
बै� खाता स�ालन तथा �हसाव �भडान एवम ्रकम दािखला तथा भ�ुानी 

बैक खाता स�ालन 
१०३. ब�क खाता स�ालनसम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ। 

(क) स्थानीय सि�त कोष लगायतका �व�भ� कोषहरू स�ालन गनर्को ला�ग आवश्यक स्वीकृ�त �लई 
मा� तो�कएको ब�कमा खाता खोल� कारोवार ग�रनेछ । 

(ख) स्थानीय राज�, खचर्र धरौट� लगायतका कारोवारको ला�ग �च�लत कानून बमोिजम 
तो�कएको समूहको कायर् स�ालन स्तरको खाता खोल� कारोवार स�ालन ग�रनेछ । 

१०४.ब�क खाता स�ालन सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 
(क) तो�कएको ब�कमा कोष खाताहरू नखो�लने । 
(ख) खाता खोल्दा को.ले.�न.का.बाट आवश्यक स्वीकृ�त न�लइने । 
(ग) खाता स�ालन तोकेको पदा�धकार�  बाहेक अन्य ब्यि�बाट हनुे । 
(घ) को.ले.�न.का.को आवश्यक सहम�त बेगर आफूखसुी ब�क खाता खोल� कारोवार गन� । 

१०५.ब�क खाता स�ालन �भावकार� बनाउन देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) कानून बमोिजम �ा� सवै �क�समको आम्दानी रकम तो�कएको बैकमा ग-४ समूहको स्थानीय 

सि�तकोष खातामा जम्मा ग�रनेछ । 
(ख) स्थानीय �व�वध कोष, �वभाज्य कोष, आकिस्मक कोष र �वपद् व्यवस्थापन कोषको ला�ग 

�मशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको खाता खो�लनेछ । 
(ग) को.ले.�न.का.को �सफा�रस �लई नेपाल रा� बैकबाट स्वीकृ�त �ा� बै◌ंकमा खाता खो�लनेछ ।  
(घ) �ा� सवै रकमहरू कोषको खातामा आम्दानीको �ोत देिखने गर� ब�क दािखला ग�रनेछ 

। 
(ङ) कोषको स�ालन कानूनले तोकेको पदा�धकार�बाट मा� ग�रनेछ । 



(च) राज�, �व�नयोजन वा धरौट� कारोवारको ला�ग को.ले.�न.का. को �सफा�रस �लई 
तो�कएको बैकमा �मशः ग-१, ग-२ र ग-३ समूहको खाता खो�लनेछ । 

(छ) �व�नयोिजन तफर् को चालू खचर् तथा पूजँीगत खचर्, �व�ीय ब्यवस्था र �व�वध खचर्को 
ला�ग कायर् स�ालनस्तरको तो�कएको उप-समूहको खाता खोल� कारोबार ग�रनेछ । 

(ज) आन्त�रक राज�, राज� बाँडफाँट, अनदुान, ऋण तथा �व�ीय ब्यवस्थाबाट �ा� 
रकमहरू तो�कएको ४.१ ग१ उपसमूहको रकम जम्मा गनर् �मल्ने खातामा जम्मा ग�रनेछ  ।  

(झ) धरौट�, जमानत, अन�� मनी वापत �ा� गरेको वा क�ी गरेको रकम जम्मा तथा 
कारोबार गनर् तो�कएको  ग-३ समूहका खाता खोल� कारोबार ग�रनेछ । 

(ञ) राज�, �व�नयोजन र धरौट� खाताको स�ालन �च�लत कानून बमोिजम ग�रनेछ । 
(ट) �वशेष अवस्था पर� कायार्लयको नाममा �वशेष खाता खोल्न ु आवश्यक भएमा सम्बिन्धत 

को.ले.�न.का.बाट आवश्यक सहम�त �लई खाता स�ालन ग�रनेछ । 
(ठ) बैक प�रवतर्न गनुर् परेमा को.ले.�न.का. बाट आवश्यक सहम�त �लइनेछ । 

१०६. ब�क खाता स�ालन सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन 
�मखुको हनेछ । 

१०७. ब�क खाता स�ालन सम्बन्धी कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
�हसाव �भडान तथा समायोजन 
१०८. सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) �च�लत लेखा �नद� िशका बमोिजम कायार्लयको राज�, �व�नयोजन बजेट तथा कोष खाताको ब�क 
स्टेटमेण्ट �नय�मत रुपमा �भडान गर� �हसाब �मलान �ववरणहरू तयार ग�रनेछ । 

(ख) राजस्व, धरौट� र खचर्को �हसाव समायोजन �च�लत लेखा �नद� िशका बमोिजम तो�कएको 
कायर्�व�धहरू अपनाई ग�रनेछ । 

१०९. �हसाब �भडान तथा समायोजन सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) राज�, �व�नयोजन, धरौट� तथा कोष खाताको ब�क स्टेटमेण्ट सम्बिन्धत बैकबाट �नय�मत रुपमा 

�ा� नगन� ।  
(ख)  बैक �हसाबसँग बजेट खचर् भएको तथा बाँक� रकमको �भडान नग�रने । 
(ग)  ब�क �हसाब �मलान �ववरण तो�कएको ढाँचामा तयार नग�रने । 
(घ)  जार� भएको तर र� भएको चेकहरूको �हसाब समायोजन नग�रने । 
(ङ)  खचर् लेख्दा �टु� भएको अवस्थामा �हसाब समायोजन नग�रने । 

११०. �हसाब �भडान तथा समायोजन �भावकार� बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) लेखा �मखु र िजम्मेवार कमर्चार�ले ब�क �हसाव �भडान �च�लत लेखा र सरकार� कारोबार 

�नद� िशका बमोिजम �नम्नानसुार तयार गन�छन ् 
(ख) कायार्लयको बजेट खचर्, राज�, कोष र धरौट� खाताको बैक स्टेटमेण्ट �नय�मत रुपमा �ा� 

गर� मा�सक रुपमा �हसाब �भडान ग�रनेछ । 



(ग) राज� खातामा रकम दािखला भएको तर कायार्लयमा भौचर पेश नभएको भौचरको �ववरण तयार 
ग�रनेछ । 

(घ) बजेट खचर्तफर्  कायार्लयवाट चेक जार� भएको तर व�कबाट भ�ुानी हनु वाँक� चेकको 
�ववरण तयार ग�रनेछ । 

(ङ) बजेट खचर्, राज�, कोष र सम्बिन्धत बैक खाताको स्टेटमेण्ट वीच फरक परेको रकम तो�कए 
बमोिजमको बै◌ंक �हसाब �मलान �ववरणहरू (म.ले.म.फा.नं. १०९, २१२) �त्येक म�हनाको ७ 
गते �भ� तयार ग�रनेछ । 

(च) बैक �हसाब �मलान �ववरणहरू कायार्लय �मखु वा िजम्मेवार अ�धकृतबाट �मािणत गराई 
रािखनेछ । 

(छ) राजस्व, धरौट� र खचर् �हसाबको समायोजन �च�लत लेखा सरकार� कारोबार �नद� िशका 
बमोिजम ग�रनेछ । 

(ज) आ.व.�भ� जार� भएको चेकहरूमध्ये व�कबाट भ�ुानी हनु बाँक� चेकहरूको �ववरण 
तयार गर� �मािणत गराई रािखनछे ।  

(झ) कायार्लयबाट जार� भएको �वशेष कारण तोकेको म्याद�भ� नसा�टएमा चेकहरू र� गर� 
सो चेक बरावर रकमको खचर् घटाई वा समायोजन गर� �हसाब �मलान ग�रनेछ ।  

(ञ) आ.व. �भ� जार� भएको चेकहरूमध्ये कुनै चेक र� गर� सोको स�ा अक� चेक जार� 
गनुर् पदार् पनुः खचर् भौचर तयार गर� नयाँ चेक जार� ग�रनेछ ।    

(ट) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा �व�नयोजन खातामा बचत रकम �नणर्य गराई स्थानीय सि�तकोष 
खातामा रकम �ान्सफर ग�रनेछ । 

१११. खाता स�ालन सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा 

�मखुको ह◌ुनेछ । 
११२. ब�क खाता स�ालन सम्बन्धी कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
�ा� रकमको सरुक्षा तथा ब�क दािखला 
११३.�ा� रकमको सरुक्षा तथा ब�क दािखला सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ 

(क) राज�, आन्त�रक आय, धरौट� वापत �ा� नगद, चेक भौचर आ�द सरुिक्षत रुपमा रािखनेछ । 
(ख)  �ा� हनुे नगद तथा चेक रकम �च�लत आ�थर्क �शासन सम्बन्धी कानून बमोिजम 

तो�कएको बै◌ंकमा समय�भ� नै दािखला ग�रनेछ ।   
११४.�ा� रकमको सरुक्षा तथा ब�क दािखला सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) नगद, चेक भौचर आ�द सरुिक्षत रुपमा रा� िजम्मेवार ब्यि� नतो�कने । 
(ख) असलु� रकम सरुिक्षत तवरले नरािखने । 
(ग) असलु� रकमको लगत नरािखने र नराखेको कारण रकम �हना�मना हनुे । 
(घ) �ा� नगद तथा चेक तो�कएको समयमा बैक दािखला नहनुे । 
(ङ) नगद र चेक बैक दािखला नगर� �हना�मना वा दरुुपयोग हनुे । 



(च) �हना�मना वा दरुुपयोग भएको अवस्थामा कानून बमोिजम कारवाह� नहनुे । 
११५.�हसाव �भडान तथा समायोजन �भावकार� बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) असलु गरेको नगद, बै� चेक, धरौट� र राजस्व रकम सरुिक्षत तवरले रा�◌े िजम्मेवार� लेखा 
शाखा �मखुको हनुेछ । 

(ख)  िजम्मेवार ब्यि�ले असूल गरेको नगद, बै� चेक, धरौट� र राजस्व रकम सरुिक्षत 
तवरले रा� आवश्यक भौ�तक तथा सरुक्षा ब्यवस्था ग�रनेछ । 

(ग) नगद� रकम असलु गदार् भरपाई वा नगद� �ा�ी र�सद �दने व्यवस्था ग�रनेछ । 
(घ) र�सद �नयन्�ण खाता रा� ेव्यवस्था ग�रनेछ । 
(ङ) रकम असूल गदार् आ�थर्क संकेत र शीषर्क खलुाई गन� गराइनेछ ।  
(च) असलु� नगद, चेक र भौचरहरूको दै�नक� गो�ारा लगत वा अ�भलेख रा� े व्यवस्था 

ग�रनेछ  
(छ) �ा� नगद तथाचेक रकम तो�कएको ब�कको सम्बिन्धत खातामा शीषर्क खलुाई सोह� �दन 

वा त्यसको भो�लपल्टसम्म ब�क दािखला ग�रनेछ  ।  
(ज) ब�क टाढा रहेको कारण तो�कएको म्याद�भ� रकम ब�क दािखला गनर् नस�कने अवस्थामा 

एक तह मा�थको अ�धकार�को स्वीकृ�त �लई तो�कएको समयसीमा �भ� रकम दािखला ग�रनेछ 
। 

(झ) तो�कए बमोिजमको म्याद�भ� रकम दािखला नगरेको अवस्थामा यस्तो रकम सम्बिन्धत 
ब्यि�वाट असूल गर� कानून बमोिजमको ज�रवाना र अन्य कारबाह� ग�रनेछ ।  

११६. �ा� रकमको सरुक्षा तथा ब�क दािखला सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन शाखा 
�मखुको ह◌ुनेछ । 

११७. �ा� रकमको सरुक्षा तथा ब�क दािखला सम्बन्धी कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य 
अ�धकृतबाट हनुेछ । 

 
भ�ुानी �नयन्�ण 
११८. भ�ुानी �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) भ�ुानी आदेश �दने कायर्को ला�ग पदा�धकार� तथा िजम्मेवार� तो�कनेछ । 
(ख) भ�ुानी आदेश �दंदा �च�लत कानून बमोिजम र�त पगेु नपगेुको जाँच गर� भ�ुानी 

आदेश जार� गन� र खचर् लेिखनेछ ।  
(ग) भ�ुानी �दंदा �च�लत कानून तथा लेखा �नद� िशका बमोिजम तोकेको कायर्�व�धहरू पालना 

ग�रनेछ । 
११९.भ�ुानी �नयन्�ण सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) भ�ुानी आदेश �दने आ�धकार�क व्यि� नतो�कने । 
(ख)  भ�ुानी आदेश �दने पदा�धकार�ले जवाफदेह�ता पालना नगन� । 



(ग) तो�कएको र�त वा ���याहरू परुा नगर� भ�ुानी आदेश �दने ।  
(घ) भ�ुानी आदेश र गौ�ारा भौचर तयार नगर� चेक जार� गन� 
(ङ) भ�ुानीको ���या पालना नगन� । 
(च) जार� भएको चेकहरू सम्बिन्धतलाई समयमा नबझुाउने ।  
(छ) खचर् लेखेको चेकहरू आ�थर्क वषर् �भ� नबझेुकोमा भौचर उठाई �हसाब समायोजन नगन� 

१२०. भ�ुानी �नयन्�ण �भावकार� बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) �च�लत कानूनमा उल्लेख भए बमोिजम भ�ुानी आदेश �दन े आ�धकार�क पदा�धकार� 

तो�कनेछ । 
(ख) भ�ुानी आदेश �दने पदा�धकार�को अ�धकार र कतर्ब्य स�हत जवाफदेह� बहन गनुर्पन� 

व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ग) तोकेको �मखुहरू सरुवा वा िजम्मेवार�मा हेरफेर हुँदा कानून बमोिजम भ�ुानी आदेश �दन े

अक� पदा�धकार� तो�कनछे । 
(घ) भ�ुानी आदेश �दंदा �नम्न कुरामा �नि�त हनुे◌ः 
(ङ) स्वीकृत बजेट कायर्�म, अिख्तयार�, �नकासा र फुकुवा समेतको आधारमा खचर् ले� �मल्न े

रकमकोमा� भ�ुानी आदेश �दइनेछ  । 
(च) भ�ुानी आदेश �दंदा खचर्को ���या प◌ूरा भएको र �वलभरपाई लगायतका आवश्यक 

कागजात �ा� भएको स�ुनि�त ग�रनेछ ।  
(छ) खचर्का सवै ���याहरू पूरा भएको जाँच गर� मा� तो�कए बमोिजमको गौ�ारा भौचर 

तयार गर� चेक जार� ग�रनेछ । 
१२१. िजम्मेवार पदा�धकार�ले भ�ुानी �दंदा �नम्न कायर्�व�ध अपनाइनेछ 

(क) भ�ुानी �दंदा �च�लत कानून बमोिजम भ�ुानी पाउने सम्बिन्धत ब्यि� वा फमर्को खातामा 
ब�क माफर् त सोझै रकम जम्मा गन� वा चेक जार� गन� गर� भ�ुानी �दइनेछ । 

(ख) भ�ुानी पाउने व्यि�, फमर्, संस्था वा कम्पनीको नाम नामेसी र ठेगाना खुलाइनेछ । 
(ग) सह� भएको चेकहरू सरुिक्षत रुपमा राखी सम्बिन्धत व्यि�, फमर् वा कम्पनीलाई अ�वलम्ब 

बझुाउने ब्यवस्था ग�रनेछ । 
 
१२२.भ�ुानी �नयन्�ण सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा 

�मखुको ह◌ुनेछ । 
१२३.भ�ुानी �नयन्�ण सम्बन्धी कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 

प�रच्छेद १० 
 अनदुानको �ा�ी तथा उपयोग सम्बन्धी �नयन्�ण 

अनदुान �ा�ी 
१२४. अनदुान �ा�ीसम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 



(क) कायर्सम्पादनमा आधा�रत �व�ीय समानीकरण अनदुान �ा��का ला�ग तो�कएका शतर्को 
पालना ग�रनेछ । 

(ख) समपूरक र �वशेष अनदुान �ा��का ला�ग आयोजना तथा कायर्�म तयार� पूरा गर� 
समयमै माग ग�रनेछ । 

१२५. अनदुान �ा�ी सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 
(क) समानीकरण अनदुान �ा��का ला�ग तो�कएका शतर्हरू पालना नहनुे । 
(ख) आयोजना माग नै नगन� । 
(ग) तयार� पूरा नगर� आयोजना माग गन� । 
(घ) तो�कएको समयमा आयोजना माग नगन� 

१२६. अनदुान �ा�ी �भावकार� बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) रा��य �ाकृ�तक �ोत तथा �व� आयोग�ारा �नधार्�रत कायर्सम्पादनमा आधा�रत अनदुान 

प��तका सूचक र सोको आधार बारे स्प� भइनेछ  । 
(ख) तो�कएको आधारहरू र सूचक बमोिजम सम्पादन गनुर्पन� कायर् समयमै ग�रनेछ । 
(ग) रा��य �ाकृ�तक �ोत तथा �व� आयोग र स�ीय तथा �देश अथर् मन्�ालयमा उपलब्ध 

गराउनपुन� आगामी आ�थर्क बषर्को आय र व्ययको �क्षेपण लगायतका �ववरण समयमा नै 
उपलब्ध गराइनेछ । 

(घ) समपूरक र �वशेष अनदुानबाट स�ालन गनर् स�कने �ा�व�धक सम्भाव्यता र लागत लाभ 
�व�षेण गर� उपय�ु देिखएका आयोजनाहरूको सूची तयार ग�रनेछ । 

(ङ) समपूरक र �वशेष अनदुानका ला�ग नेपाल सरकार र �देशले स्वीकृत गरेको कायर्�व�धमा 
तो�कए बमोिजमको ���या पूरा गर� आयोजना माग ग�रनेछ । 

१२७. अनदुान �ा�ि◌ सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा 
�मखुको हनेछ । 

१२८.अनदुान �ा�ि◌ सम्बन्धी कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
अनदुानको उपयोग 
१२९.अनदुानको उपय◌ोग सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) अनदुान रकम खचर् गदार् स्वीकृत �नद� िशका तथा कायर्�व�धको पालना ग�रनेछ । 
(ख) अनदुान रकमको लेखा रा� ेतथा लेखापर�क्षण गराउने कायर् व्यविस्थत ग�रनछे । 

१३०.अनदुानक◌ो उपयोग सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) उपलब्ध गराएको अनदुान रकम तो�कएको कायार्न्वयन �नद� िशका तथा कायर्�व�धको पालना 

नगर� खचर् गन� 
(ख) अनदुान खचर्को लेखा व्यविस्थत रुपमा नरा� े। 
(ग) खचर्को लेखापर�क्षण नगराउने । 

 



१३१.अनदुान �ा�ि◌ �भावकार� बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) तो�कएको अनदुान कायार्न्वयन, पिुस्तका, �नद� िशका, नम्शर् र कायर्�व�धको पालना गर� खचर् 

ग�रनेछ ।  
(ख) अनदुान खचर् समब्न्धमा तो�कएको ख�रद ���या अपनाइनेछ । 
(ग) खचर्को फाँटवार� �वल भरपाई �मािणत गर� रािखनेछ ।  
(घ) अनदुान रकम तो�कएको �योजन र कायर्को ला�ग मा� खचर् ग�रनेछ । 
(ङ) खचर् �ग�त समब्न्धमा �नय�मत रुपमा अनगुमन ग�रनेछ । 
(च) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा खचर् नभई बाँक� रहेको ��ज हनुे अनदुान रकम समयमै �फतार् 

ग�रनेछ । 
(छ) अनदुानको आम्दानी खचर्को अध्याव�धक �हसाव राखी �ग�त ��तवेदन स�ीय र �देश 

�नकाय समक्ष पेश ग�रनेछ। 
(ज) सवै �कारको अनदुान खचर्को तो�कए बमोिजम लेखा रा� ेर �व�ीय ��तवेदन तयार गन� 

व्यवस्था ग�रनेछ । 
(झ) अनदुान खचर्को अ�नवायर् रुपमा आन्त�रक तथा अिन्तम लेखापर�क्षण गराइनेछ ।  
(ञ) �व�ीय ��तवेदन र लेखापर�क्षण ��तवेदन सम्बिन्धत �नकायलाई पठाइनेछ । 

१३२.अनदुान उपय◌ोगसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा 
�मखुको हनेछ । 

१३३.अनदुान उपय◌ोग सम्बन्धी कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 

प�रच्छेद ११ 
�शास�नक खचर् - तलब तथा स�ुवधा, सवार� साधन तथा उपकरणको उपयोग र ममर्तको �नयन्�ण 

 
तलब स�ुवधा खचर् 
१३४.तलब स�ुवधा खचर् सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) कानून बमोिजम �नय�ु कमर्चार�लाई �च�लत ऐन �नयम बमोिजमको तलब भ�ा खवुाइनेछ  
(ख) तलब भ�ुानी गदार् �च�लत कानून बमोिजमको कोष रकमहरू क�ा गर� भ�ुानी 

ग�रनेछ । 
(ग) तलब स�ुवधा भ�ुानी गदार् तो�कएको रकमभन्दा बढ� पा�र��मक पाउनेको हकमा 

पा�र��मक करक�ी गर� दािखला ग�रन◌ेछ । 
१३५.तलब स�ुवधा खचर् सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) तलवी ��तवेदन पा�रत नगर� तलब खचर् ले� े। 
(ख)  नपाउने अव�धको तलब भ�ा भ�ुानी गन� । 
(ग)  वढ� अव�ध काजमा राखेकोमा  तलब भ�ा �दने ।  



(घ) �बदा स्वीकृत नगराएकोमा प�न तलब �दइने । 
(ङ) मा�सक तलबबाट �च�लत कानून बमोिजम क�ी गनुर्पन� रकमहरू क�ी नग�रने । 
(च) क�ी गरेको रकम समय मै तो�कएको �नकायमा जम्मा गनर् नपठाउने 
(छ)  बै◌ंक माफर् त तलब भ�ुानी नगर◌ी नगदै भ�ुानी ग�रने । 

१३६.तलब स�ुवधा खचर् व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) �च�लत कानून बमोिजम �नय�ु भएका कमर्चार�को मा� तलब खवुाइने। ऐन �नयम 

�वप�रत अस्थायी वा ज्यालादार� र करारमा कमर्चार� राखेकोमा तलबभ�ा खवुाइने छैन । 
(ख)  कमर्चार�लाई कानून बमोिजमको तलब, भ�ा  र स�ुवधा मा� उपलब्ध गराइने ।  
(ग)  पदा�धकार�को स�ुवधा �देश कानूनमा उल्लेख भए बमोिजम मा� �दइने । 
(घ)  कानून �वप�रत कमर्चार� �नय�ु गर� काममा लगाएमा वा अ�नय�मत स�ुवधा खवुाएमा 

यस्तो कमर्चार�ले खाएको तलब स�ुवधा वापतको रकम असूल गन� ब्यवस्था ग�रनेछ  । 
१३७. �नम्न बमोिजमको ��कया पगेुको स�ुनि�त गर� भ�ुानी ग�रनेछ 

(क) कायर्रत कमर्चार�हरूको तलबी ��तवेदन सम्बिन्धत कायार्लयबाट पा�रत भएको स�ुनि�त 
ग�रनेछ । 

(ख) �शासन शाखाबाट हािजर �ववरण रुज ुगर� मा� तलब खवुाइनेछ । 
(ग) कमर्चार�को स्थायी लेखा नम्वर (पान) अ�नवायर् रुपमा �लन लगाई सो नम्वर तलबी 

�ववरणमा रािखनेछ । 
(घ) पदा�धकार�को मा�सक स�ुवधा बापतको रकम  �देश कानून बमोिजम भएको स�ुनि�त 

ग�रनेछ । 
(ङ) �स्ता�वत म�हनाको कूल तलब खचर् �वगत म�हनाको तलब खचर्भन्दा सारभूत रुपमा फरक 

भए नभएको हेर� फरक रहेको भए सोको कारण स�ुनि�त ग�रनेछ । 
१३८.तलब खचर् लेख्दा �नम्नानसुार �नयन्�ण कायम ग�रनेछ 

(क) म�हना भ�ुान भएप�छ तलब भ�ा खवुाइनेछ । 
(ख) पदमा बहाल� गरेको �दनदेिख मा� तलब भ�ा खवुाइनेछ  । 
(ग) �नलम्वनमा परेकोमा कानून अनसुार पाउने तलब भ�ा मा� �दइनेछ ।  
(घ) एक वषर्को सेवा अव�ध पगेुप�छ मा� तलब ब�ृ� (�डे) �दइनेछ ।  
(ङ) चाडपवर् खचर् स�ुवधा तो�कएको चाडपवर्को ला�ग मा� �दई अ�भलेख रािखनेछ । 

१३९. �नम्न बमोिजमको तलब भ�ुानी ग�रने छैनः  
(क) �बदा स्वीकृत गराएको बाहेक अनपुिस्थत अव�धको तलब �दइनेछैन ।  
(ख) बेतलबी �वदा वा असाधारण �वदा �लएकोमा तलब भ�ुानी ग�रनेछैन । 
(ग) कमर्चार�लाई सेवा सम्बन्धी ऐन �नयम �वपर�त हनुे गर� काजमा खटाएको वा वढ� अव�ध 

काजमा राखेकोमा सो अव�धको तलब भ�ा �दइने छैन ।  



(घ) बढ� अव�ध काज खटाएमा �च�लत कानून बमोिजम कमर्चार�ले खाएको तलब, भ�ा 
काज खटाउने पदा�धकार�बाट असलु ग�रनेछ । 

१४०. मा�सक तलबबाट �नम्न बमोिजमको क�ी गर� भ�ुानी ग�रनेछ 
(क) दश ��तशतका दरले कमर्चार� स�य कोष रकम क�ा गर� सोमा शत ��तशत रकम थप 

ग�रनेछ । 
(ख) नाग�रक लगानी कोष वा अन्य कोषमा योगदान गरेका कमर्चार�हरूको हकमा मा�सक 

तलबबाट तो�कएको ��तशत रकम क�ी ग�रनेछ।  
(ग) योगदानमा आधा�रत अवकास कोषमा योगदान गरेका कमर्चार�हरूको हकमा तो�कएको 

��तशत रकम क�ा गर� सो रकममा तो�कएको ��तशत रकम थप ग�रनेछ । 
(घ) तो�कएको ��तशतमा कोष क�ी ग�रएको रकम सम्बिन्धत कोषमा तो�कएको समय�भ� 

दािखला गनर् पठाइनेछ । 
(ङ) तो�कएको �नकायमा कोष क�ी रकम जम्मा गनर् र सो सम्बन्धी अ�भलेख रुज ुगनर् �व�तुीय 

माध्यमको उपयोग ग�रनेछ । 
(च) तलब स�ुवधा भ�ुानी गदार् �त्येक पदा�धकार� वा कमर्चार�ले वा�षर्क रुपमा पाउने तलब, 

भ�ा र स�ुवधा समेतको कुल रकममा आयकर ऐन बमोिजम करयोग्य आय गणना गर� 
मा�सक तलबबाट अ��मरुपमा क�ा गर◌ेर मा� तलब खचर् लेिखनेछ  । 

(छ) तलवी �ववरणमा �त्येक पदा�धकार� वा कमर्चार�को स्थायी लेखा नम्वर (पान) अ�नवायर् 
रुपमा रािखनेछ । 

(ज) भ�ुानीमा क�ा गरेको पा�र��मक कर रकम सम्भव भएसम्म �व�तुीय आयकर क�ी 
�णाल� माफर् त सम्बिन्धत राज� कायार्लय पठाई कर अ�धकृतबाट �माणीकरण गराई �नस्सा 
रािखनेछ । 

१४१. कमर्चार� र पदा�धकार�को तलब स�ुवधा रकम भ�ुानी गदार् �नम्न ���याहरू अपनाउनेछः  
(क) तलब स�ुवधा �वतरणकोला�ग ब�क तोक� सो बै◌ंकमा �त्येक ब्यि�को खाता खोल्न लगाई 

ब�कमाफर् त रकम उपलब्ध गराइनेछ । 
(ख) तलब भ�ुानी �ववरणमा बै◌ंक खाता माफर् त रकम जम्मा गरेको �माण संलग्न गन� 

गराइनेछ  
 
१४२.तलब स�ुवधा खचर्सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा 

�मखुको ह◌ुनेछ । 
१४३.तलब स�ुवधा खचर् सम्बन्धी कायर्को अनगुमन लेखापर�क्षण र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
भ�ा, स�ुवधा तथा �व�वध खचर् 
१४४.भ�ा, स�ुवधा तथा �व�वध खचर् सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 



(क) पदा�धकार� तथा कमर्चार�को बैठक भ�ा, दै�नक भ�ा एवम ् �मण खचर् आ�द कानून 
बमोिजम मा� �वतरण ग�रनेछ । 

(ख) �व�वध खचर् मापदण्ड बनाइ खचर् गन� गराउने व्यवस्था ग�रनेछ। 
(ग) �च�लत कानून र मापदण्ड बमोिजम आ�थर्क सहायता �वतरण गन� गराउने व्यवस्था ग�रनेछ  

१४५.भ�ा, स�ुवधा तथा �व�वध खचर्सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) �च�लत ऐन �नयम �वप�रत भ�ा तथा स�ुवधा �दईने । 
(ख) अ�नय�मत भ�ा तथा स�ुवधा �दएबाट स्थानीय तहको �शास�नक खचर् बढ्ने । 
(ग) मापदण्ड �वप�रत �व�वध खचर् लेिखने । 
(घ) �च�लत कानून र मापदण्ड �वप�रत आ�थर्क सहायता �वतरण हनुे । 
(ङ) पहुँचको आधारमा �वतरण हनुे । 

१४६.भ�ा, स�ुवधा तथा �व�वध खचर् व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) अ�त आवश्यक कामको ला�ग मा� अ�धकार �ा� अ�धकार�को स्वीकृ�तमा बैठक 

रािखनेछ । 
(ख)  बैठक भ�ा, दै�नक तथा �मण भ�ा खचर् सम्बिन्धत कानूनमा तो�कएको दरमा 

मा� �दइनेछ । 
(ग)  पदा�धकार�को स�ार स�ुवधा, खाजा खचर्, मा�सक भ�ा, सभा भ�ा आ�द स�ुवधा 

�च�लत कानून बमोिजम र कमर्चार�कोअ�त�र� समय भ�ा, �ोत्साहन भ�ा आ�द स�ुवधा 
कान◌ून बमोिजम मापदण्ड तथा सूचक तोक◌ेर मा� उपलव्ध गराइनेछ । 

(घ) भ�ा तथा स�ुवधा �वतरण गन� र �नयन्�ण गन� समब्न्धमा स�ीय वा �देश 
�नकायले कुनै मागर्दशर्न वा प�रप� गरेको भए सोको पालना गन� गराउने ब्यवस्था 
�मलाइनेछ ।  

(ङ) भ�ा तथा स�ुवधाखचर्को लेखापर�क्षणवाट बेरुज ुकायम भएमा तत्काल �नय�मत वा असलु 
फ��ट गन� गराइनेछ । 

(च) �व�वध खचर् अन्तगर्त ब्यहो�रने खचर्को �कार सम्वन्धमा स्प� ब्याख्या गर� 
मापदण्ड स्वीकृत ग�रनेछ । 

(छ) अ�नय�मत खचर् सम्वन्धमा लेखापर�क्षणबाट बेरुजू कायम भएमा तत्काल असूल 
फ��ट गन� गराइनेछ । 

(ज) आ�थर्क सहायता �वतरणको ला�ग वस्तगुत मापदण्ड तथा सूचक तयार गर� सोको 
आधारमा मा� �दने व्यवस्था ग�रनेछ ।  

(झ) सङ्घीय तथा �देश सरकारबाट �ा� अनदुानबाट आ�थर्क सहायता �वतरण ग�रने 
छैन । 

(ञ) स�ीय वा �देश मन्�ालय/�नकाय�ारा जार� भएका मागर्दशर्न वा प�रप� पालना 
गन� गराइनेछ ।  



 
१४७. भ�ा, स�ुवधा तथा �व�वध खचर् सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क 

�शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 
१४८. भ�ा, स�ुवधा तथा �व�वध खचर् सम्बन्धी कायर्को अनगुमन लेखापर�क्षण र  सशुासन स�म�तबाट 

हनुेछ । 
 
सवार� साधन तथा उपकरणको �योग तथा ममर्त 
१४९. सवार� साधन तथा उपकरणको �योग तथा ममर्त सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछः 

(क) सवार� साधन र मेिशनर� उपकरणको �योग गन� स�ुवधा कानूनले तोकेको पदा�धकार� तथा 
कमर्चार�लाई मा� उपलब्ध गराइनेछ । 

(ख) सवार� साधन र मेिशनर� उपकरण  यथासमयमा नै आवश्यक ममर्त तथा स�भर्�स� गराई 
ममर्त खचर्मा तो�कए बमोिजमको �नयन्�ण व्यवस्था कायम ग�रनेछ । 

१५०.सवार� साधन तथा उपकरणको �योग तथा ममर्त सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने 
देिखन्छ । 
(क) स�ुवधा नपाउने पदा�धकार�हरूले प�न स�ुवधा �लने ।  
(ख) सवार� साधन र मेिशनर� उपकरण अना�धकृत रुपमा �योग गन� । 
(ग) सरकार� काम वाहेकमा सवार� साधनहरू �योग हनुे 
(घ) सवार� साधन र उपकरण ममर्त सम्भार र स�भर्�स� समयमा नग�रने । 
(ङ) सवार� साधन र उपकरण अनावश्यक रुपमा ममर्त गराईने 
(च) ममर्त खचर्मा �नयन्�ण कायम नहनुे । 

१५१. सवार� साधन तथा उपकरणको �योग तथा ममर्त व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू 
अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) कानून�ारा सवार�साधन �योग गनर् पाउने पदा�धकार� वा अ�धकार�को ला�ग मा� 
सवार�साधनको व्यवस्था ग�रनेछ । 

(ख) सवार� साधन र उपकरणहरू सरकार� काममा मा� �योग गनर् पाउने गर� 
�नयन्�णको व्यवस्था ग�रनेछ । 

(ग) कायार्लयको कामको �सल�सलामा सवार� साधन �योग गदार् स्वीकृत आदेश �दने �लन े
व्यवस्था ग�रनेछ । 

१५२. सवार� साधन र उपकरणको ममर्तमा �नम्न बमोिजमको व्यवस्था ग�रनेछ 
(क) सवार� साधन र उपकरणको ममर्त सम्भार र स�भर्�स� गनुर्पन� वारे सम्बिन्धत कम्पनीको 

कायर् ता�लकाको अ�भलेख व्यविस्थत रुपमा राखी सो बमोिजम ममर्त सम्भार गन� व्यवस्था 
�मलाइनेछ ।  



(ख) चाल ु सवार� साधन र उपकरण  स�ालनको अ�भलेख रािखनेछ । �व�केो अवस्थामा 
तत्कालै जानकार� गराउनपुन� ब्यि� तोक्ने ।ममर्तको ख�रद कायर् गदार् सावर्ज�नक ख�रद 
ऐन �नयमावल�को ���या पालना गराइनेछ ।  

(ग) सवार� साधन र उपकरणको ममर्त सम्भार गराउ◌ँदा �ा�व�धक जाँच गराई ममर्त गनुर्पन� 
सामानको �ववरण र लागत अनमुान तयार गर� तोकेको अ�धकार�वाट स्वीकृ�त गराउने 
व्यवस्था ग�रनेछ  ।  

(घ) सवार� साधन र उपकरण कुन कुन �म�तमा के क�त पाटर् पजुार् क�त लागतमा ममर्त 
ग�रएको हो सोको �ववरण खलुाई ममर्त सम्भार तथा संरक्षणको (म.ल◌े.प.फा.नं.४१५) 
अ�भलेख रािखनेछ ।  

(ङ) सवार� साधनको ममर्त गराउ◌ँदा चालकबाट �मािणत गराउने। परुानो पाटर्पजुार् सामान 
भण्डार �फतार् गराउने। तोकेको रकमभन्दा बढ� मूल्यको सामान प�रवतर्न गदार् ममर्तको 
अ�भलेख रािखनेछ । 

(च) सवार�साधनको �वमाखचर् र ते�ोपक्ष दा�यत्व भ�ुानीगदार् अ�धकार�ा� अ�धकार�बाट 
स्वीकृ�त गराई संलग्न गराइनेछ ।   

१५३. सवार� साधन र उपकरणको ममर्तसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र 
आ�थर्क �शासन �मखुको ह◌ुनेछ । 

१५४. सवार� साधन र उपकरणको ममर्तसम्बन्धी कायर्को अनगुमन लेखापर�क्षण र  सशुासन 
स�म�तबाट हनुेछ । 

 
इन्धन खचर् 
१५५.इन्धन खचर्सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ । 

(क) सवार� साधन र उपकरणको इन्धन खचर् सम्वन्धमा तो�कएको �नयन्�ण व्यवस्था पालना 
ग�रन◌ेछ । 

१५६.इन्धन खचर्सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) सवार� साधन र उपकरणको इन्धन खचर्को अ�भलेख तो�कए बमोिजम नरािखने । 
(ख) सवार� साधन र उपकरणको इन्धन खचर्मा �नयन्�ण कायम नहनुे । 

१५७.इन्धन खचर् व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
  सवार� साधन र उपकरणको इन्धन खचर् लेख्दा �नम्न बमोिजमको �नयन्�ण व्यवस्था गन�ः 

(क) �च�लत कानूनले इन्धन स�ुवधा पाउने पदा�धकार� वा अ�धकार�को हकमा इन्धन पाउन े
कोटा तोक� सोह� बमोिजम इन्धन उपलब्ध गराउने व्यवस्था गन�।इन्धन खचर् माग गन� 
फाराम स्वीकृत गराउने व◌्यवस्था ग�रनेछ ।  

(ख) �योग भएको इन्धनको प�रमाण स�हत तो�कएको ढा◌ँचामा लगवकु (म.ले.प.फा.नं.९०५) 
रािखनेछ ।  



(ग) कायार्लयमा नै इन्धन मौज्दात राखी उपलब्ध गराउने व्यवस्था गदार् माग फाराम, ख�रद 
आदेश, दािखला ��तवेदन स�हत लगबकु पेश गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 

सेवा महशलु भाडा तथा �वज्ञापन खचर् 
१५८. सेवा महशलु,भाडा तथा �वज्ञापन खचर् सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ । 

(क) सेवा महशलु,सूचना �काशन र भाडा खचर्गदार् �मतव्ययी ब्यवस्था पालना ग�रनेछ । 
१५९. सेवा महशलु  भाडा तथा �वज्ञापन खचर्सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) सेवा महशलुको भ�ुानी समयमा नगर◌ी ज�रवाना �तन� ।  
(ख) सेवा महशलु र भाडा खचर् गदार् तो�कएको �नयन्�ण कायर्�व�ध नअपनाउने । 
(ग) सूचना �काशन अ�धकार �ा� अ�धकार�को स्वीकृ�त वेगर गन�।स�ार माध्यमवाट छुट 

स�ुवधा न�लई अपव्यय गन� । 
१६०. सेवा महशलु  भाडा तथा �वज्ञापन खचर्व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ  

(क) सेवा महशलु र भाडाको भ�ुानी तो�कएको समयमान ैग�रनेछ ।  
(ख) सेवामहशलु भ�ुानीमा सेवा�दायकले �दने छुट �ा� ग�रनेछ ।  
(ग) कायार्लयले कुनै प�न �कारको घर बहाल तथा अन्य  सामान भाडामा �ल◌ँदा अ�नवायर् रुपमा 

सम्झौता ग�रनेछ । 
(घ) घर बहाल तथा अन्य भाडा भ�ुानी गदार् भाडा सम्बन्धी सम्झौताका शतर् बमोिजमको 

भाडा रकम भ�ुानी �दइनेछ । 
(ङ) �वलम्व शलु्क भ�ुानी गदार् अ�धकार �ा� अ�धकार�बाट �नणर्य  गराइनेछ । 
(च) आवश्यक सूचनाहरू मा� अ�धकार �ा� अ�धकार�को स्वीकृ�तमा तो�कएको उपय�ु 

माध्यमबाट �काशन गन� व्यवस्था ग�रनेछ । 
(छ) सूचना �काशन गदार् सम्बिन्धत टे�ल�भजन, एफ.एम. स�ालक वा प��का �काशक 

माफर् त सोझै सूचना �काशन गर� �तनीहरूले �दने  क�मशन वा छुट स�ुवधा क�ा गर� मा� 
खचर् लेिखनेछ । 

(ज) प��कामा �काशन नग�र नहनुे सूचना मा� सम्भव भएसम्म सानो साईजमा प��कामा 
�काशन गर� अन्य सूचना वेबसाइट माफर् त सावर्ज�नक ग�रनेछ । 

१६१. सेवा महशलु  भाडा तथा �वज्ञापन खचर्सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र 
आ�थर्क �शासन �मखुको ह◌ुनेछ । 

१६२. सेवा महशलु  भाडा तथा �वज्ञापन खचर्सम्बन्धी कायर्को अनगुमन लेखापर�क्षण र  सशुासन 
स�म�तबाट हनुेछ ।  

 
प�रच्छेद १२ 

ख�रद कायर्को �नयन्�ण-मालसामान ख�रद, �नमार्ण कायर् तथा सेवा ख�रद 
 



ख�रद कायर्को आवश्यक ब्यवस्था तथा तयार� 
१६३.ख�रद कायर्को आवश्यक ब्यवस्था तथा तयार� सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) ख�रद कायर्को व्यवस्थापन गनर् �च�लत कानून�ारा तोके अनसुारको संस्थागत व्यवस्था 
ग�रनेछ । 

(ख) वा�षर्क ख�रद योजना र आवश्यकता अनसुार ख�रद गरुु योजना तयार ग�रनेछ । 
(ग) ख�रद गनर्◌ु अगाडी ख�रद सम्बन्धी तयार� कायर्हरू प◌ूरा ग�रनेछ । 
(घ) ख�रद कायर् गनर्◌ु अिघ मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवाको स्पे�स�फकेशन तयार ग�रनेछ 

। 
१६४.ख�रद कायर्को आवश्यक ब्यवस्था तथा तयार�सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छः 

(क) �च�लत कानूनले तोके अनसुार ख�रद �नयम◌ावल� तजुर्मा नगन� । 
(ख)  ख�रद एकाइ तथा कमर्चार�को व्यवस्था नग�रने ।  
(ग)  �वज्ञ कमर्चार�को अभावमा ख�रद कायर् �भा�वत हनु े
(घ)  ख�रद ऐन �नयमावल� अनसुारको वा�षर्क ख�रद योजना र ख�रद गरुु योजना तयार 

नग�रने 
(ङ)  ख�रद सम्बन्धी आवश्यक तयार� कायर्हरू नग�रन ेवा यथासमयमा नग�रने । 
(च) ख�रद गन� मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवाको �ववरण र स्पे�स�फकेशन तयार नग�रन े

।   
१६५. ख�रद कायर्को आवश्यक ब्यवस्था तथा तयार�व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्वन 

ग�रनेछः 
(क) सावर्ज�नक ख�रद ऐन, २०६३ को पालना गनुर्पन� । साथै ऐनको अ�धनमा रह� ख�रद 

�नयमावल� बनाई लागू ग�रनेछ । 
(ख) ख�रद कायर्बोझ र कायर् �कृ�तको आधारमा ख�रद एकाइको स्थापना गन�।ख�रद कायर् 

गनर् कमर्चार� तो�कनेछ ।   
(ग) ख�रद कायर् सावर्ज�नक ख�रद अनगुमन कायार्लयले तोकेको योग्यता भएको र ख�रद 

कायर् सम्बन्धी ज्ञान भएको वा ता�लम �ा� गरेको कमर्चार�बाट गराइनेछ । 
(घ) कमर्चार�लाई ख�रद सम्बन्धी आवश्यक ता�लम उपलब्ध गराइनेछ । 
(ङ) वा�षर्क १० लाख रुपैयाभन्दा  बढ� रकमको ख�रद कायर् गदार् वा�षर्क ख�रद योजना 

अ�नवायर् रुपमा तयार ग�रनछे । 
(च) वा�षर्क १० करोड रुपैयाभन्दा बढ� रकमको ख�रद कायर् गदार् र बहबुष�य योजनाका 

ला�ग ख�रद गदार् ख�रद गरुुयोजना तयार गर� तो�कएको अ�धकार�वाट स्वीकृत 
गराइनेछ ।  

(छ) ख�रद गरुु योजना तयार गरेकोमा सो योजना समेतलाई आधार �लई वा�षर्क ख�रद 
योजना तयार ग�रन◌ेछ ।  



(ज) ख�रद गरुुयोजना र वा�षर्क ख�रद योजना तयार गन� िजम्मेवार कमर्चार� तो�कनेछ । 
१६६. ख�रद गनर्◌ु अगाडी सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�मा ब्यवस्था भए बमोिजमको  �नम्न ख�रद 

सम्बन्धी तयार� कायर्हरू ग�रनेछ 
(क) ख�रद आवश्यकताको प�हचान, आपू�तर्कतार्को उपलब्धता, अिघल्ला वषर्हरूमा भएको 

समान �कृ�तको ख�रद ���याको अध्ययन, ख�रदको �ववरण, प�रमाण र क्षे�, ख�रद 
समूहमा �वभाजन वा प्याकेज �नमार्ण, ख�रदको आ�थर्क �ोत र रकमको प�हचान, ख�रद 
�व�धको छनौट, बोलप� योग्यता वा पूवर् योग्यताको कारबाह�को आवश्यकता आ�द ।  

(ख)  ख�रद कायर् �कृ�त अनसुार आपू�तर्कतार्, �नमार्ण व्यवसायी, परामशर्दाता, गैर सरकार� 
संस्था वा सेवा �दायकको योग्यताको आधारमा छु�ाछु�ै मौजदुा सूची  तयार गन� ।  

(ग) �मखु �शासक�य अ�धकृतले ख�रद तयार� कायर्को िजम्मेवार� तोक्ने । 
१६७. मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवा आ�द ख�रद गनर्◌ु अिघ �नम्न कायर् ग�रनेछः 

(क) मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवा आ�दको स्पे�स�फकेशन, योजना, नक्शा, �डजाइन, �वशेष 
आवश्यकता वा अन्य �ववरणहरू तयार ग�रनेछ ।  

(ख)  सम्बिन्धत मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवाको वस्तगुत �ा�व�धक तथा गणुस्तरजन्य 
�वशेषता र कामको आधारमा �ववरण तयार ग�रनेछ । 

(ग)  �ववरणमा मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवाको खास �ाण्ड, �ेडमाकर् , नाम, पेटेण्ट, 
�डजाइन, �कार आ�द �वशेषताहरू स्प�रुपमा बिुझने गर� उल्लेख ग�रनेछ । तर, 
��तस्पधार्लाई सी�मत गन� गर� उत्पि� वा उत्पादकको नाम र खास �कारको �ववरण, 
आधार, स�ेत वा शब्दावल� उल्लेख ग�रनेछैन । 

१६८.ख�रद कायर्को आवश्यक ब्यवस्था तथा तयार�सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखुको 
ह◌ुनेछ । 

१६९.ख�रद कायर्को आवश्यक ब्यवस्था तथा तयार�कायर्कोअनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट 
हनुेछ । 

लागत अनमुान सम्बन्धी �नयन्�ण 
१७०. लागत अनमुान सम्बन्धी �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) लागत अनमुान तयार गरेर मा� मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवा ख�रद कायर् ग�रनेछ 
। 

(ख) मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवा ख�रदको लागत अनमुान तयार गदार् ख�रद ऐन, 
�नयमावल�मा तोके बमोिजमको कायर्�व�ध पूरा ग�रनेछ । 

१७१. लागत अनमुान सम्बन्धी �नयन्�णसन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवा ख�रदको ला�ग लागत अनमुान तयार नग�रन े।  
(ख) लागत अनमुान तयार गनर्◌े  जनशि�मा दक्षताको अभाव 
(ग) लागत अनमुान तयार गदार् ख�रद �नयमावल�को �ावधान बमोिजम नग�रने । 



(घ) तो�कएको दरभाउ, नम्सर्, दर�व�षेण, कायर्�व�ध आ�दको पालना नग�रने ।  
(ङ) ���या परुा भएको स�ुनि�त नगर� लागत अनमुान स्वीकृत ग�रने ।  
(च) अ�धकार नभएको अ�धकार�बाट लागत अनमुान स्वीकृत ग�रने 
 

१७२. लागत अनमुान सम्बन्धी �नयन्�णमा देहायका उपायहरू अवलमब्न ग�रनेछ । 
  मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवा ख�रद गनर्◌ु अिघ �नम्नानसुार लागत अनमुान तयार ग�रनेछ 

(क) तोकेको रकमभन्दा बढ�को मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवा ख�रद गनर्◌ु अिघ ख�रद 
ऐन �नयमावल�मा उल्लेख भएका �वषय दृ��गत गर� अ�नवायर् रुपमा लागत अनमुान तयार 
ग�रनेछ । 

(ख) कुनै आ.ब.को ला�ग स्वीकृत भएको लागत अनमुान अनसुार ख�रद कायर् नभएमा 
प�छल्ला आ.ब.मा �नयमावल�मा तोकेको ���या अपनाई अध्याव�धक ग�रनेछ ।  

(ग) लागत अनमुानको तयार� आन्त�रक जनशि�वाट गराउने । य�द दक्ष जनशि�को अभाव 
भएमा अन्य �नकायको सहयोग �लई तयार ग�रनेछ । 

(घ) ख�रद एकाइ  �मखुले ख�रद �नयमावल� अनसुारको कायर्हरू पूरा गर� लागत अनमुान 
भएको स�ुनि�त गर� स्वीकृ�तको ला�ग पेश गन�छ । 

१७३. �नमार्ण कायर्को लागत अनमुान तयार गदार् �नम्नानसुार ग�रनेछ 
(क) स्वीकृत नम्सर्, दर �व�षेणको आधारमा लागत अनमुान तयार ग�रनेछ । 
(ख) �नमार्ण साम�ीको दरभाउ, मेिशन तथा उपकरणको भाडा वा कामदारको ज्याला �नधार्रण 

गदार् दररेट �नधार्रण स�म�तले तोकेको दररेटको आधारमा ग�रनेछ ।  
(ग) �नमार्ण कायर्को �डजाइन, �ईङको जा◌ँच लागत अनमुान तयार गन� �ा�व�धकभन्दा एक 

तह मा�थको �ा�व�धक वा �ा�व�धकहरूको समूहलाई गनर् लगाई कुन ै �टु� भएमा 
सच्याइनेछ । 

(घ) मालसामानको लागत अनमुान तयार गदार् �नयमावल� अनसुार आफै वा िजल्लाको अन्य 
सावर्ज�नक �नकायले सोह� �कृ�तको ख�रदगदार् लागेको वास्त�वक लागत, स्थानीय बजार 
वा अन्य बजारको �च�लत दरभाउ र सामानआपू�तर् अनमुा�नत ढुवानी खचर्, उ�ोग वािणज्य 
स�ले जार� गरेको दररेट आ�द लाई आधार �लइनछे । 

(ङ) परामशर् सेवाको लागत अनमुान तयार गदार् ख�रद �नयमावल� अनसुार तोकेको नम्सर्, 
सम्बिन्धत परामशर् सेवाको कायर्क्षे�गत शतर्, परामशर्दाताको जनशि�को पा�र��मक, 
�मण, स�ालन खचर्, ता�लम गो�ी आ�द खचर्लाई ध्यान �दइनेछ ।   

(च) अन्य सेवा तफर् को सवार� साधन, मेिशनर� औजार आ�द भाडामा �लने, मालसामान ममर्त 
सम्भार र घर भाडा र सेवा करार आ�दको लागत अनमुान तयार गदार् ख�रद �नयमावल�मा 
उल्लेिखत कायर्�व�ध र आधार पूरा गर� ग�रनेछ । 



(छ) लागत अनमुान जाँच तथा स्वीकृत गन� अ�धकार�ले तो�कएको आधारवाट लागत अनमुान 
तयार भएको स�ुनि�त ग�रनेछ। 

(ज) अ�धकार �ा� अ�धकार�ले तयार�को ���या परुा भएको स�ुनि�त गर� लागत अनमुान 
स्वीकृत गन�छ । 

१७४. लागत अनमुान तयार� र सोको �नयन्�णसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखुको ह◌ुनेछ  
१७५. लागत अनमुान �नयन्�ण कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट हनुेछ । 
ख�रद �व�ध सम्बन्धी �नयन्�ण 
१७६. ख�रद �व�ध सम्बन्धी �नयन्�णमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ । 

(क) ख�रद कानून बमोिजम तो�कएको ख�रद �व�ध छनौट तथा ��कया पूरा गर◌ेर मा� ख�रद 
कायर् ग�रनेछ । 

१७७. ख�रद �व�ध सम्बन्धी �नयन्�णमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क)  ख�रद कानूनमा तोके बमोिजमको  आवश्यक ख�रद �व�ध छनौट नगन� । 
(ख)  ��तस्पधार् सी�मत हनुे गर� ख�रद कायर् टु�ा टु�ा पार� ख�रद ग�रने । 
(ग)  आवश्यक व्यवस्था नभएताप�न ख�रद ���या शरुु ग�रने । 

१७८. ख�रद �व�ध सम्बन्धी �नयन्�ण व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलमब्न ग�रनेछ । 
(क) मालसामान, �नमार्ण कायर्, सेवा ख�रद तथा परामशर् सेवा ख�रद गन� कायर् सावर्ज�नक 

ख�रद ऐन �नयमावल�मा तो�कएबमोिजम ख�रद मूल्यको आधारमा बोलप�, �सलवन्द� 
दरभाउप�, सोझै ख�रद, उपभो�ा स�म�त, अमानत लगायतका तो�कएको ख�रद �व�ध 
छन◌ौट गर� ख�रद कायर् ग�रनेछ ।  

(ख) कानून�ारा कर नलाग्ने वा कर छुट भएको रकमसम्म वा दगुर्म क्षे� भनी तोकेको 
िजल्लाको ख�रद कायर् बाहेक स्थायी लेखा नम्बर र मूल्य अ�भव�ृ� कर दतार् �माणप� 
�ा� गरेका व्यि�, फमर्, संस्थाबाट ख�रद ग�रनेछ । 

(ग) मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवा ख�रद कायर् गदार् ��तस्पधार् सी�मत हनुे गर� टु�ा टु�ा 
पार� ख�रद ग�रने छैन । 

(घ) ख�रदको ला�ग आवश्यक बजेट र �नमार्णस्थलको व्यवस्था नभई ख�रद सम्बन्धी काम 
कारबाह� शरुु ग�रनेछैन ।  

(ङ) ख�रद गदार् नेपालमा उत्पा�दत मालसामानलाई �ाथ�मकता �दइनेछ ।   
(च) ख�रद एकाइ �मखु र लेखा �मखुले कायार्लयको ख�रद ���या �नयमानसुार भएकोवारे 

�नरन्तर सपु�रवेक्षण ग�रनेछ । 
१७९. ख�रद �व�ध र सोको �नयन्�णसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखुको ह◌ुनेछ । 
१८०. ख�रद �व�ध सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट हनुेछ । 
बोलप� सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�ध 
१८१. बोलप� सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�ध सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ । 



(क) बोलप� सम्बन्धी तो�कएको ���या,चरण र कायर्�व�ध पालना गरि◌नेछ । 
(ख) बोलप� आ�ान गदार् तो�कए बमोिजमको ख�रद कागजात तथा शतर् छनौट गर� सूचना 

आ�ान ग�रनेछ । 
(ग) बोलप� आ�ानको सूचना कानूनले तो�कए बमोिजम �काशन ग�रनेछ । 
(घ) बोलप� खोल्ने, पर�क्षण गन� कायर् कानून�ारा तो�कए बमोिजम ग�रनेछ । 
(ङ) ख�रद कानून बमोिजम बोलप�को मूल्या�न  गराई वोलप� स्वीकृत  ग�रनेछ ।  

१८२. बोलप� सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�ध सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) बोलप� सम्बन्धी चरणब� ���या तथा कायर्�व�ध पालना नग�रने ।  
(ख)  खलु्ला र भेदभाव रह�त वोलप� ���या नअपनाइने । 
(ग)  स्वीकृत बोलप� सम्बन्धी कागजात तथा शतर्हरू छनौट नगर� बोलप� आ�ान ग�रने । 
(घ) बोलप�को सूचना सावर्ज�नक नहनुे । 
(ङ) बोलप�को सूचना तो�कएक◌ो कायार्लयको वेबसाइटमा नरािखने । 
(च) बोलप� खोल्ने र पर�क्षण गन� कायर् ऐनको �ावधान बमोिजम नग�रने । 
(छ) बोलप�को मूल्या�न तो�कए बमोिजम स�म�तबाट नहनुे ।  
(ज) बोलप� स्वीकृ�त तो�कएको तहको अ�धकार�बाट नग�रने ।  
(झ) बोलप� स्वीकृत गदार् कायर् ���या पूरा नग�रने । 

१८३. बोलप� सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�धव्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
 मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवा आ�द वोलप��ारा ख�रद गदार् �नम्न कायर् ग�रनेछ 

(क) तो�कए बमोिजम रकम वा ख�रद �कृ�त अनसुार बोलप�को ���या, चरण र पूवर् 
योग्यता सम्बन्धी ���याहरू अवलमब्न ग�रनेछ । 

(ख) बोलप� सम्बन्धी आवश्यक कागजात र कायर्�व�ध अपनाई बोलप� आ�ान ग�रनेछ। 
(ग) योग्य बोलप�दातालाई �वना भेदभाव ख�रद ���यामा सहभागी हनुे समान अवसर �दान 

ग�रनेछ ।  
(घ) िजम्मेवार अ�धकृत र ख�रद एकाई �मखुले वोलप� ���यावारे स�ुनि�त  गर� वोलप� 

कायर् अिघ वढाइनेछ । 
(ङ) ख�रद सम्झौता छनौट गदार् सावर्ज�नक ख�रद अनगुमन कायार्लयबाट जार� भएको नमनुा 

बोलप� सम्बन्धी कागजातलाई आधार �लइनेछ ।  
(च) सावर्ज�नक ख�रद अनगुमन कायार्लयबाट नम◌ूना कागजात जार� नभएको अवस्थामा 

आफूलाई आवश्यक परेको ख�रद कायर्को सम्झौता स�हतको कागजात तयार ग�रनेछ । 
(छ) ख�रद एकाइ �मखुले बोलप� आ�ान गनुर् अगावै उपय�ु बोलप� सम्बन्धी कागजात 

छनौट ग�रएको स�ुनि�त गर� �मखु  �शासक�य अ�धकृतबाट स्वीकृत गराइनेछ । 
(ज) ख�रद �नयमावल�मा उल्लेिखत कुराहरू खलुाई बोलप� वा पूवर् योग्यता �नधार्रणको 

�स्ताव आ�ानको सूचना रा��य स्तरको दै�नक प� प��कामा �काशन ग�रनछे । 



(झ) अन्तरार्��य स्तरको बोलप�को हकमा अन्तरार्��य स�ार माध्यममा समेत �काशन 
ग�रनेछ   

(ञ) बोलप�को सूचना स्थानीय तहको वेबसाइटमा रािखनेछ । 
(ट) बोलप�को सूचना सावर्ज�नक ख�रद अनगुमन कायार्लयको वेबसाईटमा रा� स�कनेछ ।   
(ठ) ख�रद एकाइ �मखुले उ� बमोिजम स�ार माध्यमबाट सूचना �कािशत गराउनेछ । 
(ड) िजम्मेवार अ�धकृत र  ख�रद एकाइ �मखुले  �नयमावल�को व्यवस्था पूरा भएको स�ुनि�त 

भएप�छ वोलप� कायर् अिघ वढाउनेछ । 
१८४. वोलप� खोल्दा र पर�क्षण गदार् �नम्न कायर् ग�रनेछ 

(क) बोलप� पेश गन� अिन्तम �म�त र समय समा� भएको लग�ै सोह� �दन बोलप� सम्बन्धी 
कागजातमा उल्लेिखत समय र स्थानमा तो�कए बमोिजम ���याहरू अपनाई बोलप�हरू 
खो�लनेछ ।  

(ख) खो�लएको बोलप� सम्बन्धी कागजातमा जमानत रकम (�वड बण्ड) र आवश्यक 
कागजात पेश भएको य�कन गर� मचुलु्का तयार ग�रनेछ । 

(ग) उपलब्ध भएसम्म बोलप�दाता, �नजका ��त�न�ध वा �नजको कायार्लयको ��त�न�धको 
सहभा�गता गराइनेछ । 

१८५. बोलप� स्वीकृ�तमा �नम्न कायर्�व�ध अपनाइनेछः 
(क) ख�रद कानून बमोिजम �ा� वा योग्य बोलप�हरू मूल्या�न ���यामा समावेश गर� 

बोलप� मूल्या�न स�म�तवाट मूल्या�न गराइनेछ ।  
(ख) बोलप�को मूल्या�न गदार् सोको आधार र त�रका समेत खलु्ने गर� स�म�तवाट ��तवेदन 

�ा� ग�रनेछ । 
(ग) स�म�तको �सफा�रसमा न्यूनतम मूल्या��त सारभतूरुपमा �भाव�ाह� बोलप� अ�धकार �ा� 

अ�धकार�वाट ख�रद कानून बमोिजम स्वीकृत ग�रनेछ । 
(घ) बोलप� छनौट भएको बोलप�दातालाई बोलप� स्वीकृत गन� आशयप� �दइनछे । 
(ङ) तो�कएको समय�भ�ै बोलप� मूल्या�न ���या सम्प� ग�रनेछ । 
(च) ख�रद शाखा �मखुले ख�रद ���या पूरा भएको स�ुनि�त गर� स्वीकृत गराउनेछ । 

१८६. बोलप� कायर्�व�ध र सोको �नयन्�णसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखुको ह◌ुनेछ । 
१८७. बोलप� कायर्�व�ध र सो को�नयन्�णकायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट हनुेछ । 
ख�रद कायर्मा सूचना ��व�धको �योग 
१८८. ख�रद कायर्मा सूचना ��व�धको �योगसम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) ख�रद सम्बन्धी तथ्या� तथा सूचनाहरू एवम ्कागजात कम्प्यूटर �णाल�मा अध्याव�धक 
गर� रािखनेछ । 

(ख) कानून�ारा तो�कए बमोिजम �व�तुीय स�ारको माध्यमबाट ख�रद कारवाह� 
ग�रनेछ । 



(ग) ख�रद सम्झौता गदार् तो�कए बमोिजमको आवश्यक ���या पूरा ग�रनेछ । 
१८९. ख�रदकायर्मासूचना��व�धको�योग सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) ख�रद सम्बन्धी तथ्य◌ा�, सूचन◌ा एवम ् कागजात तो�कएको कम्प्यूटर �णाल�मा 
नरािखने र  अध्याव�धक नग�रने 

(ख) तो�कए बमोिजम �व�तुीय स�ारको माध्यमबाट ख�रद सम्बन्धी कारवाह� नग�रने 
। 

(ग) ख�रद सम्झौता गन� कायर् तो�कए बमोिजम नग�रने ।  
(घ) कायर् सम्पादन जमानत न�लने । 
(ङ) तो�कएको अवस्थामा जमानत जफत नग�रने । 

१९०. ख�रद कायर्मा सूचना ��व�धको �योग व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलमब्न 

ग�रनेछ◌ः 
(क) ख�रद एकाइ �मखुले  ख�रद सम्बन्धी कागजात, तथ्या�, सूचना (ख�रद योजना 

तयार�, ख�रद आवश्यकताको �नधार्रण, आप�ूतर्कतार्को मौजदुा सूची, लागत अनमुान 
तथा ख�रद कागजात तयार गन�, ख�रद प्याकेज �नधार्रण गन�, स्पेिश�फकेशन तोक्ने 
आ�द)तयार गनर् तो�कएको सफ्टवेयर वा कम्प्यूटर �णाल� उपयोग गन� र सरुिक्षत तथा 
अध्याव�धक रुपमा रा� े�वन्ध ग�रनेछ। 

(ख)  �व�तुीय माध्यमवाट ख�रद कारवाह� गदार् सावर्ज�नक ख�रद अनगुमन 
कायार्लयको आ�धका�रक �व�तुीय ख�रद �णाल�मा आव� भई सो पोटर्लमा दतार् भई 
ख�रद कारोबार स�ालन ग�रनेछ । 

(ग) सावर्ज�नक ख�रद ऐन �नयमावल� बमोिजम तो�कएको रकमभन्दा वढ�को �नमार्ण कायर् वा 
मालसामान तथा परामशर् सेवा ख�रद गदार् अ�नवायर् रुपमा �व�तुीय ख�रद �णाल�बाट 
ग�रनेछ । 

१९१. ख�रद सम्झौता गदार् �नम्न �नयन्�ण ���या अपनाइनेछ 
(क) फुटकर ख�रद बाहेकको ख�रद सम्वन्धमा ख�रद ऐन �नयमको अ�धनमा रह� ख�रद 

सम्झौता ग�रनेछ । 
(ख)  ख�रद सम्झौता गदार् ख�रद कागजातमा उल्लेिखत शतर्हरू समावेश ग�रनेछ ।  
(ग) ख�रद सम्झौता गनुर् अिघ ख�रद ऐन बमोिजम तो�कएको ढा◌ँचाको कायर्सम्पादन जमानत 

�लइनेछ।सम्झौता गन�ले सम्झौता बमोिजम काम शरुु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा 
सम्झौता बमोिजम कामको �ग�त नगरेमा ख�रद कानून बमोिजम कारवाह� गर� सम्झौता 
अन्त्य गर� �ा� कायर् सम्पादन जमानत जफत ग�रनेछ । 

(घ) सम्झौताको शतर्मा व्यवस्था भए बमोिजम मा� प�रचालन पेश्क� (मो�वलाईजेसन 
एडभान्स) ब�क जमानत अ��म रुपमा �लई मा� �दइनेछ । 



(ङ) बैकजमानतको म्याद �नयन्�णखाता राखी �नय�मत �नगरानी गर� म्याद समा� नहुँदै 
न�वकरण गराइनेछ । 

 
१९२. ख�रद कायर्मा सूचना ��व�धको �योगसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखु र सूचना 

��व�ध अ�धकृतको ह◌ुनेछ । 
१९३. ख�रद कायर्मा सूचना ��व�धको �योग कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट  

हनुेछ । 
�सलबन्द� दरभाउप� र सोझैख�रद 
१९४. �सलबन्द� दरभाउप� र सोझै ख�रद सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ◌ः 

(क) �सलबन्द� दरभाउप�वाट ख�रद गदार् ख�रद कानूनमा तो�कएको ���या पूरा ग�रनेछ । 
(ख)  सोझै ख�रद सम्बन्धी कायर् तो�कए बमोिजमको अवस्थामा मा� ग�रन◌ेछ । 

१९५. �सलबन्द� दरभाउप� र सोझैख�रदसन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) ख�रद कानूनको दरभाउप� सम्बन्धी कायर्�व�ध पालना नग�रने ।  
(ख)  दरभाउप�को सूचना तो�कए बमोिजम  सावर्ज�नक नहनु े
(ग) सोझै ख�रद गदार् ख�रद ऐन �नयमावल�को आवश्यक ���या पालना नग�रने । 

१९६. �सलबन्द� दरभाउप� र सोझै ख�रद व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
  �सलबन्द� दरभाउप�वाट ख�रदगदार् �नम्न �नयन्�ण ���या अपनाइनेछ 

(क) ख�रद ऐन �नयमावल�मा तो�कए बमोिजम २० लाख रुप�याको रकमगत सीमा�भ� रह� 
मा� मालसामान, �नमार्ण कायर् वा अन्य सेवा �सलबन्द� दरभाउप��ारा ख�रद ग�रनेछ । 

(ख) �सलबन्द� दरभाउप� माग गनुर् अिघ ख�रद गन� मालसामान, �नमार्ण कायर् वा 
सेवाको स्पे�स�फकेशन, गणुस्तर, प�रमाण, आपू�तर्का शतर्हरू र समय तथा आवश्यक 
कुराहरू खलुाई दरभाउप� फाराम तयार ग�रनेछ । 

(ग) �सलबन्द� दरभाउप�को आ�ानको सूचना रा��य वा स्थानीयस्तरको प�प��कामा 
तो�कएको अव�ध �दई सूचना �काशन ग�रनेछ । 

(घ) �नमार्ण कायर्, मालसामान वा परामशर् सेवाको सोझैख�रद गन� कायर् सावर्ज�नक 
ख�रद ऐन �नयमावल�मा उल्लेिखत रकमगत सीमा�भ� रह� तो�कएको अवस्था वा �वशेष 
प�रिस्थ�तमा मा� ग�रनेछ । 

(ङ) सोझै ख�रद गनुर्पदार् मौजदुा सूचीमा रहेका कम्तीमा तीनवटा आपू�तर्कतार् वा सेवा 
�दायकबाट �स्ताव �लएर मा� ख�रद ग�रनेछ । 

(च) सोझैख�रद गदार् एक आ�थर्क वषर्मा ख�रद कानूनले तोकेको रकमभन्दा बढ� 
रकम हनुे गर� एउटै व्यि�, फमर्, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक ख�रद ग�रनेछैन 
। 



(छ) सोझै ख�रदका ला�ग आपू�तर्कतार् वा सेवा �दायकको मौजदुा सूची अ�ाव�धक 
ग�रनेछ । 

१९७. �सलबन्द� दरभाउप� र सोझैख�रद सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखुको ह◌ुनेछ । 
१९८. �सलबन्द� दरभाउप� र सोझैख�रद सम्बन्धीकायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट 

हनुेछ । 
 अन्य ख�रद ���या सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�ध 
 
१९९. अन्य ख�रद ���या सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�धसम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) उपभो�ा स�म�त, गैरसरकार� संस्था र अमानतबाट ख�रद कायर् गराउँदा  कानूनमा 
तो�कएको अवस्थामा मा� गराउन ुपन� । 

२००. अन्य ख�रद ���या सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�ध सन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने 

देिखन्छ । 
(क) ख�रद कानून �वप�रत  उपभो�ा स�म�त वा लाभ�ाह� समदुायबाट कायर् गराउने । 
(ख) उपभो�ा स�म�तले ठेकेदारबाट काम गराउने । 
(ग) स�म�तमा गैर उपभो�ा संलग्न हनुे । 

२०१. अन्य ख�रद ���यासम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�ध व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अवलम्बन 
ग�रनेछ । 

   यस ख�रदमा �नम्न �नयन्�ण ���या अपनाउनेः 
(क) उपभो�ा स�म�त वा लाभ�ाह� समदुायबाट �नमार्ण कायर् गराउँदा काममा �मतव्य�यता, 

गणुस्तर�यता वा �दगोपना अ�भब�ृ� हनुे वा प�रयोजनाले रोजगार�को सजृना गन� र 
लाभ�ाह� समदुायलाई सहभागी गराउने वा सामान्य �कृ�तको साना र ममर्त सम्भारको 
काम मा� ख�रद ऐन �नयमावल� बमोिजम तो�कएको रकम �भ� रह� गराइनेछ ।   

(ख) उपभो�ा स�म�तले पालना गन� आचारसं�हताको �नमार्ण र सोको पालनामा कडाइ 
ग�रनेछ । 

(ग) सम्पादन गरेको कामको अनगुमन र मूल्या�न �भावकार� बनाइनेछ । 
(घ) कायर्रत जनशि�बाट गनर् नस�कने जनचेतनासम्बन्धी अ�भमखुीकरण, ता�लम, 

सव�लकरण, मूल �वाह�करण जस्ता कायर् स्प� कारण र औिचत्य खलुाई गैरसरकार� 
संस्थाबाट गराइनेछ । 

(ङ) सामान्य �कृ�तको ममर्त सम्भार, साना�तना �नय�मत कायर् वा सरसफाई जस्ता कायर् 
अमानतबाट गनर् एक तह मा�थको अ�धकार�को पूवर् स्वीकृ�त �लइनेछ । 

(च) उपरो� काम गराउने सम्बन्धी ख�रद कानूनको �ावधान पालना ग�रनेछ । 
 



२०२.अन्य ख�रद ���या �नयन्�ण कायर्�व�ध सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ �मखुको  
ह◌ुनेछ । 

२०३.अन्य ख�रद ���या सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्�व�धकायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट 
हनुेछ । 

ख�रद कायर्को पर�क्षण तथा भ�ुानी �सफा�रस सम्बन्धी �नयन्�ण 
२०४. ख�रद कायर्को पर�क्षण तथा भ�ुानी �सफा�रस सम्बन्धी �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका नी�त 

अवलम्वन ग�रनेछ । 
(क) �नमार्ण कायर् र मालसामान तो�कए बमोिजम ज◌ा◌ँच गरेर मा� स्वीकार गनुर् पन� । 
(ख) �बल�वजकको भ�ुानी ख�रद ऐन, �नयमावल� र सम्झौतामा तो�कएको कायर्�व�ध 

पूरा भएप�छ मा� �दनपुन� । 
२०५. ख�रद कायर्को पर�क्षण तथा भ�ुानी �सफा�रस सम्बन्धी �नयन्�णमा देहायका जोिखमहरू रहन 

सक्ने देिखन्छ । 
(क) �नमार्णकायर् र मालसामानको जाँच ���या पूरा नगर� स्वीक◌ार ग�रने 
(ख) ख�रद सम्बन्धी आवश्यक कागजात तथा ���याहरू पूरा नग�रने ।  
(ग) ���या परुा नभए ताप�न भ�ुानीको �सफा�रस �दइने। 

 
२०६. ख�रद कायर्को पर�क्षण तथा भ�ुानी �सफा�रस सम्बन्धी �नयन्�ण व्यविस्थत बनाउन देहायका 

उपायहरू अवलमब्न ग�रनेछ । 
(क) आपू�तर् ग�रएका मालसामान सम्झौतामा उल्लेिखत स्पे�स�फकेशन र गणुस्तर 

बमोिजमको भए नभएको अ�नवायर् रुपमा �नर�क्षण वा पर�क्षण गन� गराइनेछ । 
(ख) सम्प� �नमार्ण कायर्, आपू�तर् भएको मालसामान वा �दान ग�रएको सेवा स्वीकार 

गदार् ख�रद �नयमावल� बमोिजमका कुरा समावेश गर� कायर् स्वीकार ��तवेदन तयार 
गन� गराइनेछ । 

२०७. ख�रद कायर्क◌ो भ�ुानी गदार् �नम्न �नयन्�ण ���या अपनाइनेछ 
(ग) ख�रद सम्बन्धी �बल/�वजकको भ�ुानी �दंदा ख�रद सम्झौताको अधीनमा कायर् वा 

सम्झौता र करारका शतर् पूरा भएको य�कन गर� मा� �सफा�रस ग�रनेछ ।  
(घ) र�नङ �बल वा अन्य कुनै �वलको भ�ुानी गदार् सम्बिन्धतबाट ख�रद सम्झौता 

बमोिजम आवश्यक कागजात पेश गनर् लगाइनेछ  ।  
(ङ) पेश भएको �बल �बजक र कागजात सम्बिन्धत अ�धकार�ले तो�कएको अव�ध�भ� नै 

भ�ुानीको ला�ग �सफा�रस ग�रनेछ । 
(च) िजम्मेवार अ�धकार�ले ���या पूरा भएको स�ुनि�त गर� भ�ुानी स्वीकृत गन� 

सम्बिन्धत शाखाले आवश्यक ���या पूरा भएको स�ुनि�त ग�रनेछ । 



२०८. ख�रद कायर्को पर�क्षण तथा भ�ुानी �सफा�रस सम्बन्धी �नयन्�ण �मखु िजम्मेवार� ख�रद इकाइ 
�मखुको ह◌ुनेछ । 

२०९. ख�रद कायर्को पर�क्षण तथा भ�ुानी �सफा�रस सम्बन्धी �नयन्�ण कायर्को अनगुमन �मखु 
�शासक�य अ�धकृत र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 

 
प�रच्छेद १३ 

��तव� खचर् तथा भ�ुानी �दन बाँक� �हसावको �नयन्�ण 
 
२१०. ��तव� खचर् तथा भ�ुानी �दन बाँक� �हसावको �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन 

ग�रनेछ । 
(क) �व�ीय �ोतको ब�हर्गमन हनुे ��तव� खचर् दा�यत्वको प�हचान गरि◌नेछ। 
(ख) आन्त�रक तथा वैदेिशक ऋण  दा�यत्वको प�हचान ग�रनेछ । 
(ग) कानूनी व्यवस्था वा �नणर्य बेगर आ�थर्क दा�यत्व सजृना गन� र बजेटभन्दा बढ� खचर् 

हनुे गर� दा�यत्व �ृजना गन� कायर् ग�रने छैन । 
(घ) आगामी वषर्को बजेट तयार गदार् सजृना भएका ��तव� दा�यत्व तथा भ�ुानी 

�दन बाँक� �हसावलाई समावेश ग�रनेछ । 
(ङ) ��तव� खचर् तथा भ�ुानी बाँक� रकम वा�षर्क कायर्�ममा समावेश भएको आधारमा 

मा� भ�ुानी �दइनेछ । 
२११. ��तव� खचर् तथा भ�ुानी �दन बाँक� �हसावको �नयन्�णसन्दभर्मा देहायका जोिखमहरू रहन 

सक्ने देिखन्छ । 
(क) �व�ीय �ोतको ब�हर्गमन हनुे ��तव� खचर् दा�यत्वको प�हचान नग�रने । 
(ख) ऋण दा�यत्वको प�हचान उपय�ु �क�समले नग�रन े 
(ग) ऋणकोसाँवा व्याज भ�ुानीको लेखा नरािखन े
(घ) ��तव� खचर् दा�यत्वको लेखा नरािखने । 
(ङ) ��तव� खचर् दा�यत्वको लेखा तो�कए बमोिजमको ढाँचामा नरािखने 
(च) कानूनी व्यवस्था वा �नणर्य बेगर आ�थर्क दा�यत्व पन� �वषयमा �नणर्य �लने । 
(छ) बजेटको सीमाभन्दा बढ� खचर् गर� अक�वषर्लाई दा�यत्व �ृजना गन� । 
(ज) ��तव� खचर् तथा भ�ुानी बाँक� रकम वा�षर्क बजेट तयार गदार् समावेश नग�रने 

। 
(झ) वा�षर्क बजेट तथा कायर्�ममा समावेश नभएको ��तव� खचर् तथा �वगतको 

कायर्�म खचर् भ�ुानी �दने । 



२१२. ��तव� खचर् तथा भ�ुानी �दन बाँक� �हसावको �नयन्�ण व्यविस्थत बनाउन देहायका उपायहरू 

अवलम्वन ग�रनेछ ।आ�थर्क कारोवार स�ालन सम्वन्धमा तो�कएको रकमभन्दा मा�थका �नम्न 

बमोिजमको खचर्हरू ��तव� खचर् दा�यत्वको रुपमा समावेश ग�रनेछ । 
(क) मालसामान वा सेवा �ा� भई सकेको वा सम्झौतारकरार अनरुुप भ�ुानी �दन 

पन� रकम,  
(ख) ख�रद सम्झौतारकरार गरे वापत �ा� हनुे मालसामान, �नमार्ण कायर् तथा सेवा 

वापत �सजर्ना भएको दा�यत्व वा ��तव� रकम, 
(ग) कुनै सम्झौता बापत �त्येक वषर् बझुाउन ुपन� शलु्क, दस्तरु वापतको रकम,  
(घ) ख�रद सम्झौता वा कायार्देश बमोिजम �तनुर्पन� गर� सृजना भएको परुस्कार, 

क्ष�तप�ूतर् जस्ता रकम । 
२१३. आन्त�रक तथा बैदेिशक ऋण सम्बन्धी सम्झौताहरूको अध्याव�धक रुपमा अ�भलेख रािखनेछ । 

आन्त�रक तथा बैदेिशक ऋण सम्झौतामा उल्लेिखत भ�ुानी ता�लका बमोिजम  �तनुर्पन� साँवा 

व्याज तथा अन्य खचर् लगायतको दा�यत्व रकमहरूको प�हचान गर� �हसावको तो�कए बमोिजम 

लेखा रािखनेछ । 
२१४. ��तव� खचर् दा�यत्वको लेखा अ�नवायर् रुपमा रािखनेछ । 
२१५. ��तव� खचर् दा�यत्वको लेखा तो�कए बमोिजमको ढाँचामा रा� ेब्यवस्था �मलाइनेछ । 
२१६. लेखा अध्याव�धक रुपमा राखी सोको आधारमा �व�ीय �ववरण तयार गर� �मखु �शासक�य 

अ�धकृतवाट �मािणत गराई रा� ेब्यवस्था ग�रनेछ । 
२१७. तो�कए बमोिजमको ��तवेदन सम्बिन्धत �नकायलाई उपलव्ध गराइनेछ । 
२१८. पदा�धकार� र कमर्चार�हरूलाई कानून�ारा तो�कएको स�ुवधा मा� �दान गन� ।  
२१९. िजम्मेवार अ�धकार�ले चालू आ�थर्क वषर्को  स्वीकृत बजेट, कायर्�मको आधारमा मा� खचर् गन� 

र बजेटले नखाम्ने गर� बढ� खचर् हनुेगर� आगामी वषर्को ला�ग दा�यत्व �ृजना ग�रनेछैन । 
२२०. �वशेष कारण एवम ्प�रिस्थ�तवश बजेटभन्दा  बढ� खचर् भएमा यस्तो कारण खोल� �नणर्य गराई 

खचर्को �बल भपार्ई बमोिजमको रकम खलुाई भ�ुानी �दन बाँक�को खाता तथा कच्चावार� स�हत 

�मािणत गर� रािखनेछ । 
२२१. आगामी आ.ब.को बजेट तथा कायर्�म तयार पादार् �नम्नानसुारको ��तव� दा�यत्व र भ�ुानी 

�दन बाँक� रकमहरू समावेश ग�रनेछ 
(क) �नमार्ण ठे�ा सम्झौता अनसुार भ�ुानी �दनपुन� गर� दा�यत्व सजृना भएका पेश्क�, 

मूल्यव�ृ� रकमहरू, 
(ख) स्थानीय तहले �दनपुन� क्ष�तपू�तर्, मआुब्जाहरू, 
(ग) आन्त�रक तथा वा�  ऋणको साँवा ब्याज वापत �तनुर्पन� रकमहरू, 



(घ) �शास�नक तथा कमर्चार� खचर् वापत भ�ुानी दा�यत्व बाँक� रहेको रकमहरू,कायार्लयले 
अन्य �नकायलाई �तनर् बा◌ँक� रहेको रकमहरू, 

(ङ) कर तथा गैर कर, भन्सार, शलु्क वापत �तनुर्पन� रकमहरू आ�द । 
(च) चालू वषर्मा सनर् आएको ��तव� खचर् दा�यत्व तथा �वगत वषर्को भ�ुानी बा◌ँक� 

रकमहरू देहाय बमोिजम मा� भ�ुानी �दने◌ः 
(छ) चालू स्वीकृत वा�षर्क बजेट तथा कायर्�ममा समावेश भएको �वगतको कायर्�म खचर्हरू, 
(ज) �मािणत दा�यत्व �हसाव वा भ�ुानी �दन बाँक�को खाता तथा कच्चावार� 

म.ले.प.फा.नं.२११ मा समावेश भएको रकमहरू,  
२२२. �वगतको ��तव� दा�यत्व रकम वापत �तनुर्पन� थप दस्तरु तथा व्याजको  �हसाव गर� भ�ुानी 

ग�रनेछ । 
२२३. ��तव� खचर् तथा भ�ुानी �दन बाँक� �हसावको �नयन्�ण सम्बन्धमा �मखु िजम्मेवार� �मखु 

�शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको हनेछ । 
२२४. ��तव� खचर् तथा भ�ुानी �दन बाँक� �हसावको �नयन्�ण सम्बन्धी कायर्को अनगुमन 

कायर्पा�लका र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 

प�रच्छेद १४ 
आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�ण 

 
आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�ण 
२२५. आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�णसम्बन्धमा देहायका नी�त 

अवलम्वन ग�रनेछ । 
(क) आपतकाल�न कायर् तथा �वपदको ब्यवस्थापन गनर् आवश्यक संगठनात्मक संरचना तथा 

कोषको व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ख) आपतकाल�न कायर् तथा �वपद ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायर् गदार् स�ीय तथा �देशका 

सम्व� �नकायसँग आवश्यक समन्वय कायम ग�रन◌ेछ । 
(ग) आपतकाल�न कायर् स�ालन केन्�ले �वपद ब्यवस्थापनको कायर्स�ालन गन�छ । 
(घ) �वपद् ब्यवस्थापन कोषको खाता स�ालन पारदश� रुपमा ग�रनेछ । 
(ङ) आपतकाल�न योजना र सेवा सचुारु योजना  तयार गर� लागू ग�रनेछ ।    

२२६. आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�णसम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू 
रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) आपतकाल�न कायर् तथा �वपदको व्यवस्थापन गनर् संगठनात्मक संरचनाको ब्यवस्था 
नग�रने । 

(ख) आवश्यक कोषको व्यवस्था तथा कायर्�व�धहरू तयार नग�रने । 



(ग) आवश्यक समन्वय कायम नग�रने । 
(घ) तो�कएको कानून र कायर्�व�धको पालना नग�रने ।  
(ङ) कोषको आपतकाल�न कायर्स�ालन केन्�ले तो�कएको कायर्�व�धको पालना नगन� । 
(च) आम्दानी खचर् देिखने गर� अध्याव�धक रुपमा अ�भलेख र �हसाव नरािखने । 
(छ) खाता स�ालन गदार् पारदिशर्ता कायम नग�रने । 
(ज) आपतकाल�न योजना र सेवा सचुारु योजना तयार नग�रने । 

२२७.आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका उपायहरू 
अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) स्थानीय �वपद व्यवस्थापन स�म�त, वडास्तर�य �वपद् व्यवस्थापन स�म�त र 
आपतकाल�न केन्� जस्ता आवश्यक संरचनाको �वकास तथा �वपद् व्यवस्थापन शाखा 
वा एकाइ गठन गर� आवश्यक कमर्चार�को �वन्ध ग�रनेछ । 

(ख) आवश्यक �ोतसाधनको उपलव्धता स�ुनि�त गनर् �च�लत कानून बमोिजमको 
आकिस्मक कोष तथा �वपद व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था ग�रनेछ ।  

(ग) कोष रकमलाई व्यविस्थत रुपमा प�रचालन गनर् आवश्यक ऐन, �नयमर कायर्�व�धहरू 
तयार गर� लागू ग�रनेछ । 

(घ) स�ीय तथा �देशका सम्व� �नकायहरूसँग आवश्यक सम्पकर्  तथा समन्वय 
कायम ग�रनेछ । 

(ङ) कोष स�ालन गन� �नद� िशका तथा कायर्�व�धहरू तयार गदार् स�ीय तथा �देश सरकारको 
मागर्दशर्न अनरुुप हनुे गर� ग�रनेछ  । 

(च) स�ीय तथा �देश सरकारको सम्व� �नकायहरूसँग समन्वय तथा सम्पकर्  कायम 
राखी �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर्�म तजुर्मा र स�ालन ग�रनेछ। 

(छ) �वपद् व्यवस्थापन सम्वन्धी कायर्को सूचना तथा तथ्या� आदान �दान ग�रनेछ । 
२२८. �वपद व्यवस्थापन कोष स�ालन सम्वन्धमा �नम्नानसुार ग�रनेछ 

(क) �वपद व्यवस्थापन कोषमा सम्बिन्धत ऐन तथा कायर्�व�ध अनसुार वजेटमाफर् त स्वीकृत 
रकम, अन्य स्थानीय तहबाट �ा� रकम, कोषमा जम्मा हनुे गर� स�ीय तथा �देश 
सरकारबाट �ा� रकम, व्यि� वा संस्था आ�दबाट �ा� रकम जम्मा ग�रनेछ । 

(ख) कोषमा जम्मा हनुे गर� �ा� वस्तगुत सहायता तथा साम�ीहरूको समब्न्धमा 
कोष स�ालन कायर्�व�ध अनसुार �च�लत मूल्यमा आम्दानी जनाइनेछ । 

(ग) कोषमा जम्मा भएको रकम तथा साम�ीहरू �वपद् पूवर् तयार�, ��तकायर् तथा पूनर्लाभ र 
पनुस्थार्पना कायर्मा प�रचालन ग�रनेछ ।  

(घ) कोषमा जम्मा भएको रकम तथा साम�ीहरूको आम्दानी खचर् देिखन े गर�  
अध्याव�धक रुपमा अ�भलेख र�हसाव रािखनेछ । 



२२९. �वपद व्यवस्थापनको कायर् गदार् सम्बिन्धत ऐन तथा कायर्�व�ध�ारा तो�कएको �नम्न कायर्हरू 
ग�रनेछ 

(क) �वपद् व्यवस्थापन स�म�तको �नद�शन तथा समन्वयमा कायर् ग�रनेछ । 
(ख)  �भा�वत क्षे�को �वपद् सम्बन्धी सूचना स�लन ग�रनेछ।  
(ग)  �वपद् व्यवस्थापन स�म�तको समन्वयमा स्थानीय तहमा कायर्रत सरकार� 

तथागैरसरकार� �नकाय, नाग�रक समाज र नीिज क्षे�सँग �वपद् ��तकायर् तथा शी� 
पनुलार्भका कायर्लाई �भावकार� बनाउन समन्वय र सहकायर् ग�रनेछ । 

(घ) �वपद् ��तकायर् तथा पनुलार्भका कायर्लाई पारदश�, िजम्मेवारय�ु र �भावकार� 
बनाउन तो�कएको सूचना व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर् ग�रनेछ । 

(ङ) केन्�ले �योग गन� अ�भलेख दतार् �कताब, लगबकु, सूचना �ववरण फाराम, ��तवेदनको 
नमूना आ�द रा��य आपतकाल�न कायर्स�ालन केन्� �वपद् व्यवस्थापन कोषको खाता 
स�ालन �नम्नानसुार ग�रनेछ 
अ) कोषको बैक खाता �मखु �शासक�य अ�धकृत वा �नजले तोकेको अ�धकृत र लेखा 

�मखु वा �नजले तोकेको कमर्चार�को संय�ु दस्तखतवाट ग�रनेछ । 
आ) वस्तगुत सहायता साम�ीको �नकासा �मखु �शासक�य अ�धकृत वा �वपद◌् 

व्यवस्थापन शाखा �मखु र िजन्सी शाखा �मखुवाट गराइनेछ ।  
च) साम�ीको व्यविस्थत अ�भलेख राखी �नकासा गन� वस्तकुो मूल्यमा खचर् जनाई अ�भलेख रािखनेछ  
छ) तोकेको रकमभन्दा वढ� रकमको भ�ुानी �दन ुपदार् बै◌ंक माफर् त ग�रनेछ । 
ज) कोषलाई ��ज नहनुे व्यवस्था �मलाई आवत� कोषको रुपमा स�ालन ग�रनेछ ।तो�कएको 

रकमभन्दा कम मौज्दात भएमा सम्पू�तर् गद� गइनेछ । 
२३०. �वपद् व्यवस्थापन कोषको स�ालन �नम्नानसुार ग�रनेछ 

(क) कोषको रकम �च�लत कानूनको अ�धनमा रह� खचर् ग�रनेछ । 
(ख) कोषमा जम्मा भएको रकम कायार्लयको �नय�मत �शास�नक खचर् व्यहोनर्, 

पदा�धकार� तथा कमर्चार� तलव भ�ा तथा �मण खचर्, चन्दा उपहार �दनलाई उपयोग 
ग�रनेछैन । 

(ग) कोषको लेखा तो�कएको ढाँचामा राखी सावर्ज�नक ग�रनेछ । 
(घ) कोषको आय व्यय खलु्न ेगर� वा�षर्क ��तवेदन तयार गर� कायर्पा�लका माफर् त 

गाउँ सभामा पेश ग�रनेछ । 
(ङ) आपतकाल�न योजनालाई वा�षर्क योजनाको अ�भ� अ� बनाइनेछ । 
(च) आपतकाल�न योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गर� लागू ग�रनेछ।    
(छ) आव�धक योजना तजुर्मा गदार् आपतकाल�न योजना समावेश गर� वा�षर्क योजना 

माफर् त कायार्न्वयनमा ल्याइनेछ । 



(ज) योजना तयार� र कायार्न्वयनमा अन्य स्थानीय तह, �देश तथा स�ीय सरकारका 
�नकायसँग आवश्यक सहकायर्  र समन्वय ग�रनेछ । 

(झ) �वपदका समयमा अत्यावश्यक सेवा स◌ुचारु गनर् आवश्यक �ोत व्यवस्था गर� 
कायर् स�ालन ग�रनेछ । 

२३१. आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�ण सम्बन्धमा �मखु िजम्मेवार� 
�मखु �शासक�य अ�धकृत र आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको हनेछ । 

२३२. आकिस्मक कायर् तथा �वपद् व्यवस्थापन कायर्मा खचर् �नयन्�ण सम्बन्धी कायर्को अनगुमन 
कायर्पा�लका र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 

 
�नकाय र यन्� उपकरणको स�ालन तथा ब्यवस्थापन 
२३३. �नकाय र यन्� उपकरणको स�ालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न 

ग�रनेछ । 
(क) �वपद ब्यवस्थापनका ला�ग सरुक्षा �नकाय तथा सरोकारवालासँग समन्वय ग�रन◌ेछ । 
(ख) �वपद ब्यवस्थापन कायर्मा �योग हनुे वारुणयन्�, एमब्लेुन्स लगायतका साधनको 

उिचत  व्यवस्थापन  ग�रनेछ । 
(ग) वारुणयन्�, एमब्लेुन्स जस्ता साधनहरूको स�ालनमा  अन्य स्थानीय तहसँगन प�न  

लागत साझेदार� ग�रनेछ । 
 

२३४. �नकाय र यन्� उपकरणको स�ालन तथा ब्यवस्थापनसम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्न े
देिखन्छ । 

(क) �वपद ब्यवस्थापनमा सरुक्षा �नकाय तथा अन्य �नकायसँग आवश्यक समन्वय 
नग�रने। 

(ख) खोज उ�ार कायर्मा समन्वय नहनुे । 
(ग) वारुणयन्�, एमब्लेुन्स तयार� अवस्थामा नरहने । 
(घ) आवश्यक साधन उपकरणहरू समन्वयात्मक ढङ्गवाट �योग नग�रने । 
(ङ) एक्लैले �बन्ध गदार् लागत बढ� भै सम्भाव्य नहनुे । 
(च) एमब्लेुन्स जस्ता साधनको दरुुपयोग हनुे । 

२३५.�नकाय र यन्� उपकरणको स�ालन तथा ब्यवस्थापनसम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्वन 
ग�रनेछ । 

(क) बाढ�, प�हरो, आगजनी, भूकम्प, अ�तव�ृी, रोग,महामार� जस्ता �वपद्को खोज, उ�ार 
र राहत �वतरण कायर्मा आवश्यक �ोत साधन जटुाउनको ला�ग स्थानीय रुपमा 
उपलब्ध हनु सक्ने स�ीय तथा �देश सरकार मातहतका सरुक्षा �नकायहरूसँग 
सम्वन्ध स्था�पत ग�रनेछ । 



(ख) खोज तथा उ�ार कायर्मा स�ीय तथा �देश सरकार मातहतका उपलब्ध सरुक्षा 
�नकायहरूसँग आवश्यक सहयोग माग गर� तत्काल खोज उ�ार कायर् समन्वयात्मक 
ढ�वाट अिघ बढाइनेछ । 

(ग) खोज तथा उ�ार र राहत �वतरण कायर्मा आफूमातहतको नगर �हर� तथा स्थानीय 
सङ्घ संस्था, समूदाय, नाग�रक समाज समेतको सहयोग �लई समन्वयात्मक ढ�बाट 
प�रचालन ग�रनेछ ।  

(घ) �वपद◌्व्यवस्थापनमा उपयोग भएको मानवीय, िजन्सी र नगद� �ोत साधनको 
उिचत अ�भलेख रािखनेछ । 

(ङ) �वपद् ब्यवस्थापन स�म�तले �वपद् ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायर्को �ग�त �ववरण स�ीय 
तथा �देश �नकायमा पठाइनेछ । 

(च) �वपद ब्यवस्थापनमा �योग हनुे वारुणयन्�, एम्वलेुन्सको आवश्यक ममर्त सम्भार 
गर� तयार� अवस्थामा रािखनेछ । 

(छ) �वपद् कायर्मा स�ीय र �देश सरकार मातहतका �नकाय र स्थानीय संघ संस्था र 
�नजी क्षे�बाट स्थानीय रुपमा उपलब्ध हनु सक्ने वारुणयन्�, एमब्लेुन्स र उपकरण 
तथा उ�ार साम�ी उपकरणहरूवारे आवश्यक जानकार� रािखनेछ ।  

(ज) सवैसँग आवश्यक समन्वय कायम गर� �वपद् ब्यवस्थापन कायर्मा वारुणयन्�, 
एम्वलेुन्स र उपकरण तथा उ�ार साम�ी तथा उपकरणहरू समूिचत उपयोग गन� 
गराउने ब्यवस्था �मलाइनेछ । 

(झ) वारुणयन्�, एम्वलेुन्स र यन्� उपकरण �योगको अ�भलेख रा� ेब्यवस्था ग�रनेछ 
। 

२३६. वारुणयन्�, एम्वलेुन्स जस्ता साधनहरू स�ालन तथा व्यवस्थापन �नम्नानसुार ग�रनेछ 
(क) यन्� उपकरण �ा�ीमा लागत साझेदार�का ला�ग अन्य स्थानीय तहसँग  समन्वय 

ग�रनेछ । 
(ख) साधन स�ालनमा लागत साझेदार�को कायर्�व�ध बनाई कायर्स�ालन ग�रनेछ । 
(ग) उपयोग सम्बन्धी आवश्यक रणनी�त बनाइ लागू ग�रनेछ। 

 
२३७. �नकाय र यन्� उपकरणको स�ालन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु 

�शासक�य अ�धकृत र �वपद् व्यवस्थापन स�म�तको ह◌ुनेछ । 
२३८. �नकाय र यन्� उपकरणको स�ालन तथा ब्यवस्थापनसम्बन्धी कायर्को अनगुमन कायर्पा�लका र 

सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 

प�रच्छेद १५ 
सम्पि� तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी �नयन्�ण 



२३९. सम्पि� तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलम्वन ग�रनेछ 
। 

(क) सहायता वा हस्तान्तरण भई  �ा� हनुे सवै िजन्सी सामानहरू आम्दानी बाँ�धनेछ ।   
(ख) कायार्लयमा �ा� सवै �कारको िजन्सी मालसामान जाँच एवम ्दािखला गर� लगत 

अध्याव�धक ग�रनेछ । 
(ग) िजन्सी सामानको मूल्य खुलाइनेछ । 
(घ) िजन्सी सामानको  �ेस्ता कानून�ारा तो�कएको ढाँचामा रािखनेछ । 

२४०.सम्पि� तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी �नयन्�णमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने 
 देिखन्छ । 

(क) सामानको स्पेिश�फकेशन र अवस्था नजाँिचने  
(ख) सामानको िजन्सी दािखला नग�रने।�ा� सामान आम्दानी नबाँ�धने । 
(ग) िजन्सी दािखला ��तवेदन तयार नग�रन े
(घ) सहायतालाई आ�थर्क �ववरणमा समावेश नग�रने । 
(ङ) िजन्सी सामानको मूल्य कायम नग�रने तथा नखलुाइन◌े । 
(च) िजन्सी सामानको �ेस्ता रािखएता प�न तो�कएको ढाँचामा  नरािखने  

२४१.सम्पि� तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी �नयन्�ण सम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्वन 
ग�रनेछ । 

(क) ख�रद गरेको,वस्तगुत सहायता वा हस्तान्तरण भई �ा� भएको िजन्सी सामानलाई सात �दन�भ� 
िजन्सी दािखला ग�रनेछ ।  

(ख)  �ा� सामान दािखला गदार् सामानको स्पेिश�फकेशन र अवस्था �ा�व�धकबाट जाँच गनुर् 
पन� भए जचँाउने र सामानमा कुनै कै�फयत भए सो समेत जनाउन लगाइनेछ। सामान जाँच गनर् 
कायार्लयमा �ा�व�धक कमर्चार� नभएमा अन्य कायार्लयसँग सहयोग �लई �मािणत गराई िजन्सी 
दािखला गनर् पठाइनेछ । 

(ग) िजन्सी मालसामानको दािखला वा लगत खडा गदार् प�रमाण तथा परल मूल्यको साथै सामानको 
स्पेिश�फकेशन, उत्पादक कम्पनी तथा मलुकु, साइज तथा क्षमता, अनमुा�नत आय,ु �ा�ि◌को 
�ोत, राज� छुट आ�दको �ववरण खलुाई सामानको प�हचानको ला�ग को�डङ सरुक्षा समेतको 
व्यवस्था ग�रनेछ । 

(घ) िजन्सी शाखावाट मालासामानहरू �नधार्�रत ढाँचा र समयमा दािखला गर� दािखला 
��तवेदन  तयार ग�रनेछ । 

(ङ) वैदेिशक सहायताबाट िजन्सी मालसामान वा वस्तगुत सहायता �ा� गरेप�छ �च�लत कान◌ून 
बमोिजम मूल्य, �ववरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यहोरा खलुाई ७ �दन�भ� आम्दानी 
बाँ�धनेछ ।  



(च) आम्दानी बाँ�धएको सवै वस्तगुत सहायता कानून बमोिजम आ�थर्क �ववरणमा समावेश 
गर� लेखापर�क्षण गराइनेछ ।  

(छ) बजेटमा समावेश नभई �वशेष प�रिस्थ�तमा �ा� वस्तगुत वा अन्य �कारको सहायताको 
अ�भलेख राखी छु�ै �ववरण बनाई लेखापर�क्षक समक्ष पेश ग�रनेछ । 

(ज) ख�रद वा अन्य �क�समले �ा� खचर् भएर नजान े सम्पि�को लगत  ख�रद मूल्य वा 
सम्पि� �ा�ि◌को �ववरणमा उल्लेिखत मूल्यको आधारमा रािखनेछ । 

(झ) कायार्लयमा मौजदु रहेको तर कारणवश मूल्य खलु्न नसकेको परुानो मालसामानको 
हकमा �च�लत कान◌ूनमा तोकेको ���या अपनाई �च�लत बजार मूल्य समेत �वचार गर� मूल्य 
कायम ग�रनेछ ।  

(ञ) वैदेिशक सहायता अन्तगर्त �ा� वा हस्तान्तरण भएको सामानको �ववरण, �च�लत 
कान◌ून र लेखामान र लेखा �नद� िशका बमोिजम कूल मूल्य, ��त ईकाइ मूल्य र �ा� �म�त र 
भन्सार छुटको व्यहोरा खुलाई सामानको लगत रािखनेछ ।  

(ट) ख�रद वा सहायता अन्तगर्त �ा� सामान वा वस्तकुो मूल्य कायम गदार् �च�लत सावर्ज�नक क्षे� 
लेखामान तथा लेखा �नद� िशका बमोिजम सामानरवस्त ु�ा� गदार् दाताले खलुाएको मूल्य, सोको 
ला�ग �तरेको भन्सार तथा कर रकम, ढुवानी तथा �वमा खचर् लगायतको कुल खचर् जोडी लगत 
कायम ग�रनेछ ।      

(ठ) िजन्सीको �ेस्ता म.ले.प.को कायार्लयबाट स्वीकृत ढाँचा र लेखा �नद�िशकामा उल्लेख भए 
बमोिजम एक वषर्�भ� खचर् भएर जाने (म.ले.प. फा.नं.४०७) र खचर् भएरनजाने वा खप्ने 
(म.ले.प.फा.नं.४०८) िजन्सी खातामा अलग अलग छु�ाई रािखनेछ ।  

(ड) िजन्सी सामानको लेखा रा� े�योजनको ला�ग माग फाराम (म.ले.प. फा.नं.४०१), ख�रद आदेश 
(म.ले.प.फा.नं.४०२), दािखला ��तवेदन (म.ले.प. फा.नं.४०३), खचर् तथा �नकासा फाराम 
(म.ले.प.फा.नं.४०४), हस्तान्तरण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४०६),�वन काडर् 
(म.ले.प.फा.नं.४०९), िजन्सी �नर�क्षण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४११), ममर्त सम्भारको अ�भलेख 
खाता (म.ले. प.फा.नं.४१५), िजन्सी मौज्दातको वा�षर्क �ववरण (म.ले.प.फा.नं.४१३) लगायत 
म.ले.प.कायार्लयबाट स्वीकृत भएका अन्य फारमहरू कारोवारको आवश्यकतानसुार �योगमा 
ल्याइनेछ ।     

(ढ) िजन्सी �ेस्ता राख्दा स्वीकृत लेखा �नद� िशका समेतको पालना ग�रनेछ ।  
(ण) िजन्सी मौज्दातको वा�षर्क �ववरण (म.ले.प.फा.नं.४१३) वा�षर्क रुपमा तयार गर� 

�मािणत गराई रािखनेछ । 
(त) िजन्सी �ेस्ता रा� स्वीकृत सफ्टवेयरको �योग ग�रनेछ ।   

 
२४२.सम्पि� तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र भण्डार 

शाखाको ह◌ुनेछ । 



२४३. सम्पि� तथा िजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 
िजन्सी सामानको िजम्मेवार� 
२४४. िजन्सी सामानको िजम्मेवार�  सम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ । 

(क) िजन्सी सम्पि� र मालसामानको िजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भार गन� उ�रदा�यत्व बहन ग�रनेछ  
२४५. िजन्सी सामानको िजम्मेवार� सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) िजन्सी सम्पि� र मालसामानको िजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भारको िजम्मेवार� नतो�कने ।  
(ख) तो�कएको कमर्चार�बाट िजम्मेवार� बहन नग�रन◌े । 

२४६. िजन्सी सामानको िजम्मेवार� सम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
(क) कायार्लयमा �ा� हनु आएको सम्पूणर् िजन्सी संरक्षणको �वन्ध �मलाउन ु िजम्मेवार अ�धकृतको 

कतर्व्य हनुेछ । 
(ख) कायार्लय �मखुले आफ्नो रेखदेखमा कायार्लयको िजन्सी मालसामान र तत ् सम्बन्धी 

�ेस्ता रा�े र लगत तयार गर� मालसामान िजम्मा �लने िजम्मेवार� स�य वा भण्डार 
अ�धकृत�ारा गराउनेछ  

(ग) िजन्सीको िजम्मा �लने पद �र� भएको अवस्थामा कायार्लय �मखुले िजम्मेवार� �लने कमर्चार� 
तोक्नछे । 

(घ) कमर्चार�हरूको  कायर्कक्षमा रहेका सामानको पि�का तयार गर� �योगकतार् र िजन्सी 
शाखा �मखुको संय�ु दस्तखत गराई �त्येक कायर्कक्षमा रा� ेव्यवस्था �मलाइनेछ । 

 
२४७. िजन्सी सामानको �मखु िजम्मेवार� भण्डार शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 
२४८. िजन्सी सामानको िजम्मेवार� कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ । 
 
िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदन 
२४९.िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदनसम्बन्धमा देहायका नी�त अवलमब्न ग�रनेछ । 

(क) �त्येक वषर् िजन्सी सामानको �नर�क्षण वा भौ�तक पर�क्षण गराई िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदन तयार 
ग�रनेछ । 

(ख) वा�षर्क िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदन उपर आवश्यक कारवाह� ग�रनेछ । 
(ग) िजन्सी सामानको �मनाहा वा हस्तान्तरण गदार् तो�कएको कानूनी ���या पालना ग�रनेछ । 
(घ) िजन्सी मौज्दातको  वा�षर्क �ववरण  तयार ग�रनेछ । 

२५०. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदन सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) िजन्सी मालसामानको �नर�क्षण वा�षर्क रुपमा नगराईने ।  
(ख) िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदन तयार नग�रने।  
(ग) िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदन बमोिजम मालसामानको ममर्त सम्भार नग�रने 



(घ) �योगमा आउन नसक्ने मालमामान �ललाम �ब�� वा हस्तान्तरण आ�द नग�रन े। 
(ङ) िजन्सी सामान हस्तान्तरण गदार् वा हानी नोक्सानी भएका सामान �मनाहा गदार् कानूनले तोकेको 

कायर्�व�ध पूरा नग�रने । 
(च) िजन्सी मौज्दातको  वा�षर्क �ववरण  तयार नग�रने । 
(छ) सबै िजन्सी सामानहरू वा�षर्क �ववरणमा समावेश नग�रने 

२५१. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदनसम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
(क) �मखु �शासक�य अ�धकृतले कायार्लयमा रहेका िजन्सी मालसामानको िस्थ�तबारे य�कन गनर् 

हरेक वषर् कम्तीमा एकपटक आफै वा अन्य कमर्चार�र �ा�व�धक�ारा �नर�क्षणर भौ�तक पर�क्षण 
गराउनेछ ।  

(ख) आ�थर्क कायर्�व�ध तथा �व�ीय उ�रदा�यत्व �नयमावल� बमोिजम मालसामानको  
�वगतको मौज्दात, चालू आ.व.को ख�रद, हस्तान्तरण तथा वस्तगुत सहायता माफर् त �ा� एवम ्
�ललाम, �मन्हा, हस्तान्तरण भई खचर् भएको र मौज्दात बाँक� मालसामानको प�रमाण, मूल्य तथा 
अवस्था खलुाई तोके बमोिजम िजन्सी �नर�क्षण फाराम(म.ले.प.फा.नं.४११) र सोको ��तवेदन 
तयार ग�रनेछ । 

(ग) िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदन �ा� भएप�छ आम्दानी बाँध्न छुट भएको कुन ै मालसामान भे�टएमा 
मूल्य र �ववरण खलुाई आम्दानी बाँध्न लगाइनेछ । 

२५२. िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदनउपर �नम्नानसुार कारवाह� ग�रनेछ 
(क) ममर्त सम्भार गराउन ु पन� भनी उल्लेख भएको सामानको सन्दभर्मा �च�लत कानून बमोिजम 

ममर्त गराई संरक्षण ग�रनेछ । 
(ख)  टुटफुट तथा बेकम्मा भई पनुः �योग गनर् नस�कने, ममर्त गनर् पाटर्पजुार् नपाइने र 

ममर्तमा बढ� खचर् हनुे सामानको सम्वन्धमा जाँचबझु गर� �ललाम �ब�� ग�रनेछ ।  
(ग) आवश्यकताभन्दा बढ� सामान ख�रद भई वा अन्य कारणले सामान उपयोग हनु नसक्न ेर अरु 

कायार्लयको ला�ग उपयोग हनु सक्ने सामान तथा उपकरण अन्य �नकायलाई हस्तान्तरण 
ग�रनेछ ।  

(घ) िजन्सी ��तवेदन अनसुार कुनै व्यि� वा कमर्चार�ले िजन्सी सामान �हना�मना वा 
हानीनोक्सानी गरेको देिखएमा यस्तो कायर् गन�लाई �मखु �शासक�य अ�धकृतले �च�लत कानून 
बमोिजम कारबाह� गन� वा कारवाह�को �सफा�रस गन�छ । 

(ङ) िजन्सी सामानको संरक्षण गनर् कानून�ारा तो�कएको �नम्न कारबाह� गन�◌ः 
अ) �ललाम गन� ठहर भएको मालसामानको हकमा परल मूल्यको आधारमा �च�लत ऐन �नयम 

बमोिजमको कायर्�व�ध अपनाई र तोकेको समय�भ� �ललाम �ब�� ग�रनेछ ।  
आ) िस्थर सम्पि�को �ललाम �व�� वा भवन,जग्गा जस्ता सम्पि�को हक हस्तान्तरण गदार् 

अ�धकार �ा� �नकाय वा अ�धकार�को  �नणर्य बेगर ग�रनेछैन । 



इ) सामानको हस्तान्तरण गदार् अ�धकार�ा� अ�धकार�वाट आवश्यक �नणर्य गराई र ���या 
परु् याई ग�रनेछ । 

ई) काबू बा�हरको प�रिस्थ�तले वा सखु्खा जत�वा िखइएर, सडेर हानी नोक्सानी भएको वा 
�ललाम बढावढ हुँदा नउठेको सामानरसफ्टवेयर आ�द �ा�व�धक ��तवेदनको आधारमा 
�मनाहाको कारबाह� गनर् स�कनेछ। 

२५३. िजन्सी मौज्दातको वा�षर्क �ववरण �नम्नानसुार तयार ग�रनेछ 
(क) िजन्सी मौज्दातको वा�षर्क �ववरण तयार गदार्  कुल मौज्दात बाँक� रहेको सामानको नाम, 

सामानको वग�करण, एकाई, प�रमाण, दर र जम्मा मूल्य लगायतका �ववरण खलुाइनेछ। 
(ख) मौज्दात बाँक� सामानमध्ये सावतु, ममर्त सम्भार गनुर्पन�, �ललाम गनुर्पन� सामानको 

भौ�तक अवस्था समेत खलुाइनेछ ।  
(ग) स्वीकृत सफ्टवेयर �णाल� समेतको �योग गर� तो�कएको �ववरण खलुाई �ववरण तयार ग�रनेछ 

। 
२५४. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदनसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र भण्डार 

शाखाको ह◌ुनेछ । 
२५५. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदनकायर्को अनगुमनसशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 
िजन्सी सामानको वरवझुारथ  
२५६. िजन्सी सामान बरबझुारथ गन� सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) मालसामान कायार्लय �योजनको ला�ग िजम्मामा �लंदा बरबझुारथ गन� व्यवस्था गराइनेछ । 
(ख) िजन्सी सामानको दरुूपयोग वा मस्यौट भएको भनी लेखापर�क्षणबाट औल्याएको ब्यहोरा 

उपर कारबाह� ग�रनेछ । 
२५७. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदन सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) सामान बरबरबझुारथ नग�रने । 
(ख) बरबझुारथ नगरेकोमा कानून बमोिजम कारवाह� गर� असूल नग�रने । 
(ग) लेखापर�क्षणबाट औल्याएको व्यहोरा उपर कारबाह� नग�रने । 

२५८. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदनसम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) कुनै पदा�धकार� वा कमर्चार�ले कामको �सल�सलामा सामान ब्यि�गत रुपमा वझु्दा �योजन 

खलुाई आवश्यक स्वीकृ�तको आधारमा मा� �दइनेछ । 
(ख) सामान बझु्ने र �फतार् �लन ेसमब्न्धमा म.ले.प.फा.नं.२११ समेत �योगमा ल्याइनेछ । 
(ग) पदा�धकार� वा कमर्चार�ले कायार्लय छोड्दा वा लामो समय �बदामा रहँदा आफ्नो िजम्मामा 

रहेको सरकार� सामान वा कागजात बरबझुारथ गन� गराउने ब्यवस्था ग�रनेछ ।  
(घ) बरवझुारथ नगन� ब्यि� उपर तलब भ�ा, �नव�ृभरण वा उपदान रो�ा रा�े लगायतका 

कारबाह� गर� सामान �फतार् गराउने आवश्यक कायर् ग�रनेछ ।  



(ङ) समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट िजन्सी वा धनमाल नोक्सानी भएमा लापरवाह� गन�वाट 
नोक्सानी रकम र �बगो रकम �च�लत कानून  बमोिजम सम्बिन्धत व्यि�बाट असलु ग�रनेछ । 

(च) लेखापर�क्षण वा �नर�क्षण वा जाँचवझु हुँदा सामान मस्यौट वा दरुुपयोग भएको देिखन 
आएमा �मखु �शासक�य अ�धकृतले मस्यौट वा दरुुपयोग गन� उपर �च�लत कानून बमोिजम 
कारबाह� गन�छ । 

(छ) कारवाह� गनर् न�मल्ने पदा�धकार�को हकमा कान◌ून बमोिजम अ�धकार �ा� पदा�धकार� 
वा �नकाय समक्ष पेश गन� वा कारवाह� चलाउन लेखी पठाउनेछ ।  

(ज) िजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.ले.प.कायार्लयबाट कारवाह�को ला�ग लेखी 
आएकोमा सम्बिन्धत अ�धकार�ले कारवाह� नगरे िजम्मेवार अ�धकार�लाई �नयम बमोिजम 
कारबाह� हनु सक्नेछ । 

२५९. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदन सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र भण्डार 
शाखाको ह◌ुनेछ । 

२६०. िजन्सी �नर�क्षण तथा ��तवेदन कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण 
२६१.सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) गाउँ पा�लकाको नाममा रहेको भवन, जग्गा, सम्पदा आ�दको  लगत खडा गर� स्वा�मत्व �ा�ी 
ग�रनेछ । 

(ख) िस्थर सम्पि�को लगत राख्दा मूल्य तथा �ववरण समेत खलुाई रािखनेछ । 
२६२. सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) कायार्लयले आफ्नो घर जग्गाको  लगत अध्याव�धक नरा�◌े एवं लगतमा रहेका घर जग्गाको 
स्वा�मत्व �ा� नगन� । 

(ख)  िस्थर सम्पि�को �वमा ग�रएकोमा  अ�भलेख नरािखन◌े। र सम्पि�को लगतमा 
तो�कएको �ववरण र मूल्य नखलुाउन◌े   

२६३. सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षणसम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) आफ्नो स्वा�मत्वमा रहेको घर जग्गाको लगत अध्याव�धक गर� घरजग्गाको लगत �कताव 

(म.ले.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचामा रािखन◌ेछ ।  
(ख)  घरजग्गाको जग्गाधनी पूजार्, घरको नाप नक्सा, �नमार्ण सम्प� ��तवेदन लगायतको 

�ववरण खलुाई तो�कए बमोिजम लगत तथा सम्बिन्धत कागजात सरुिक्षत रुपमा रािखनेछ । 
(ग) उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी �माण पूजार् अन्य �नकायको नाममा दतार् भएको वा वेदतार् 

रहेको भए आफ्नो नाममा ल्याउन �च�लत कानून वमोिजम कारवाह� अिघ बढाइनेछ । 
(घ) एक वषर्भन्दा वढ� खप्ने सामान तथा �ललाम गदार् मूल्य आउने मेिशन, उपकरण, सवार� 

साधन लगायतको सम्पि�को ला�ग िस्थर सम्पि� मूल्या�न फाराम (म.ले.प.फा.नं.४१८) मा 
सम्पि�को लागत मूल्य, �ास खचर् र ममर्त सम्भार खचर् आ�द खलुाई लगत रािखनेछ  ।  



(ङ) सम्पि�को �बमा गरेको भए �वमा रकम, �बमा गन� कम्पनी, समावेश दा�यत्व, �वमा अव�ध, 
न�वकरण खचर्, �बमा गनर् स्वीकृत �दने पदा�धकार� आ�द �ववरण खलुाई अ�भलेख रािखनेछ ।  

(च) नेपाल सावर्ज�नक क्षे� लेखामानले सम्पि�हरूको �ववरण ऐ�तहा�सक वा मूल्या��त 
लागतमा राखी अ�त�र� खलुासा गनर् �ोत्साहन गरेकोले सो अनरुुप थप �ववरण रा� स�कनेछ 
। 

(छ) सम्पि�को उपयोग, हस्तान्तरण, �ब�� वा अपलेखन �नःसगर् खलुाई अ�भलेख अध्याव�धक 
रािखनेछ । 

 
२६४.सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र भण्डार 

शाखाको ह◌ुनेछ । 
२६५. सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 
िजन्सी सामान तथा सम्पि�को संरक्षण 
२६६. िजन्सी सामान तथा सम्पि�को संरक्षण सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) िजन्सी सामान र सम्पि�को आवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गर� अन�धकृत व्यि�गत �योग र 
हानी नोक्सानी हनुबाट रोक� संरक्षणको उिचत व्यवस्था ग�रनेछ। 

(ख) स्थानीय सरकार स�ालन ऐन बमोिजम सावर्ज�नक सम्पि�को सरुक्षा तथा संरक्षण 
ग�रनेछ । 

२६७. सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमादेहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) सम्पि�को संरक्षण नहुँदा �हना�मना हनु◌े ।सरकार�  बाहेकअन्य काममा �योग हनु◌े । 
(ख) हानी नोक्सानी भए ताप�न क्ष�त रकम असलु नग�रन◌े  । 
(ग) सावर्ज�नक सम्पि�को  सरुक्षा तथा संरक्षणको �वन्ध नग�रने । 

२६८. सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
(क) कायार्लयको घरजग्गा, मेिशन उपकरण, फ�नर्चर लगायतका सवै िजन्सी तथा सम्पि�को हानी 

नोक्सानी तथा दरुुपयोग हनुबाट रोक्न आवश्यक भौ�तक सरुक्षा र संरक्षणको व्यवस्था 
�मलाइनेछ ।  

(ख) िजन्सी सामान तथा सम्पि� सरुिक्षत रुपमा रा� उपय�ु भण्डारणको व्यवस्था �मलाइनेछ 
।  

(ग) आफनो भवन तथा जग्गाको क्षे�को साँध �समाना अन्य व्यि� र समूहबाट अन�धकृत �योग 
वा कब्जा र अ�त�मण हनुवाट जोगाउन सीमा पखार्ल, तारबार आ�दको व्यवस्था गर� 
सीमाकङ्न गन� र सरुक्षा �बन्ध ग�रनेछ । 

(घ) परुाना भत्केका भवन, सीमा पखार्ल, तारबार आ�दको ममर्त सम्भार गर� उिचत 
संरक्षणको व्यवस्था ग�रनेछ । 



(ङ) कुनै व्यि�ले स्वीकृ�त �बना सम्पि� अन�धकृत �योग गरेमा वा कब्जा वा अ�त�मण गरेमा 
सामान �फतार् �लन वा आफ्नो �नयन्�णमा �लन आवश्यक कारवाह� ग�रनेछ । 

(च) िजन्सी सामान वा सम्पि�को क्ष�त र नोक्सानी हनु गएमा �च�लत कानून बमोिजम 
असलु�को कारबाह� ग�रनेछ । 

२६९. आफ्नो क्षे�मा रहेको �नम्न सम्पि� रहेको स्थान, क्षे�फल, लागत, �ा�ीको �ोत, ममर्त सम्भार 
वा िजण��ार लगायतका आवश्यक �वस्ततृ �ववरण खलुाई अध्याव�धक अ�भलेख रािखनेछ 

(क) सरकार�, सामदुा�यक तथा सावर्ज�नक सम्पि�,  
(ख) आफ्नो कोषबाट बनेको वा ख�रद गरेको वा नेपाल सरकार वा �देश सरकार वा कुनै 

संस्था वा व्यि�बाट �ा� भएको सम्पि�,  
(ग) ढल, नाला, पलु पोखर�, धा�मर्कस्थल, पाट� पौवा, धारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, जस्ता 

सम्पि�,  
(घ) आफ्नो स्वा�मत्वमा रहेको भवन जग्गा, पाकर् , उ�ान, चौतारो, बगैचा, बसपाकर्  जस्ता 

संरचना, 
(ङ) रा��य �नकु�, वन्यजन्त,ु आरक्ष, सीमसार क्षे�, अन्य बन ।  
(च) �ाकृ�तक सम्पदा 

२७०. सम्पि�को रेखदेख तथा सरुक्षाको �वन्ध गर� आवश्यक ममर्त सम्भार तथा संरक्षणको ब्यवस्था 

ग�रनेछ । 
२७१. सम्पि�को संरक्षण वा ममर्त गनर् ला�ग �त्येक वषर् गरेको �नमार्ण कायर् र खचर्को �ववरण 

अध्याव�धक रुपमा रािखनछे । 
२७२. आफ्नो नाउँमा रहेको अचल सम्पि� नपेाल सरकारको स्वीकृ�त न�लई बेच�वखन गनर् वा 

हस्तान्तरण ग�रनेछैन । 

२७३.िजन्सी सामान तथा सम्पि�को संरक्षणको �मखु िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृत र भण्डार 
शाखाको ह◌ुनेछ । 

२७४. िजन्सी सामान तथा सम्पि�को संरक्षण कायर्को अनगुमन सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
 

प�रच्छेद १६ 
  धरौट� कारोवार तथा कोष संचालनको �ववरण 

धरौट� कारोवार 
२७५. धरौट� कारोवार सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) धरौट�को खाता खोल� स�ालन गन� कायर् कानून बमोिजम मा� गरि◌नेछ । 
(ख)  कानून बमोिजम धरौट�को लेखा रा� े तथा लेखापर�क्षण गराउने िजम्मेवार� वहन 

ग�रनेछ । 



(ग) धरौट� रकम आम्दानी बाँध्ने तथा लेखा रा� ेकायर् गदार् तो�कए बमोिजमको कायर्�व�धहरू 
पालना ग�रनेछ । 

(घ) धरौट� कारोबारको खचर् ले� ेकायर् तो�कए बमोिजम ग�रनेछ । 
(ङ) धरौट� रकम तो�कएको अवस्थामा जफत गर� राजस्वमा दािखला ग�रनेछ । 
(च) धरौट� �हसाव �भडान तथा �मलान �नय�मत रुपमा ग�रनेछ । 

२७६.धरौट� कारोवार सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 
(क) धरौट� खाता सरकार� कारोवार गनर् तो�कएको बै◌ंकमा नखो�लन◌ े। 
(ख)  धरौट� खाताको स�ालन तो�कएको व्यि�वाट नग�रने । 
(ग)  कान◌ून बमोिजम धरौट� �ा� नग�रन◌े  । 
(घ)  धरौट�को लेखा रा� ेतथा लेखापर�क्षण गराउने िजम्मेवार�को पालना नग�रने । 
(ङ)  धरौट� रकम तो�कए बमोिजम आम्दानी नबाँ�धने तथाखातामा नचढाइने। 
(च)  धरौट� रकम कायार्लयले अन्य �योजनको �न�म� खचर् गन� । 
(छ)  जफत गनुर्पन� धरौट� रकम जफत नगरि◌ने । 
(ज)  जफत ग�रएको धरौट� रकम राजस्वमा दािखला नगन� ।    
(झ)  धरौट� खाताको �हसाव �भडान नग�रन◌े । 
(ञ)  धरौट�को मास्केवार� तथा �व�ीय �ववरण तयार नग�रने  वा समयमा तयार नग�रन े

�हसाव �मलान �ववरण तयार नग�रने । 
२७७. सम्पि� तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा देहायका उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) �ा� गरेको नगद� धरौट� रकम वा जमानत (ब�क ग्यारेण्ट�) रकम जम्मा गनर् 
को.ले.�न.का.को स्वीकृ�तमा िजल्लाको सरकार� कारोबार गनर् तो�कएको ब�कमा ख–३ 
समूहको खाता खो�लनेछ । 

(ख)  धरौट�को बै◌ंक खाता स�ालन �मखु �शासक�य अ�धकृत वा �नजले तोकेको अ�धकृत 
र लेखाको कमर्चार�को संय�ु दस्तखतबाट ग�रनेछ । 

(ग)  �ा� गरेको नगद बाहेकको अन्य �कारको धरौट� वा जमानत (ब�क ग्यारेण्ट�) को 
कागजात वा अन्य वस्त ुसरुिक्षत रुपमा रा� ेव्यवस्था ग�रनेछ । 

२७८. �च�लत कानून बमोिजम देहायको धरौट� रकम मा� �ा� ग�रन ुपदर्छ 
(क) स्थानीय तहलाई बझुाउन ुपन� कर, दस्तरु आ�द रकम बझु्न वा राजस्व बझुाउन ुपन� रकम 

�कटान नभएको अवस्थामा अ��म बिुझ�लने रकम, 
(ख)  ख�रद सम्बन्धी बोलप� वा �ललाममा भाग �लन वा सम्झौता गनर् तो�कएको धरौट� 

रकम, 
(ग)  ठे�ा रकम भ�ुानी गदार् �नयमानसुार क�ी गनुर्पन� रकम, 
(घ)  कुनै काम गनर् अ��म धरौट� रकम रा�पुन� शतर् तो�कए बमोिजमको रकम, 



(ङ)  धरौट� रकम �ा� गदार् धरौट�को �योजन, �कार, रकम र सेवा�ाह�, �नमार्ण व्यवसायी वा 
आपू�तर् लगायतको �ववरण खलुाउने व्यवस्था ग�रनेछ । 

(च)  �मखु  �शासक�य अ�धकृतले धरौट�को लेखा रा� ेर लेखापर�क्षण गराउने उ�रदा�यत्व 
वहन गन�छ ।  

(छ)  आ�थर्क �शासन शाखा �मखुले धरौट� लेखा तो�कएको ढाँचामा रा� ेर रा� लगाउने 
िजम्मेवार� बहन गन�छ । 

(ज)  धरौट� कारोवारको आन्त�रक र अिन्तम लेखापर�क्षण अ�नवायर् रुपमा गराइनेछ । 
(झ)  व्यि� वा संस्थाबाट �ा� भएको धरौट� रकमको भौचर र ब�क भौचर तथा स्टेटमेन्टको 

आधारमा गो�ारा भौचर तयार गर� आम्दानी वाँ�धनेछ ।  
(ञ)  धरौट� कारोवारको लेखा राख्दा �च�लत लेखा �णाल� अनसुार तो�कएको म.ले.प.फाराम 

�योग गर� गो�ारा धरौट� खाता र व्यि�गत धरौट� खाता लगायतका आवश्यक खाताहरू 
रािखनेछ ।  

(ट)  धरौट� खचर्को गो�ारा भौचर बनाइ धरौट�को व�क नगद� �कताव रा�।ेधरौट� खाता ��ज 
नहनुे खाताको रुपमा स�ालन ग�रनेछ । 

(ठ)  आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा बाँक� रहेको धरौट� रकम अक� आ�थर्क वषर्मा िजम्मेवार� सा�रनेछ  
२७९. धरौट� रकम खचर् वा �फतार् �दंदा �नम्न कायर्�व�ध अपनाइनेछ 

(क) सम्बिन्धतले बझुाएको धरौट� रकम (राजस्व दािखला नहनुे वा जफत वा क�ा नहनुे भएमा) 
कायर् सम्प� भएप�छ वा धरौट� �फतार् पाउने म्याद �भ� तोकेको ���या परु् याई �फतार् 
�दइनेछ ।  

(ख)  सम्विन्धतले कर च�ुा गरेको �माणप� बझुाएप�छ मा� धरौट� �फतार् ग�रनेछ । 
(ग)  धरौट� रकम �फतार् �दंदा व्यि�गत धरौट� खाता र धरौट� बाँक�को �ववरणसँग �फतार् 

�दनपुन� रकम �भडाई �फतार् �दइनेछ ।  
(घ)  धरौट� रकम �फतार् खचर् लेख्दा वा सदरस्याहा गदार् गो�ारा भौचर तयार गर� चेक जार� 

ग�रनेछ । 
(ङ)  आ�थर्क कारोवारको �ममा �ा� धरौट� रकम अन्य कामको ला�ग खचर् गन� वा सापट� 

�दने कायर् ग�रनेछैन । 
(च)  कुनै काम गनर् वा जमानत वापत रािखएको धरौट� काम पूरा नगरेको कारणले कानून 

बमोिजम वा करारको शतर्नामा बमोिजम जफत गनुर्पन� अवस्था भएमा आवश्यक �नणर्य 
गराई धरौट� रकम जफत गर� राज� दािखला ग�रनेछ । 

(छ)  कायार्लयले कुनै राज� वा कर �नधार्रण �योजनको ला�ग धरौट� रकम �ा� गरेको भए 
तो�कएको काम पूरा वा कर �नधार्रण भएप�छ कानून वा करारको शतर् बमोिजम राजस्व 
दािखला गनुर्पन� रकमको हकमा �नणर्य गराई राज� दािखला ग�रनेछ । 



(ज)  धरौट� �हसाबको मास्केवार� तयार गनुर् अिघ बैक �हसाबसँग मा�सक रुपमा �भडान 
ग�रनेछ   

(झ)  फरक परेको रकम प�हचान र जाँच गर� आवश्यक �हसाव �मलान ग�रनेछ ।  
(ञ)  धरौट�को �हसाव �भडानको �ममा कुनै रकम �ेस्तामा आम्दानी ज�नएको तर बै� 

जम्मा नभएको वा कम भएको अवस्थामा आवश्यक जाँच तथा छान�वन गर� मस्यौट वा 
लापरवाह�को कारण हनु गएको भए सम्बिन्धतलाई कानून बमोिजम कारबाह� ग�रनेछ। 

(ट)  धरौट� �हसावको मास्केवार� म�हना भ�ुान भएको �म�तले सात �दन�भ� र धरौट�को वा�षर्क 
आ�थर्क �ववरण आ�थर्क वषर् समा� भएको पै◌ंतीस �दन�भ� तयार गर� को.ले.�न.का. मा 
पठाइनेछ  ।  

२८०. धरौट� कारोबारसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 
२८१. धरौट� कारोबारसम्बन्धी कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृत र सशुासन स�म�तबाट 

हनुेछ । 
 
�वशेष कोषहरूको स�ालन 
२८२. �वशेष कोषहरूको स�ालन सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

(क) स्थानीय �व�वध कोष, �वभाज्य कोष, आकिस्मक कोष र �वपद् व्यवस्थापन कोष जस्ता 
कोषको  स�ालन तत ्तत ्कोष स�ालन �नद� िशका  बमोिजम ग�रनेछ । 

(ख) स्थानीय �व�वध कोष, �वभाज्य कोष, आकिस्मक कोष र �वपद् व्यवस्थापन कोष जस्ता 
कोषको  खाता स�ालन तो�कए बमोिजम ग�रनेछ । 

(ग) कोषहरूवाट खचर् ले� ेकायर् कानूनमा तो�कए बमोिजम ग�रन◌ेछ । 
२८३. �वशेष कोषहरूको स�ालन सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) कोषहरूको स�ालन गदार् तत ्तत ्�नद� िशकाका �ावधान उल्ल�न हनुे । 
(ख) कोषहरूको स�ालन तो�कए बमोिजम नग�रने । 
(ग) कोषबाट खचर् ले� ेकायर् कानूनमा तो�कए बमोिजम नग�रने । 
(घ) कोषको उ�ेश्य �वप�रत अन्य �योजनमा खचर् हनुे । 

२८४.�वशेष कोषहरूको स�ालन सम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
(क) आन्त�रक आय, स�ीय तथा �देश सरकारवाट �ा� हनुे अनदुान, �ा� ऋण रकम, 

जनसहभा�गता लगायतका रकम स्थानीय सि�त कोषमा जम्मा ग�रनेछ।  
(ख) आकिस्मक कायर्को ला�ग खचर् जटुाउन आकिस्मक कोष स�ालन ग�रनेछ । 
(ग) �च�लत कानून बमोिजम �देश सरकारसँग बाँडफाँट हनुे कर रकमवाँडफाँट गनुर्अिघ 

�वभाज्य कोषमा जम्मा ग�रनेछ ।  



(घ) �वभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकम मध्ये कानून बमोिजम स्थानीय तहले �ा� गन� रकम 
स्थानीय सि�त कोषमा राखी �देश सरकारलाई उपलब्ध गराउन ुपन� रकम �नय�मत रुपमा 
�देश सि�त कोषमा जम्मा ग�रनेछ । 

(ङ) स्थानीय �व�वध कोष, �वभाज्य कोष, आकिस्मक कोष र �वपद् व्यवस्थापन कोषको ला�ग 
सरकार� कारोवार गन� ब�कमा �मशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको खाता 
खो�लनेछ । 

(च) कोषहरूको स�ालन सम्बिन्धत �नकायको स्वीकृ�तमा मा� गन� ।कोषहरूको कारोवार 
ब�क माफर् त मा� ग�रनेछ । 

(छ) कोष खाताबाट खचर् लेख्दा कान◌ून बमोिजम र�त परु् याई अिख्तयार �ा� अ�धकार�को 
स्वीकृ�तमा खचर् लेिखनेछ । 

(ज) खचर् लेख्दा �वल भरपाई स�हत गो�ारा भौचर उठाइ स्वीकृत गराउने ।कोषको लेखा 
तो�कएको म.ले.प.फा.नं.को ढाँचामा रािखनेछ । 

(झ) कोषमा (��ज हनुे बाहेक) आ�थर्क वषर्को अन्त्यमा बाँक� रहेको रकम अक� आ�थर्क 
वषर्मा िजम्मेवार� सा�रनेछ ।  

(ञ) कोषको आयव्यय �ववरण तयार गर� लेखापर�क्षण गराइनेछ । 
(ट) कोषको उ�ेश्य �वप�रत खचर् गन�लाई कानून बमोिजम कारबाह� ग�रनेछ । 

 
२८५. �वशेष कोषहरूको स�ालन सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको ह◌ुनछे 

। 
२८६. �वशेष कोषहरूको स�ालन सम्बन्धी कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृत र सशुासन 

स�म�तबाट हनुेछ । 
 
 

प�रच्छेद १७ 
लेखा�न तथा लेखा सफ्टवेयरको स�ालन र �व�ीय ��तवेदन सम्बन्धी �नयन्�ण, �व�नयोजन, राज� र 

धरौट� कारोवारको लेखा 
 
२८७. �व�नयोजन, राज� र धरौट� कारोवारको लेखासम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) महालेखा �नयन्�क कायार्लयबाट स्वीकृत ढाँचा बमोिजम लेखापालन गन� गराइनेछ । 
(ख) नेपाल सावर्ज�नक क्षे� लेखामानमा उल्लेिखत �ववरणहरूको तयार� तथा खलुासा ग�रनेछ 

। 
(ग) लेखा राख्दा एक�कृत आ�थर्क स�ेत तथा वग�करण र व्याख्याको अनशुरण ग�रनेछ । 

२८८. �व�नयोजन, राज� र धरौट� कारोवारको लेखासम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 
। 



(क) लेखापालन गन� कायर्मा  महालेखा �नयन्�क कायार्लयबाट स्वीकृत ढाँचा �योग नग�रने 
(ख) नेपाल सावर्ज�नक क्षे� लेखामान अनरुुप आवश्यक सूचना तथा �ववरण नरािखने । 
(ग) लेखा राख्दा एक�कृत आ�थर्क स�ेत तथा वग�करण र ब्याख्याको अनशुरण नग�रने । 
(घ) लेखापालन गन� िजम्मेवार� पदा�धकार�बाट बहन नग�रने । 

२८९. �व�नयोजन, राज� र धरौट� कारोवारको लेखासम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ  
(क) लेखा राख्दा महालेखा �नयन्�क कायार्लयबाट स्वीकृत नेपाल सावर्ज�नक क्षे� लेखामान, 

�च�लत लेखा �नद� िशका लगायतमा उल्लेिखत लेखा नी�त, �स�ान्त र कायर्�व�धको पालना 
गरि◌नेछ । 

(ख) लेखा �णाल�लाई सूचना ��व�धमा आधा�रत बनाउन नेपाल सरकारले स्वीकृत गरेको 
�णाल� अवलमब्न ग�रनेछ । 

(ग) �मखु �शासक�य अ�धकृत र िजम्मेवार व्यि�ले �च�लत कानूनले तोके बमोिजमको र�त 
परु् याई लेखा रा� ेव्यवस्था �मलाइनेछ । 

(घ) आ�थर्क �शासन शाखा �मखुले कायार्लय वा अन्तगर्तका एकाइको लेखा तो�कएको 
ढाँचामा राखी अ�ाव�धक भए नभएको स्वयम ् वा अन्य कमर्चार� माफर् त �नय�मत रुपमा 
जाँच र �नर�क्षण ग�रनेछ ।  

(ङ) �नर�क्षणको �ममा लेखापालन गनुर्पन� कमर्चार�ले लेखा नराखेको कारण हानीनोक्सानी 
भएको देिखएमा सम्बिन्धत नोक्सानी रकम असूल गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 

(च) आ�थर्क कारोवार गदार् गो�ारा भौचर, नगद� र�सद, माग फाराम, ख�रद आदेश, 
भ�ुानीको र�सद रभरपाईजस्ता म.ले.प.फारामहरू �योगमा ल्याइनेछ । 

(छ) बजेट खचर् �हसाव रा�े �योजनको ला�ग बजेट खाता (म.ले.प.फा.नं. २०८), बैक नगद� 
�कताव (म.ले.प.फा.नं.२०९),समूहगतर व्यि�गत सहायक खाता (म.ले.प.फा.नं.२०८), 
अिख्तयार� खाता (म.ले.प.फा.नं. ३०२), बजेट रो�ा फुकुवा खाता (म.ले.प.फा.नं.३०६), 
रकमान्तर �ोतान्तर खाता (म.ले.प.फा.नं.३०७), सोधभनार् खाता (म.ले.प.फा.नं.३०८), 
ठे�ागत अ�भलेख खाता (म.ले.प.फा.नं.५०६),जस्ता आवश्यक सवै खाताहरू �योगमा 
ल्याइनेछ।  

(ज)  राज�, स्थानीय सि�त कोष तथा अन्य कोष, अनदुान �ा�ी, धरौट� र िजन्सी तफर् का 
आवश्यक लेखा तो�कएको म.ले.प. फारामहरूका ढाँचामा रािखनेछ । 

(झ)  �ा� ऋणको �हसाव तो�कएको ढाँचामा रा� ेव्यवस्था ग�रन◌ेछ । 
(ञ)  नेपाल सरकारवाट नगदमा आधा�रत नेपाल सावर्ज�नक क्षे� लेखामान अनरुुप आवश्यक 

�ववरणहरू तयार ग�रनेछ ।  
(ट)  लेखामान अनरुुप ते�ो पक्षबाट भएको भ�ुानी, सम्पि� तथा दा�यत्व, �लन�ुदन ुपन� �हसाव 

आ�द जस्ता थप कारोवारको अ�भलेख रािखनेछ।  



(ठ)  �व�नयोजन, राज� र धरौट�को लेखा राख्दा नेपाल सरकार�ारा स्वीकृत एक�कृत आ�थर्क 
स�ेत तथा वग�करण र व्याख्या अनरुुपको खाता सूची कोडहरूसँग साम�यता हनु े गर� 
आ�थर्क स�ेत तथा वग�करणहरू खलुाई लेखा रा� ेव्यवस्था ग�रनेछ । 

२९०. �व�नयोजन, राज� र धरौट� कारोवारको लेखा �नयन्�ण सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� आ�थर्क 
�शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 

२९१. �व�नयोजन, राज� र धरौट� कारोवारको लेखा �नयन्�ण सम्बन्धी कायर्को  अनगुमन �मखु 
�शासक�य अ�धकृत र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 

 

वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको लेखा 
२९२. वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको लेखासम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन 
ग�रनेछ । 

(क) वैदेिशक सहायतातफर्  खचर् गरेको रकमको तो�कएको ढाँचामा आयोजना लेखा (सहायक 
खाताहरू)  रािखनेछ । 

(ख)  आयोजना र कायर्�महरूको सम्झौताको शतर् बमोिजम आयोजना लेखा तथा ��तवेदन  
तयार ग�रनेछ । 

२९३. वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको लेखासम्बन्धमादेहायका जोिखमहरू रहन 
सक्ने देिखन्छ । 
(क) बैदेिशक सहायताको खचर्मा तोकि◌एका आयोजना लेखाका सहायक खाता तथा �ववरण 

नरािखन◌े ।  
(ख) शोधभनार् हनुे गर� भएको खचर्को सोधभनार् समयमा माग नगन� । 
(ग) आयोजना �हसाबको ��तवेदन तो�कएको ढाँचामा तयार नग�रने। 
(घ) ��तवेदनहरू समयमा तयार नग�रने। 

२९४. वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको लेखा सम्बन्धमा देहायको उपायहरू 
अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) वैदेिशक अनदुानरऋण सहायतामा स�ा�लत आयोजनार कायर्�महरूको लेखा राख्दा 

आयोजनासँग सम्बिन्धत �मखु खाता र सहायक खाताहरू रािखनेछ ।  
(ख) सोधभनार् �हसाब, वस्तगुत सहायता, सीधै भ�ुानी, टनर् क�, �ा�व�धक सहायताको �हसाब 

रा� ेर �ववरण पेश गन� कुरा लेखा �नद� िशका अनसुार �मलाइनेछ । 
(ग) शोधभनार् हनुेगर� भएको खचर्को रकम सम्झौता अनसुार  समयमा नै शोधभनार् माग गर� 

सोको लेखा अध्याव�धक गन� । 
(घ) वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको ला�ग तयार गनुर्पन� लेखा 

�ववरणहरू तोकेको ढाँचामा तयार गर� पठाइने छ।  
(ङ) आयोजना �हसाब तयार गदार् लेखा �नद� िशकामा उल्लेख भएका �नम्न �हसाबमध्ये उपय�ु 

�कारको ��तवेदन तयार ग�रनेछः 



अ) पूणर् �ववरण ���या, 
आ) खचर्को �ववरण ���या, 
इ) आयोजना व्यवस्थापन ��तवेदन, �व�ीय व्यवस्थापन ���या, 
ई) कायर्सम्पादनमा आधा�रत सोधभनार् ���या । 

२९५.वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको लेखा �नयन्�ण सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� 
आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 

२९६.वैदेिशक सहायतामा स�ा�लत आयोजना र कायर्�मको लेखा सम्बन्धी कायर्को  अनगुमन �मखु 
�शासक�य अ�धकृत र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 

 

�व�ीय ��तवेदन पेश गन� 
२९७. �व�ीय ��तवेदन पशे गन�सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्वन ग�रनेछ । 

क) मा�सक �व�ीय �ववरण तोकेको समय�भ� को.ले.�न.का. समक्ष पेश ग�रन◌ेछ । 
ख) आयव्यय �ववरण, बजेट खचर्को �ैमा�सक �ग�त �ववरण र सि�त कोषको �ववरण 

तो�कएको अव�ध�भ� तयार गर�  पेश ग�रनेछ । 
ग) आ�थर्क वषर् समा� भएप�छ तो�कएको वा�षर्क �व�ीय �ववरणहरू तयार गर� सम्बिन्धत 

�नकायमा पेश गनुर् पन� । 
२९८. �व�ीय ��तवेदन पशे गन�सम्बन्धमादेहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

क) मा�सक रुपमा �व�ीय �ववरणहरू तयार नग�रन◌े । 
ख) मा�सक �व�ीय �ववरणहरू समयमा सम्बिन्धत समक्ष पेश नग�रने । 
ग) वा�षर्क रुपमा पेश गनुर्पन� �व�ीय �ववरणहरू तयार गर� सम्बिन्धत �नकायमा पेश नग�रन े

। 
२९९. �व�ीय ��तवेदन पशे गन�सम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्वन ग�रनेछ । 
  �नम्न �व�ीय �ववरणहरू मा�सक रुपमा तयार गर� तो�कएको समय�भ� को.ले.�न.का.मा 

पठाइनेछः 
क) खचर्को फाँटवार� (म.ले.प.फा.नं.२१०), फ�यौट गनर् बाँक� पेश्क�को मास्केवार� 

(म.ले.प.फा.नं.२११)र बै� �हसाव �मलान �ववरण (म.ले.प. फा.नं.२१२) 
ख) राजस्व आम्दानीको मा�सक फाँटवार� (म.ले.प.फा.नं. ११०) 
ग) राजस्वको बै� �हसाब �मलान �ववरण (म.ले.प.फा.नं. १०९) 
घ) धरौट�को �व�ीय �ववरण (म.ले.प.फा.नं. ६०७) 
ङ) कोष अवस्थाको मा�सक �ववरण (म.ले.प. फा.नं. ११५) 
च) �ा� रकमको मास्केवार� (म.ले.प.फा.नं. २२२) 

३००. आयव्ययको �ववरण �त्येक म�हनाको ७ गते�भ� सावर्ज�नक ग�रन◌ेछ । 



३०१. बजेट खचर्को �ैमा�सक �ववरण तयार गन� र �मखु �शासक�य अ�धकृतले �ैमा�सक अव�ध 

समा� भएको १५ �दन�भ� गाउ◌ँपा�लकाको बैठकमा पेश ग�रनेछ । 
३०२. स्थानीय सि�त कोषको आयव्ययको �ैमा�सक शीषर्कगत �ववरण तयार गर� स�ीय अथर् 

मन्�ालय, �देश अथर् मन्�ालय तथा रा��य �ाकृ�तक �ोत तथा �व� आयोगमा पठाइनेछ । 
३०३. �त्येक आ�थर्क वषर् समा� भएप�छ �च�लत कानून बमोिजम देहायका वा�षर्क �व�ीय �ववरण 

तयार गर� सम्बिन्धत को.ले.�न.का. र म.ले.प. कायार्लय लगायतका सवै सम्बिन्धत �नकायमा 

पेश ग�रनेछ– 
(क) �व�नयोजन खचर्को �व�ीय �ववरण 
(ख)  राजस्व आम्दानीको आ�थर्क �ववरण 
(ग)  धरौट�को वा�षर्क आ�थर्क �ववरण  
(घ)  सि�त कोष तथा �व�भ� स्थानीय कोषहरूको आ�थर्क �ववरण 
(ङ)  िजन्सी मौज्दातको वा�षर्क �ववरण  
(च)  ��तव�ताको वा�षर्क �ववरण 
(छ)  भ�ुानी �दन बाँक�को कच्चावार� 

३०४. वि◌�ीय ��तवेदन तयार गनर् तो�कएको सफ्टवेयर �योग ग�रनेछ । 

३०५. �व�ीय ��तवेदन पशे गन�सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 
३०६. �व�ीय ��तवेदन पेश गन� सम्बन्धी कायर्को अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृत र सशुासन 

स�म�तबाट हनुेछ । 
 
लेखा एक�करण 
३०७. लेखा एक�करण सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) एक�कृत �व�ीय �ववरण तयार गर� पेश ग�रन◌ेछ । 
३०८. लेखा एक�करण सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) एक�कृत �व�ीय �ववरण तोकेको ढाँचा र समयमा तयार नगरि◌ने । 
(ख)  एक�कृत �व�ीय �ववरणमा सवै कारोवार समावेश नग�रने । 

 
३०९.लेखा एक�करण सम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) �व�नयोजन, राजस्व, धरौट� लगायत सबै कारोवारको ��तवेदन समयमा �ा� गन� व्यवस्था 
�मलाइनेछ ।  

(ख) कायार्लय र मातहतका �नकायको सबै कारोवार समावेश गर� �व�नयोजन, राजस्व, धरौट� 
लगायतको एक�कृत �व�ीय �ववरण तयार ग�रनेछ ।  



(ग) �व�नयोजन, राजस्व, धरौट� लगायतको �व�ीय �ववरण महालेखा �नयन्�क कायार्लय तथा 
गाउ◌ँसभामा पेश ग�रनेछ । 

(घ) �व�नयोजन, राजस्व, धरौट� लगायत सबै कारोवारको लेखा एक�करण गनर् स्थानीय सि�त 
कोष व्यवस्थापन �णाल� (स�ु) �योगमा ल्याइनेछ । 

३१०. लेखा एक�करणसम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 
३११. लेखा एक�करण सम्बन्धमा कायर्को  अनगुमन �मखु �शासक�य अ�धकृत र सशुासन स�म�तबाट 

हनुेछ । 
 

लेखा सफ्टवेयर �णाल�को स�ालन तथा सरुक्षा 
३१२. लेखा सफ्टवेयर �णाल�को स�ालन तथा सरुक्षासम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछः 

(क) लेखा सफ्टवेयर �णाल� स�ालन तथा सरुक्षाको ला�ग उिचत सरुक्षा �वन्ध ग�रनेछ । 
३१३. लेखा सफ्टवेयर �णाल�को स�ालन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्न े

देिखन्छ । 
(क) सफ्टवेयरको डाटा तथा सूचना सरुक्षा �वन्ध न�मलाइने  

३१४. लेखा सफ्टवेयर �णाल�को स�ालन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्बन 
ग�रनेछ । 

(क) सफ्टवेयर स�ालन, �नयमन, समस्या समाधान र सरुक्षाको ला�ग आवश्यक कोठा र सरुक्षाको 
व्यवस्था ग�रनेछ ।   

(ख) सफ्टवेयर स�ालनको ला�ग आवश्यक �वज्ञ तथा जनशि� र ता�लमको व्यवस्था ग�रनेछ 
।  

(ग) कायार्लय र अन्तगर्तका �नकायमा सफ्टवेयर �णाल� स�ालन गन� िजम्मेवार व्यि� तोक्ने र 
यस्तो व्यि�लाई �णाल�मा दतार् हनुे व्यवस्था ग�रनेछ । 

(घ) �योगकतार् कोड �लने र �योगको लग रा� ेव्यवस्था ग�रनेछ ।   
(ङ) �त्येक व्यि�को ला�ग फरक फरक पासवडर् �दान ग�रनेछ ।  
(च) सम्बिन्धत व्यि� सरुवा भई वा �वशेष कारण पर� �णाल�को स�ालन िजम्मेवार व्यि� 

बाहेक अन्यबाट गनुर्पन� भएमा स्वीकृ�त �लने �दने व्यवस्था ग�रनेछ । 
३१५. लेखा सफ्टवेयर �णाल�को स�ालन तथा सरुक्षा सम्बन्धी �मखु िजम्मेवार� सूचना ��व�ध अ�धकृत 

र आ�थर्क �शासन शाखा �मखुको ह◌ुनेछ । 
३१६. लेखा सफ्टवेयर �णाल�को स�ालन तथा सरुक्षा सम्बन्धी कायर्को  अनगुमन �मखु �शासक�य 

अ�धकृत र सशुासन स�म�तबाट हनुेछ । 
प�रच्छेद१८ 

 जनसहभा�गता र सावर्ज�नक जवाफदे�हता 
जनसहभा�गता 



३१७. गाउँपा�लकाको कायर्मा जनसहभा�गता स�ुन�त गनर् देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनेछ  
(क) नेपालको सं�वधानले समानपुा�तक समावेिशता र सहभा�गतामूलक �स�ान्तको स्प� 

ब्यवस्था गरेकोले पा�लकाले सोह� बमोिजम ��त�न�धत्वको  स�ुनि�त गन�छ ।  
(ख) योजनामा जनताको �त्यक्ष सहभा�गता र स्वा�मत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनर् 

योजनाको छनौट कायर्मा जनसहभा�गता हनुे व्यवस्था �मलाइनेछ ।    
(ग) स्थानीय तहले योजना तजुर्मा तथा कायार्न्वयन गदार् स्थानीय जनता, ब�ु�जीवी, �वषय 

�वज्ञ लगायतका सरोकारवालाहरूको सहभा�गतामा गराइनेछ । 
३१८. गाउँपा�लकाको कायर्मा जनसहभा�गता स�ुन�त गन� सम्बन्धमा देहायका जोिखम रहन सक्नेछन ् 

(क) समानपुा�तक समावेिशता र सहभा�गतामूलक �स�ान्तका आधारमा सहभा�गता नगराईने   
(ख) कानूनले व्यवस्था गरे अनसुार सरोकारवालाहरूको सहभा�गता नगराईने । 
(ग) योजना र कायर्�म  कायार्न्वयन गदार् ऐनले �नद�श गरे बमोिजम सरोकारवालाहरूको 

सहभा�गता नग�रने ।  
(घ) सहभा�गता  औपचा�रकतामा मा� सी�मत ग�रने । 
(ङ) योजनाको छनौट गदार् जनताको माग र आवश्यकता तथा जनसहभा�गताको आधारमा 

नग�रने ।  
(च) योजनाको कायार्न्वयनमा सरोकारवालाहरूको सहभा�गता नगराईने ।  
(छ) आयोजनाको स�ालन, अनगुमन मूल्या�नमा सरोकारवालाहरूलाई सहभा�गता 

नगराउने  
३१९. गाउँपा�लकाको कायर्मा जनसहभा�गता स�ुन�त गन� सम्बन्धमा देहायका ���या अपनाइनेछ । 

(क) नेपालको सं�वधानले समानपुा�तक समावेिश र सहभा�गतामूलक �स�ान्तको स्प� 
व्यवस्था गरेकोले स्थानीय तहले म�हला, द�लत,अपा�ता भएका व्यि� र अल्पसंख्यक 
समदुायबाट समेत ��त�न�धत्वको स�ुनि�तता गरि◌नेछ ।   

(ख) गाउँपा�लकाबाट सरोकारवालाहरूको अ�धकतम सहभा�गता गराउने नी�त र प��त 
अपनाइनेछ । 

(ग) आयोजनामा जनताको �त्यक्ष सहभा�गता र स्वा�मत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनर्को 
ला�ग आयोजनाको छनौट गदार् जनताको माग र आवश्यकताको आधारमा ग�रने, 
आयोजनाको स�ालन उपभो�ा स�म�त माफर् त गन� व्यवस्था �मलाइने र आयोजनाको 
कायार्न्वयन, अनगुमन तथा मूल्या�नमा जनसहभा�गता स�ुनि�त हनुे व्यवस्था �मलाइनेछ  

(घ) सरोकारवालाहरूको सहभा�गताको स�ुनि�तता गनर्को ला�ग अ�भमिुखकरण गो�ी 
आ�द कायर्�म संचालन ग�रनेछ । 

(ङ) सहभा�गतालाई व्यवहारमा ब्यापक रुपमा लागू गर� अथर्पूणर् बनाइनेछ । 
(च) आयोजनामा जनताको �त्यक्ष सहभा�गता र स्वा�मत्व कायम गनर्को ला�ग 

आयोजनाको छनौट गदार् जनताको माग र आवश्यकताको आधारमा ग�रनेछ । 



(छ) आयोजनाको छनौट गदार् स्थानीय जनतासंग माग र आवश्यकतावारे छलफल 
गर� माग संकलन ग�रनेछ । वडाहरूलाई माग संकलनमा स��य बनाइनेछ । 

(ज) योजना तजुर्मा र कायार्न्वयन गदार् स्थानीय ब�ु�िजवी, �वषय �वज्ञ, अनभुवी, 
पेशा�वद्, सीमान्तकृत तथा लोपोन्मखु समदुाय, म�हला, बालबा�लका, द�लत, यवुा, 
अल्पसंख्यक, अपा�ता भएका व्यि�, जे� नाग�रक लगायतका सरोकारवाल◌ाहरूको 
अ�धकतम सहभा�गता गराइनेछ । 

(झ) जनताको आवश्यकता, जनसहभा�गता, लागत, ��तफल आ�द पक्षको �वचार गर� 
योजनाहरूको �ाथ�मकता �नधार्रण गर� कायार्न्वयन योग्य उपय�ु योजना छनौट ग�रनेछ 
। 

(ञ) छनोट ग�रने योजनामा जनसहभा�गता हनुे कुरा स�ुनि�त ग�रनेछ ।  
 

३२०. जनसहभा�गता �व�र्नको मखु्य िजम्मेवार� �नवार्िचत पदा�धकार� र �मखु �शासक�य अ�धकृतक◌ो 

हनुेछ । 
३२१. जनसहभा�गता �व�र्न गन� कायर्को अनगुमन िजल्ला समन्वय स�म�त र सभाले गन�छ । 
 
सावर्ज�नक जवाफदे�हता 
३२२. सावर्ज�नक जवाफदे�हता �व�र्न गनर् देहायका नी�त अवलम्बन ग�रनछे ।  

(क) सवर्साधारण तथा सरोकारवालाको सरोकार सम्वोधन गनर् सावर्ज�नक सनुवुाई तथा 
गनुासो व्यवस्थापन ग�रनेछ । 

(ख) सावर्ज�नक सेवा �वाहलाई पारदश�, उ�रदायी र जबाफदेह� बनाउन सामािजक पर�क्षण 
र सावर्ज�नक पर�क्षण संचालन ग�रनेछ। 

३२३.  सावर्ज�नक जवाफदे�हता �व�र्न गन� सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्छन ्। 
(क) �दान गरेको सेवा सम्वन्धमा काननुले  तोकेबमोिजम सावर्ज�नक सनुवुाई नग�रने । 
(ख) सेवा�ाह�को  गनुासाको उिचत व्यवस्थापन र समब्ोधन नग�रने । 
(ग) कानून बमोिजम सामािजक पर�क्षण र सावर्ज�नक पर�क्षण कायर्�म संचालन नग�रने । 
(घ) कायर्�म गरे प�न औपचा�रकतामा सी�मत रहन सक्ने । 

३२४.  सावर्ज�नक जवाफदे�हता �व�र्न गनर् देहायका ���याहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) सामािजक पर�क्षण, सावर्ज�नक पर�क्षणजस्ता कायर्�म अ�नवायर् रुपमा गन� गराउने 

कानून व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ख)  कानून बमोिजम सो सम्बन्धी �नदेिशर्का तजुर्मा गन� र �योगमा ल्याई कायर्�म 

संचालन गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ग)  यस्ता कायर्�महरू स�ालन गरे प�छ सो सम्वन्धी अ�भलेख रा� ेर ��तवेदन तयार गन� 

व्यवस्था �मलाइनेछ ।  



(घ)  सामािजक पर�क्षण तथा सावर्ज�नक पर�क्षणको आव�धक रुपमा अनगुमन गन� 
व्यवस्था �मलाइनेछ । 

(ङ)  पा�लकाले सेवा�ाह� तथा सरोकारवालाको सरोकार समब्ोधन गनर् काननुमा तो�कए 
बमोिजम सावर्ज�नक सनुवुाईको व्यवस्था ग�रनेछ । 

(च)  कायार्लयको सेवाको गणुस्तर, �भावकार�ता र कमर्चार�को काम कारवाह� 
समब्न्धमा सेवा�ाह�को गनुासो स�ु उजरु� पे�टका, वेभसाइट, टे�लफोन मध्ये कुनै प�न 
माध्यमबाट गनर् सक्ने व्यवस्था ग�रनेछ ।  

(छ)  गनुासो स�ेु िजम्मेवार अ�धकार� तोक� गनुासो �ा� भएको �म�तले चौबीस 
घन्टा�भ� गनुासो व्यवस्थापनका ला�ग सझुाव स�हत �मखु �शासक�य अ�धकृत समक्ष 
पेश गन� व्यवस्था ग�रनेछ ।  

(ज)  �ा� गनुासाहरूको अ�भलेखा�न गन� व्यवस्था �मलाई �नि�त समय �भ� कायर् 
टुङ्ग्याउने वा कारवाह� गन� व्यवस्था ग�रनेछ । 

(झ) गनुासा व्यवस्थापनबारे अनगुमन गन� व्यवस्था समेत �मलाइनेछ । 
३२५. सावर्ज�नक जवाफदे�हता �व�र्न मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतक◌ो हनुेछ । 
३२६. सावर्ज�नक जवाफदे�हता �व�र्न गन� कायर्को अनगुमन िजल्ला समन्वय स�म�त र सभाले  

गन�छ।  
प�रच्छेद १९ 

लेखापर�क्षण तथा बेरुजू फ��ट सम्बन्धी �नयन्�ण 
आन्त�रक लेखापर�क्षण 
३२७. आन्त�रक लेखापर�क्षण सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) आ�थर्क कारोवारको आन्त�रक लेखापर�क्षण गराइनेछ । 
(ख)  कायार्लयबाट अिन्तम लेखापर�क्षण हनु ुअगावै आन्त�रक लेखापर�क्षणबाट �नस्केका बेरुज ु

सम्बन्धमा आवश्यक कारवाह� गर� बेरुज ुफ��ट गरि◌नेछ । 
३२८. आन्त�रक लेखापर�क्षण सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ । 

(क) आन्त�रक लेखापर�क्षणको ला�ग आवश्यक संरचना र जनशि�को व्यवस्था नग�रने । 
(ख) सबै �नकाय र कारोवारको आन्त�रक लेखापर�क्षण नगराउने। 
(ग) आन्त�रक लेखापर�क्षणबाट �नस्केका बेरुज ु अिन्तम लेखापर�क्षण अिघ फ��ट नग�रने । 

३२९. आन्त�रक लेखापर�क्षण सम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) आन्त�रक लेखापर�क्षणको ला�ग आवश्यक संरचना र जनशि�को व्यवस्था ग�रनेछ ।  
(ख)  आन्त�रक लेखापर�क्षकको व्यवस्था नहुँदासम्म को.ले.�न.का.लाई अनरुोध गर� 

आन्त�रक लेखापर�क्षण गन� व्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ग)  सबै �नकायको �व�नयोजन, राजस्व, धरौट� र स�ालनमा रहेका सबै कोषहरूको आयव्ययको 

आन्त�रक लेखापर�क्षण �नय�मत रुपमा गराइनेछ ।  



(घ) आन्त�रक लेखापर�क्षकबाट सम्बिन्धत कानून वा �नद� िशकामा तो�कएको �व�ध बमोिजम 
आ�थर्क कारोवारको आन्त�रक लेखापर�क्षण गन� गराइनेछ ।  

(ङ)  आन्त�रक लेखापर�क्षकलाई लेखापर�क्षणको सवर्मान्य �स�ान्त अनसुार स्वतन्� रुपमा 
लेखापर�क्षण गर� ��तवेदन �दन सक्ने वातावरण �मलाइनेछ । 

(च)  आन्त�रक लेखापर�क्षण ��तवेदनमा समावेश भएका वेरुजकुो लगत रा� े व्यवस्था 
�मलाइनेछ  

(छ)  आन्त�रक लेखापर�क्षण ��तवेदन अिन्तम लेखापर�क्षकलाई उपलब्ध गराइनेछ ।  
(ज)  �मखु �शासक�य अ�धकृतले आफू मातहत �नकायको आन्त�रक लेखापर�क्षण समयमै 

भए वा नभएको जाँच गर� आन्त�रक लेखापर�क्षण नगराउने उपर कानून बमोिजम कारवाह�को 
ला�ग पेश ग�रनेछ । 

(झ)  आन्त�रक लेखापर�क्षणबाट �नस्केका बेरुज ुसम्वन्धमा आवश्यक कारवाह� गर� अिन्तम 
लेखापर�क्षण हनुभुन्दा अगावै फ��ट गन� गराइनेछ ।  

(ञ)  �वशेष कारण पर� अिन्तम लेखापर�क्षण हनुअुिघ बेरुजफु��ट गनर् नस�कने अवस्था 
परेमा फ��ट हनु नसकेको स्प� कारण खलुाई अिन्तम लेखापर�क्षक समक्ष जानकार� 
गराइनेछ । 

(ट) आन्त�रक लेखापर�क्षणबाट औलं्याईएका बेरुजकुो सम्बन्धमा कानून बमोिजमको म्याद�भ� 
�नय�मत वा असूल उपर सम्वन्धी कारबाह� गर� बेरुज ुफ��टको ला�ग जवाफ तथा �माण 
पेश ग�रनेछ ।  

(ठ)  �मखु �शासक�य अ�धकृतले मातहत �नकायको आन्त�रक लेखापर�क्षणबाट कायम भएको 
बेरुजू समयमै फछय�ट नगन� िजम्मेवार अ�धकार�लाई �च�लत ऐन �नयम बमोिजम कारबाह� 
गनर् �सफा�रस ग�रनेछ । 

३३०. आन्त�रक लेखापर�क्षण गराउने मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतक◌ो हनुेछ । 
३३१. गाउँपा�लका अध्यक्षले आन्त�रक लेखापर�क्षण कायर्को अनगुमन गन�छ । 
अिन्तम लेखापर�क्षण 
३३२. अिन्तम लेखापर�क्षण सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) लेखापर�क्षणको ला�ग लेखापर�क्षकबाट माग भएको आवश्यक �व�ीय �ववरण, कागजात र 
��तवेदनहरू उपलब्ध गराइनेछ । 

(ख)  लेखापर�क्षण सम्प� गराउन आवश्यक सहयोग ग�रनेछ । 
३३३.अिन्तम लेखापर�क्षण सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 

(क) सवै आ�थर्क कारोवारको अिन्तम लेखापर�क्षण नगराउने 
(ख)  लेखापर�क्षक समक्ष आवश्यक �व�ीय �ववरण, कागजात एवम ्��तवेदनहरू  उपलब्ध 

नगराइने  
(ग) लेखापर�क्षण सम्प� गराउन �मखु �शासक�य अ�धकृतबाट आवश्यक सहयोग नहनुे । 



(घ) �मखु �शासक�य अ�धकृत लेखापर�क्षणको समयमा र लेखापर�क्षण बैठकमा अनपुिस्थत 
रहन◌े   

(ङ) �वषयगत शाखाको शाखा �मखुहरुको उपिस्थ�त नरहने. 
३३४. अिन्तम लेखापर�क्षणसम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) �त्येक आ�थर्क वषर् समा� भए प�ात �व�नयोजन, राजस्व, धरौट� तथा अन्य कोषको कानून 
बमोिजम महालेखापर�क्षकको कायार्लयबाट ख�टएका लेखापर�क्षकबाट अिन्तम लेखापर�क्षण 
गराइनेछ ।  

(ख) बजेटमा समावेश भएका वैदेिशक सहायता अन्तगर्त �ा� भएको सवै �कारको नगद� सहायता 
रकम �व�ीय �ववरणमा समावेश गर� महालेखापर�क्षकको कायार्लयवाट लेखापर�क्षण गराइनेछ  

(ग) वस्तगुत सहायता �ा� भएकोमा मालसामानको मूल्य खलुाई आ�थर्क �ववरणमा सम्बिन्धत 
कागजात पेश गर� लेखापर�क्षण गराइनेछ । 

(घ) आ�थर्क कारोवारसँग सम्बिन्धत लेखा, �व�ीय �ववरण र कागजात एवम ् ��तवेदनहरू 
तयार गर� अिन्तम लेखापर�क्षणको ला�ग पेश ग�रनेछ ।  

(ङ) अिन्तम लेखापर�क्षणको �ममा उपलब्ध गराउन ु पन� �व�ीय �ववरण र ��तवेदनहरू 
सामान्यतयादेहाय बमोिजम रहेका छनः् 

अ) �व�नयोजन, राज�, धरौट�, अन्य कोष कारोवारको �व�ीय �ववरणहरू, 
आ) आन्त�रक लेखापर�क्षण ��तवेदन, 
इ) खचर्को फाँटवार� (म.ले.प.फा.नं.२१०), 
ई) व�क नगद� �कताव र व�क स्टेटमेण्टहरू, 
उ) पेश्क�को मास्केवार� (म.ले.प.फा.नं.२११),  
ऊ) बैक �हसाव �मलान �ववरण (म.ले.प.फा.नं. २१२), 
ऋ) भ�ुानी �दन बाँक�को कच्चावार� (म.ले.प. फा.नं.२२१), 
ऌ) फ��ट हनु बाँक� बेरुजकुो �ववरण, 
ऍ) िजन्सी �नर�क्षण ��तवेदन, 

(च) लेखापर�क्षणको �सल�सलामा माग भएको जनुसकैु ��को जवाफ एवम ्लेखा �ववरण, कागजात, 
जानकार� उपलब्ध गराउने िजम्मेवार� बहन ग�रनेछ ।  

(छ) तो�कएको म्याद�भ�  लेखापर�क्षणको ��को जवाफ वा माग भएको �ववरण वा कागजात पेश 
गनर् नस�कने भएमा कारण स�हत म्याद थपको ला�ग अनरुोध गर� लेखापर�क्षक�ारा �दइएको 
थप समय�भ� पेश ग�रनेछ ।  

(ज) लेखापर�क्षणबाट माग भएको लेखा, कागजात वा जानकार� पेश गनर् नसकेको कारणबाट कायम 
भएको बेरुज ुवा कै�फयत वा ज�रवाना ��त सम्बिन्धत अ�धकृत वा कमर्चार� नै िजम्मेवार हनुेछ  

(झ) �मखु �शासक�य अ�धकृत, आ�थर्क शाखा �मखु तथा कमर्चार� लेखापर�क्षणको अव�धमा 
आफ्नो कायर्स्थलमा उपिस्थ�त भई लेखापर�क्षण सम्प� गनर् गराउन आवश्यक सहयोग ग�रनेछ  



(ञ) लेखापर�क्षणको �सल�सलामा लेखापर�क्षक�ारा आयोजना हनुे आरम्भ बैठक तथा ब�हगर्मन 
बैठकमा अ�नवायर् रुपमा उपिस्थत भई जानकार� �दने र �वषय स्प� पा�रनेछ ।  

(ट) लेखापर�क्षणको �सल�सलामा लेखापर�क्षण टोल�ले कुनै कायर्को स्थलगत अवलोकनको ला�ग 
अनरुोध गरेमा सो समेतको �वन्ध ग�रनेछ । 

३३५. अिन्तम लेखापर�क्षण गराउने मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतको हनुेछ । 
३३६. गाउँप�लका अध्यक्ष/उपाध्यक्षले अिन्तम लेखापर�क्षण कायर्को अनगुमन गन�छ । 
सम्पर�क्षण तथा बेरुज ुफ��ट 
३३७. सम्पर�क्षण तथा बेरुज ुफ��ट सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) लेखापर�क्षण हुँदा औलं्याइएको बेरुज ुछलफल एवम ्फ��टको ला�ग सभामा पेश ग�रनेछ । 
३३८. सम्पर�क्षण तथा बेरुज ुफ��ट सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 

(क) �यार्� �माण�वना सभाबाट बेरुज ुफ��ट हनु◌े । 
(ख)  म.ले.प. बाट बेरुज ुफ��टको लगत क�ा नहनु◌े 
(ग) सम्बिन्धत कमर्चार�ले बेरुज◌ु फ��टको कायर् नगनर्◌े । 
(घ) आ�थर्क कारोवारमा संलग्न अ�धकार�बाट कान◌ून बमोिजम  बेरुज ु फ��टको  

िजम्मेवार� �नवार्ह नहनु◌े । 
३३९. सम्पर�क्षण तथा बेरुज ुफ��टसम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलमब्न ग�रनेछ । 

(क) �मखु �शासक�य अ�धकृतले लेखापर�क्षण हुँदा औलं्याइएको बेरुज ुफ��टको िजम्मेवार� 
बहन गनुर् पन�छ । 

(ख) बेरुज◌ु फ��टको ला�ग कायर् योजना वनाई कायर् ग�रनेछ ।  
(ग) लेखा उ�रदायी अ�धकृतले महालेखापर�क्षकको कायार्लयबाट लेखापर�क्षण हुँदा औलं्याइएको 

बेरुज ु सम्बन्धमा तोकेको म्याद�भ� बेरुज ु जवाफ वा फ��ट वा सम्पर�क्षण गराउने 
ब्यवस्था�मलाइनेछ । 

३४०. �च�लत कानून अनसुार �मखु �शासक�य अ�धकृतले लेखापर�क्षण ��तवेदनमा औलं्याएको बेरुज ु
फ��टको �नम्न उ�रदा�यत्व बहन गन�छ 

(क) बेरुज ुअसलु फ��ट तथा �नय�मत ग�रनेछ । 
(ख)  असूल गनुर्पन� तथा �तनुर् बझुाउन ुपन� बेरुजकुो हकमा कारोवारमा संलग्न पदा�धकार�सँग 

आवश्यक �ववरण वा स्प�ीकरण �लई फ��ट ग�रनेछ । 
(ग)  जान◌ाजान वा लापरवाह�साथ कारोवार गर� हानी नोक्सानी भएको देिखएमा त्यस्तो रकम 

िजम्मेवार ब्यि�बाट असलु ग�रनेछ । 
(घ)  लेखापर�क्षण हुँदा सरकार� नगद� वा िजन्सी मालसामानको लगत रा� छुट भएको वा 

सरकार� हानी नोक्सानी भएको भ�े सूचना �ा� भएमा त्यस्तो हानी नोक्सानी भएको रकम असूल 
गर� कसूरको मा�ा अनसुार कान◌ून बमोिजम कारबाह� गन� वा कारवाह�को �सफा�रस ग�रनेछ 
। 



(ङ) असूल उपर गनुर्पन� र �तनुर् बझुाउन ुपन� भनी औलं्याइएका बेरुज ुबाहेक �च�लत कानून बमोिजम 
र�तसम्म नपगेुको तर सरकार� नगद� िजन्सीको हानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो हकमा खचर् 
�नय�मत गराउन अ�धकार �ा� अ�धकार� समक्ष पेश ग�रनेछ । 

(च) कानूनको र�त नपगुी अ�नय�मत भएको तर जाँचवझु गदार् सरकार� हानी नोक्सानी 
नभएको भनी ठहर भएको बेरुज ु समब्न्धमा �नय�मत गराई फ��ट गनर् �च�लत कानून 
बमोिजम आवश्यक स्वीकृ�त �लइनेछ । 

(छ) �मखु �शासक�य अ�धकृतले बेरुज ु�नय�मत गन� समब्न्धमा कुनै कायार्लय वा अ�धकार� 
वा सम्बिन्धत व्यि�सँग बझु्न आवश्यक भएमा बझु◌ेर मा� �नय�मतको ���या अिघ वढाउनेछ 
। 

(ज) पेश्क� बेरुज◌ुको हकमा पेश्क� �लने सम्बिन्धतबाट फछय�ट ग�रनेछ ।  
(झ) महालेखापर�क्षकको वा�षर्क ��तवेदनमा औलं्याइएका बेरुजहुरूको सम्बन्धमा गाउँ सभामा  

सम्पर�क्षण गराई लगत क�ाका ला�ग महालेखापर�क्षकको कायार्लयमा पठाइनेछ । 
(ञ) बेरुज◌ु फछय�टको गन� गराउने कायर्मा लेखापर�क्षण स�म�तलाई स��य बनाइनेछ । 

३४१. सम्पर�क्षण तथा बेरुज ुफ��ट गराउने मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य अ�धकृतक◌ो हनुछे 
। 

३४२. गाउँपा�लका अध्यक्षले समपर�क्षण तथा बेरुज ुफ��ट गन� गराउने कायर्को अनगुमन गन�छ । 
बेरुजकुो लगत र �ग�त �ववरण 
३४३. बेरुजकुो लगत र �ग�त �ववरण सम्बन्धमा देहायको नी�त अवलम्बन ग�रनेछ । 

(क) बेरुजकुो लगत अध्याव�धक रुपमा  रा� ेव्यवस्था �मलाइनेछ । 
(ख)  बेरुज ुफ��टको �ग�त �ववरण आव�धक रुपमा तयार गर� सभामा पेश ग�रनेछ । 
(ग)  कारोवारमा संलग्न पदा�धकार�ले िजम्मेवार�बाट अलग हुँदा बेरुज ु फ��टको �ववरण 

बरबझुारथ गन� व्यवस्था ग�रनेछ। 
३४४. बेरुजकुो लगत र �ग�त �ववरण सम्बन्धमा देहायका जोिखमहरू रहन सक्ने देिखन्छ 

(क) बेरुजकुो लगत नरािखने एवम ्अध्याव�धक नग�रने । 
(ख)  बेरुज ुफ��टको �ग�त �ववरण तो�कएको ढाँचा र समयमा तयार नग�रन◌े । 
(ग)  बेरुज ुफ��ट नगर� रमाना वा अवकाश �लनसक्ने । 
(घ)  िजम्मेवार�बाट अलग हुँदा बरबझुारथ नगन�  । 

३४५. बेरुजकुो लगत र �ग�त �ववरण सम्बन्धमा देहायको उपायहरू अवलम्बन ग�रनेछ । 
(क) लेखापर�क्षण ��तवेदनमा औलं्याएका बेरुज ुर बेरुज◌ु फ��टको लगत रा� ेव्यवस्था ग�रनेछ 

।  
(ख)  आन्त�रक तथा अिन्तम लेखापर�क्षणको बेरुजकुो लगत अलग अलग रािखनछे ।  
(ग)  लेखापर�क्षणवाट कायम भएको चालू वषर्को र �वगत वषर्को फ��ट भएको र फ�छर्न बाँक� 

बेरुज◌ु रकम समेत खलुाई मा�सक, अधर् वा�षर्क, वा�षर्क �ग�त ��तवेदन तयार ग�रनेछ ।  



(घ)  बेरुज◌ु फ��टको �ग�त �ववरण तो�कएको ढाँचा र समयमा तयार ग�रनेछ । 
(ङ)  �मखु �शासक�य अ�धकृतले बेरुज◌ु फ��टको �ग�त �ववरण गाउँ सभामा पेश गर� छलफल 

गराई आवश्यक �नणर्य र �नद�शन गर� कायार्न्वयन गन�छ। 
(च)  बेरुजकुो लगत रा� ेकायर् सूचना��व�ध �णाल�मा आधा�रतवनाइनेछ । 
(छ)  कारोवारमा संलग्न पदा�धकार� सरुवा, बढुवा वा अन्य कारणले िजम्मेवार�बाट अलग 

हुँदा बेरुज ुफ��ट गराएर मा� रमाना �दइनेछ ।  
(ज)  तत्कालै बेरुज◌ु फ��ट गनर् गराउन नस�कने हकमा सम्बिन्धत व्यि�बाट 

लेखापर�क्षणको �ममा देिखएका कै�फयत समब्न्धमा जवाफ ��त��या �लएर मा� रमाना 
�दइनेछ ।   

(झ)  सा�वकका िजम्मेवार अ�धकार� र आ�थर्क कारोवारमा संलग्न पदा�धकार� बेरुज ु
फ��ट नहुँदै सरुवा, बढुवा वा अन्य कारणले कायार्लयमा नरहने भएमा बेरुज ु फ��ट 
सम्बन्धी कागजात हालको िजम्मेवार व्यि�लाई हस्तान्तरण गर� हालको अ�धकार�ले िजम्मेवार� 
बहन गन�छ । 

३४६. बेरुजकुो लगत र �ग�त �ववरण तयार गन� गराउने मखु्य िजम्मेवार� �मखु �शासक�य 
अ�धकृतक◌ो हनुेछ । 

३४७. गाउँपा�लका अध्यक्षले बेरुज◌ुको लगत र �ग�त तयार गन� गराउने कायर्को अनगुमन गन�छ । 
 

प�रच्छेद २० 
आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को अनगुमन सम्बन्धी व्यवस्था 

 
 
 
 
 

आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�त 
३४८. आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�लाई �भावकार� कायार्न्वयन गर� आ�थर्क कारोवार सम्बन्धी 

जोिखमको न्यूनीकरण गनर् �च�लत काननु तथा अन्तरार्��य असल अभ्यास बमोिजम अनगुमनको 
व्यवस्था गनर् पा�लकामा देहाय बमोजमको पदा�धकार�हरू रहेको आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� 
अनगुमन स�म�त रहनेछः  
क) अध्यक्ष-संयोजक 
ख) उपाध्यक्ष- सदस्य 
ग) सशुासन स�म�तको अध्यक्ष- सदस्य   



घ) कायर्पा�लकाको सदस्यमध्ये १ जना म�हला स�हत अध्यक्ष �नवार्िचत भएको राजनी�तक दल 
भन्दा अन्य दलको १ जना सदस्य गर� कायर्पा�लकाले तोकेका २ जना- सदस्य 

ङ) �मखु, आ�थर्क �शासन शाखा- सदस्य 
च) आन्त�रक लेखापर�क्षक- सदस्य सिचव 

 

बैठकमा आमन्�ण गनर् सक्ने 
३४९.स�म�तको संयोजकले आवश्य�ानसुार अन्य पदा�धकार� एवम ् �वज्ञलाई स�म�तको बैठकमा 

आमन्�ण गनर् सक्नेछ । 
आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तले ��तवेदन पेश गनुर्पन� 
३५०. आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तले देहायका �वषयमा �नय�मत रुपमा अनगुमन गर� 

सधुार गनुर्पन� देिखएका �वषयमा आफ्नो सझुाव स�हत �ैमा�सक रुपमा कायर्पा�लकामा ��तवेदन 
पेश गनुर्पन� छः 
क) आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को कायार्न्वयन अवस्था, 
ख) �व�ीय जोिखम न्यूनीकरण गनर् ग�रएको �वन्ध,  
ग) तयार भएका �व�ीय �ववरणको �व�सनीयता,  
घ) बेरुज ुफ��टको �ग�त,  
ङ) नी�त, कानून, मापदण्डको प�रपालना,  
च) कायार्लयबाट सम्पा�दत कायर्को दक्षता एवम ्�भावका�रता, 
छ) �नकायगत अन्तरसम्वन्ध र समन्वय,  
ज) दण्ड र परुस्कार नी�तको पयार्�ता, 
झ) स�म�तले आवश्यक देखेका अन्य �वषयहरू । 
 

वडास्तर�य आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तः 
३५१. वडा कायार्लयबाट स�ालन हनुे �वकास �नमार्ण तथा सेवा �वाह �भावकार� भए नभएको 

अनगुमन गनर् वडा तहमा देहाय वमोिजमको वडा स्तर�य आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन 
स�म�त रहने छः    
क) वडाध्यक्ष- संयोजक 
ख) म�हला वडासदस्य १ जना-सदस्य  
ग)  वडासिचव- सदस्य सिचव  
स�म�तको संयोजकले आवश्यकतानसुार अन्य पदा�धकार� एवम ् �वज्ञलाई स�म�तको बैठकमा 

आमन्�ण गनर् सक्नेछ । 
३५२. वडास्तर�य आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तले आफूले सम्पादन गरेको कायर् र 

सधुारका �वषयमा आवश्यक सझुाव स�हतको ��तवेदन �ैमा�सकरुपमा आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� 
अनगुमन स�म�तसमक्ष पेश गनुर्पन�छ । यसर� �ा� भएको ��तवेदनमा उल्लेख भएका �वषयहरू 



मध्ये आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन  स�म�तले उिचत ठहर् याएका �वषयहरू आफ्नो 
��तवेदनमा समावेश गन�छ । 

३५३. वडास्तर�य आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तले अनगुमन गदार् देहायका �वषयमा 
केिन्�त हनुपुन�छः 
क) आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को कायार्न्वयन अवस्था, 
ख) �व�ीय जोिखम न्यूनीकरण गनर् ग�रएको �वन्ध,  
ग) बेरुज ुफ��टको �ग�त,  
घ) नी�त, कानून, मापदण्डको प�रपालना,  
ङ) कायार्लयबाट सम्पा�दत कायर्को दक्षता एवम ्�भावका�रता, 
च) �नकायगत अन्तरसम्वन्ध र समन्वय,  
छ) दण्ड र परुस्कार नी�तको पयार्�ता, 
ज) स�म�तले आवश्यक देखेका अन्य �वषयहरू । 

३५४. आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमनका ला�ग �योग ग�रने ढाँचा अनसूुची (१) मा तो�कए 
बमोिजम हनुेछ । 

३५५. आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तको बैठक सम्बन्धी व्यवस्था देहाय बमोिजम हनुेछः 
(क) आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तको बैठक संयोजकले बोलाउनेछ । 
(ख)  यस्तो बैठक एक आ�थर्क वषर्मा किम्तमा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अक� 

बैठक बीचको समय तीन म�हनाभन्दा बढ� नहनुे गर� आयोजना गनुर्पन�छ । 
(ग)  वडास्तर�य आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� अनगुमन स�म�तको बैठक �ैमा�सक रुपमा बस्नेछ । 
(घ)  स�म�तको �नणर्य सवर्सम्म�तको आधारमा हनुेछ । 
(ङ)  सवर्सम्म�त कायम हनु नसकेमा बहमुत�ारा स�म�तको �नणर्य हनुेछ । 
(च)  स�म�तको �नणर्य संयोजकले �मािणत गन�छ । 
(छ)  बैठकको �नणर्य पिुस्तका तयार गर� सरुिक्षत रा�,े ��तवेदन गन� र स�म�तको �नणर्य 

कायार्न्वयनका ला�ग समन्वय गन� िजम्मेवार� सदस्य सिचवको हनुेछ । 
आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� सम्बन्धी ता�लम र क्षमता �वकास 
३५६.आन्त�रक �नयन्�ण �णाल�को कायार्न्वयनको ला�ग पदा�धकार� एवम ् कमर्चार�हरूको क्षमता 

�वकासका ला�ग आवश्यक ता�लमको व्यवस्था ग�रनेछ । 
(ज) यो �णाल� कायार्न्वयनको ला�ग सूचना एवम ्तथ्या� स�लन, �व�षेण एवम ्��तवेदनको �न�म� 

सूचना ��व�धको �योग गनर् स�कनेछ । 
(झ)  ता�लम र क्षमता �वकासका ला�ग आवश्यक �ोत वा�षर्क कायर्�म तथा बजेटमा 

समावेश गन� दा�यत्व कायर्पा�लकाको हनुेछ 
(ञ) गाउँपा�लकाले यस कायर्काला�ग अन्य संस्था वा �नकायको सहयोग समेत �ा� गनर् 

सक्नेछ । 



आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� कायर्योजनाको ढाँचा 
३५७. गाउँ वा नगरपा�लकाले देहाय बमोिजमको ढाँचामा आन्त�रक �नयन्�ण �णाल� कायर्योजना तयार 

गर� सोको यस �नद� िशकामा उल्लेख भए बमोिजम आव�धक अनगुमन गन� व्यवस्था �मलाउन ु
पन�छ । 
(क) �नकायको नाम र ठेगाना 
(ख) �नकायको मूल उ�ेश्य  

�स .नं  कृयाकलापको �ववरण 
अन्तर�नह�त 
जोिखमहरू 

 

�नयन्�णका कृयाकलाप 
र  ���या 

िजम्मेवार व्यि� वा 
�नकाय 

संचार र 
समन्वय 

अनगुमन एवं 
मूल्यांकन 
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 यस खण्डमा मूल 

उ�ेश्य हा�सल गनर् 
संचालन ग�रने �मखु 
कृयाकलापहरू 
उल्लेख गन� 
 

यस खण्डमा संचालन 
ग�रने �त्येक �मखु 
कृयाकलापहरूमा 
अन्तर�नह�त 
जोिखमहरू उल्लेख 
गन� 

प�हचान ग�रएका हरेक 
जोिखमहरूका ला�ग के 
कस्ता �नयन्�ण 
उपायहरू हनु सक्छन ्
सो उल्लेख गन� 

   

       
       

नोट यो ढाँचामा �नकायगत कामको �कृ�त अनरुुप आवश्यक महलहरू थपघट गनर् स�कनेछ । 
 
३५८. थपघट र हेरफेरः यस �नद� िशकाको कायार्न्वयनको �ममा कुनै बाधा अवरोध र अस्प�ता भएमा 

त्यस्तो बाधा अडचन फुकाउने �योजनका ला�ग कायर्पा�लकाले यस �नद� िशकामा आवश्यकता 
अनसुार थपघट, व्याख्या, संशोधन वा हेरफेर गनर् सक्नेछ ।  

३५९. �च�लत कानून बमोिजम हनुे: यस �नद� िशकाको कुनै �ावधान �च�लत कानून बमोिजम एवम ्
स्थानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ संग बािझएमा बािझएको हदसम्म अमान्य हनुेछ  

 
 
 

 


